
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与　年50,000円～200,000円  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～50,000円  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外
(2)10時00分～16時00分 5時間 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週5日程度

従業員数 5人 資本金 1000万円 従業員数 4人 資本金 8000万円 従業員数 412人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時30分～15時30分 時間外
(2)10時00分～16時00分 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1000万円 従業員数 4人 資本金 4000万円 従業員数 28人 従業員数 17人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

求人番号27020-59176051

最寄駅 : 地下鉄御堂筋線本町

社会保険労務士法人　クラシコ

韓国語可能な方優遇      パソコン入
力できる方（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ等）

  不 問    パソコン基本操作（入力程
度）

  不 問    ◆基本的なＰＣ操作がで
きる方

就業場所 : 中央区

4 一般事務＊急募＊
5 一般事務★仕事と育児の両立可／駅近２分
／未経験者歓迎

6 【一般事務スタッフ】週３日・１日４ｈ～

原反輸出入業務  ＊主なお仕事  ・電話受付  ・パソコンに
よる文書作成  ・契約書作成  ・在庫管理、納期管理、納品
書  ・単価確認及び通知、その他サンプル包装等  ※日本
語をメインに、できれば韓国語もできる方  漢字、パソコン
操作（一般事務レベル）できる方を優遇します  ※会社の
特徴：少人数で静かできれいな職場環境。貿易及び繊維
業務を経験・習得できます  ※業務範囲：変更なし

老舗和菓子メーカーでの一般事務のお仕事です。勤務
日数・勤務時間相談可能で残業もないため、プライベート
と両立できます。未経験の方も先輩が丁寧に指導します
ので、安心してご応募ください！    〈主な業務内容〉  ・伝票
入力、納品書、請求書の整理・発行（定型様式への入
力）  ・電話、来客応対（お客様からの注文や問い合わせ
対応がメイン）  ・事務所内の清掃        【変更範囲：変更な
し】

★未経験可★  ★学歴、年齢不問★  庶務業務や事務
サポートをお任せするポジションです  【具体的な仕事
内容】  ◆郵送物の処理（受け取り、発送対応など）  ◆
各種資料のスキャン、ファイリング  ◆電話、来客対応
など    特別な資格や経験は不要です  基本的な操作
ができれば、  事務未経験の方でも安心してスタート
いただけます  【変更範囲：変更なし】

9月30日受理求人 10月1日受理求人 10月1日受理求人

1,200円～1,500円

求人番号27010-49831651

株式会社相好貿易

就業場所 : 中央区

10時00分～18時00分の間
の6時間程度

求人番号27010-49507651 求人番号27010-50010551

株式会社　釣鐘屋本舗

求人番号27030-31208751 求人番号27010-49411151

就業場所 : 浪速区

10月1日受理求人 9月30日受理求人

1,200円～1,400円 1,200円～1,200円

最寄駅 : 大阪メトロ心斎橋最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線恵美須町

10月1日受理求人

1 一般事務・経理事務・総務 2 一般事務 3 一般事務（堺筋本町駅から徒歩１分）

・経理事務、業務全般  ・電話応対、接客  ・
社会保険、各種書類作成  ・請求書      【変
更範囲：変更なし】

●インターネットで販売されたエアコンの工事手配業務です。 
●お客様からの電話対応・入力業務・書類整理などの事務作
業（ＰＣでのＥｘｃｅｌ作業程度）  ●メールやチャット（ＣｈａｔＷｏｒ
ｋ）を利用したコミュニケーション業務  ●職場は「堺筋本町駅」
徒歩１分  ●子供のいる従業員が在籍  ●初心者にも先輩ス
タッフが丁寧に教えます。  ★扶養控除内で働きたい方・主婦
（夫）の方も働きやすい環境です。    ［変更範囲：変更なし］

当社アウトソーシング部門の事務が中心です。  社
内システムへの入力操作がメインで、一部ＰＣ（エ
クセル）操作もあります。    具体的には  ・専用ソフト
を使用する事務業務  ・顧客対応（Ｅメール・電話で
の対応）  ・資料作成（Ｅｘｃｅｌ，Ｗｏｒｄなど）        【変更
範囲：変更なし】

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線南森町 最寄駅 : 堺筋本町 最寄駅 : 大阪メトロ中央線・堺筋線堺筋本町

澤田会計事務所 株式会社アルゴプレイス 株式会社　コーユービジネス

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

  不 問
社会人経験・営業事務経験      パソコン（Ｅ
ｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ）の基本操作程度   不 問

1,200円～1,500円 1,210円～1,210円 1,260円～1,260円

最新！

発行日:10月7日

9月30日～10月6日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 年2回1.00ヶ月分  年齢:不問 賞与　年10,000円～60,000円  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)13時00分～17時00分 時間外

10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週3日程度

資本金 20000万円 従業員数 2,619人 資本金 8880万円 従業員数 10人 資本金 1000万円 従業員数 50人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:60歳以上 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～19時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時50分～17時00分 時間外
(2)15時00分～20時00分 10時間 20時間 (2)9時00分～17時30分

休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週5日程度

資本金 2000万円 従業員数 24人 資本金 3300万円 従業員数 414人 資本金 10000万円 従業員数 137人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与　あり  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年100,000円～100,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)19時00分～8時00分 時間外

10時間 (2)19時00分～9時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週4日

資本金 8000万円 従業員数 32人 資本金 2500万円 従業員数 65人 資本金 3000万円 従業員数 50人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

夜勤での運行管理業務、管理職業務をお
願いします。                【変更範囲：変更なし】

学校にお電話をかけ、営業担当の訪問する機会を作
るお仕事です！    無理な営業行為ではなくお子様の
“思い出作り”のためのアルバム  のご案内になりま
す。    お相手も子どもたちのことを考えてらっしゃる温
かい先生方になり  ますので、同じテレアポ業務の中
でも負担は少ないです。  アットホームな会社であなた
の経験を活かしてみませんか？    【変更範囲：変更な
し】

テレアポ業務（発信）経験あれば尚可

8 テレフォンアポインター（電話発信業務）

1,800円～1,800円

パワーエステート　株式会社

求人番号13040-29773352

最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線長堀橋

求人番号13010-11271752

就業場所 : 中央区

建築施工管理経験または建築設計経験  あれば尚可１級建築施
工管理技士 あれば尚可技術士（建設部門） あれば尚可 ２級建
築施工管理技士、二級建築士などあれば尚可

14 営業事務（採用補助含む）※急募※

求人番号27030-31450751

15 事務職

就業場所 : 中央区

10月1日受理求人 9月30日受理求人

フロンティアコンストラクション＆パ
ートナーズ株式会社

就業場所 : 中央区

■一般事務（主に工事発注補助業務）  ・工事関係書
類（発注書、請書、見積書、完了確認書、請求書等）
の出力よおび送付  ・工事関係書類のデータ入力およ
びファイリング  ・工事関係システムへのデータ入力お
よび申請補助  ・電話対応    ※１年毎の契約更新があ
ります。  ※長期勤務できる方歓迎します。  変更範囲：
事務業務全般

事務経験者

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線堺筋本町

求人番号27030-31093351

10月1日受理求人

1,800円～2,500円 1,250円～1,600円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線・近鉄線日本橋

株式会社　夢ふぉと

11 【大阪】建設コンサルタント（６０歳以上） 12 営業事務（大阪営業所）〈急募〉

純正化学株式会社

今までのご経験に合わせて下記業務のいずれかをお任
せ致します。  ・建築現場における施工管理業務  ・建築現
場における書類作成などの補助業務  ・設計監理業務、
工事管理業務  ・建築物の品質検査  ・建築物の総合調
査、診断業務  ・マンション及び官公庁等の修繕計画策定 
・積算業務  ・積算業務に伴う現場管理業務  ・給排水工事
管理業務  ・電気工事管理業務  【変更範囲：変更なし】

・受発注業務（データ入力）  ・請求書発行、
検収  ・電話対応、庶務  ・パソコン操作、集
計  ・その他付随業務  ＊丁寧に指導しま
す。      （変更範囲：変更なし）

株式会社　コンタクト

  不 問    エクセル・ワード（入力程
度）

医療関連施設での勤務経験

7 一般事務職【大阪・技】（主に工事発注補助業務）

当社にて独自で調査した不動産所有者リストの方あてに営業担当が
お伺いする為のアポイントを取って頂くお仕事です  いわゆるテレアポ
のため断られることもある中で、「一度話を聞いてみよう。」と思ってい
ただくのがポイントです。相手方とコミュニケーションを上手く取ることが
大事で、時事ネタや日常トークで盛り上がる方もいます。スキルを磨く
つもりで挑むくらいの気持ちでいることが大切です。入社後、座学・ロー
プレ等の研修を実施しますので、不動産の知識は特に必要ありませ
ん。  話し好きの方、不動産に興味がある方、スキマバイトや副業した
い方歓迎します（副業可）。ＰＣ不要で年配の方も活躍されています   
【変更範囲：変更なし】

10月1日受理求人

就業場所 : 中央区

  不 問    エクセル・ワード、アウトルッ
ク（メール）の基本操作

◆営業事務として以下の内容をお任せしま
す。    ≪営業事務≫  ・技術社員向け勤怠・稼
働管理  ・経費・通勤費清算  ・その他、技術
社員向け書類の作成・管理    ≪採用アシスタ
ント≫  ・ブログの作成  ・入社社員に対する書
類準備    【変更範囲：変更なし】

診療所の受付業務    患者様・電話対応  カ
ルテ・書類作成  レセプト申請（オルカ）    リ
ハビリ機器の取扱い  医師・診察の補助       
変更範囲：変更なし

株式会社　穴吹コミュニティ

10 医療事務

1,500円～1,700円

最寄駅 : 大阪メトロ心斎橋

求人番号27030-31211051

10時00分～20時00分の間
の4時間程度

9時00分～17時30分の間の
4時間以上

9時00分～17時45分の間の
4時間程度

最寄駅 : ＪＲゆめ咲線桜島

求人番号27020-59216351

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 此花区

9月30日受理求人 10月1日受理求人 9月30日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ谷町九丁目 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋本町

求人番号27030-31185551 求人番号27010-49510551

株式会社　オーエスティ物流　桜島センター

1,300円～1,700円 1,500円～1,500円 1,321円～1,336円

企業向けの専用伝票印刷をてがける当社での事
務をお願いします。谷九から徒歩１分。丁寧にご
指導しますので未経験の方も安心してご応募くだ
さい。男女ともご活躍いただけます。    １０時～１５
時までなど、時間帯は応相談いたします。    ＜仕
事内容＞    ・受発注処理  ・電話応対  【変更範囲：
変更なし】

1,200円～1,700円

医療法人　東迎会　東迎クリニック

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線堺筋本町

運行管理者業務の経験  必須   運行
管理者補助者必須

9 電話事務員（電話でアポを取る仕事）在宅勤務

最寄駅 : 

求人番号37010-24670551

就業場所 : 中央区

1,344円～1,344円

【必須】１年以上のテレアポ経験は、原則必須とさせていただいております。【あれ

ば尚可】その他、アウトバウンドの営業経験などあればなお良いです。      ある程

度のタイピングスキルがあると好ましいです。 

タイピングテストを実施する予定です。

営業事務経験      エクセル・ワードの
操作

13 営業アシスタント◆駅チカ１分◆未経験者歓迎◆残業ほぼなし

10月1日受理求人 9月30日受理求人

キング商事　株式会社

8パート事務


