
事業主のみなさまへ 清 掃 編

魅力ある求人票を
作ってみませんか？
魅力ある求人票を

作ってみませんか？

マッチングへの
近道！ぜひ

ご利用ください

ハローワーク門真
事業所サービス・企画部門

06 – 6906 – 6831
（部門コード31#）

採用活動の参考に
職業情報提供サイト

Job tag
（日本版O-NET）

ジョブタグ 検索

求人票作成の
ポイントは

これだ‼



記入例

*自社所有マンション物件の共有部およびエントランス周り（建物の敷地外・

周辺含む）の清掃

*５階建てマンション（３０戸）です。（エレベーター無し）

*階段の昇降あり、１階から５階までの拭き掃き（モップ等を持っての移動）

を２往復以上していただくお仕事のため、体力が必要になります。

*住民の方との挨拶等、コミュニケーションが日常業務となります。

*お一人での勤務となります。

求人票の「仕事の内容」欄は、求職者が一番注目している項目です！
具体的なイメージを描けるように、
①就業場所の説明（マンション or ビル or 商業施設等）
②具体的な作業内容
③清掃以外の仕事（日報の作成、管球の交換等）ついては、必ず記載しましょう！

▶実際に使う道具の名称や、階段・エレベーターの有無などが書いてあると、
具体的にイメージしやすくなります。

▶「〇人一組での作業」、「〇人による交替制」など、業務体制の記載もあれば
分かりやすいです。次のページもご覧ください。

さらに上級テクニック

*表彰制度あり

*早朝勤務なし

*勤務時間については相談に応じます。

記入例

複数の物件を巡回していただくことも可能です。

（別途巡回手当あり）

空き時間を有効に活用してみませんか？

Point①「仕事内容」欄の活用‼

Point②「求人に関する特記事項」欄の活用‼

他社との

違い

自社の

アピール

ポイント

・歩合給のこと ・キャリアアップ支援のこと
・福利厚生のこと ・求人の募集理由のこと
・社員食堂のことなど

書ききることができなかった会社のアピールポイントは
「求人に関する特記事項」欄に記載しましょう！



オフィスビルの清掃 清掃スタッフ

ホテルの清掃業務 業務責任者候補

仕事内容文例集

ハローワークで希望条件を入力し求人を【検索】をすると、

求人区分(フルタイム・パート)、事業所名、就業場所、仕事の内容、雇用

形態、賃金、就業時間、休日、年齢などの求人概要が一覧で表示されます。

特に『仕事の内容』は最初の３行（３行×３０文字）が表示されます。

ここから か、 ボタンを押してもらえないと、

求人詳細な情報まで見てもらえません！

いかに最初の３行で興味を引くかもポイントです！

求人票を表示 詳細を表示

・オフィスビル内での日常清掃のお仕事です。

・事務所内やトイレのお掃除、ゴミの回収など

をお願いします。

※５階建（エレベーター）あり

※勤務時間については相談に応じます。

未経験の方、大歓迎です。(フォロー体制あり)

*幅広い年齢層の方が活躍中です。

◇７F建で、事務所と住居が入居しています。

（２７軒です）

・主にエレベーター前、玄関まわり、マンション

の共用部分などの清掃を行います。

・マンションを管理する補助的な仕事もあります。

※業者の方や居住される方とのやりとりもあるの

で、コミュニケーションが求められるお仕事です。

１０階建てホテルでの清掃のお仕事です。

〇〇部屋程度を、２人１組又は３人１組でま

わっていただきます。

・浴室の清掃、トイレ掃除

・シーツの交換

・ベットメイキング

・お風呂の拭き掃除 等

空調管理された中でのお仕事です。

未経験者歓迎！

*総合病院内において、日常清掃や定期清掃など

をおこなっています。

*まずは現場のスタッフといっしょに仕事の内容

を覚えていただきます。

*日常清掃では床面の掃き拭きやトイレ掃除など。

*定期清掃は床面の機械洗浄やガラス清掃、エア

コンフィルターの掃除など。

※将来は、パートの労働管理、お客様の対応をし、

責任者として活躍していただきます。



「求人者マイページ」で
あなたの会社の画像情報を

登録してみませんか？

ハローワーク門真
門真市殿島町６－４
（守口門真商工会館２F）

事業所サービス・企画部門
06 – 6906 – 6831

（部門コード31#）

ハローワーク
インターネットサービスで

公開されます
（1日約150万アクセス）

会社イメージが
明確に

伝わります

来所不要！
オンラインで

完結

利用料は
永年無料

個性を活かした

P R が
可能です!

「求人者マイページ」から
「画像情報の登録・公開」ができます！！
【事業所情報設定 → 画像情報 → 事業所情報を編集】

登録できる画像情報は10ファイルまで
画像ごとにコメント（３０文字以内）も
入力できます！
▶サイズ：１ファイルにつき2MBまで
▶形式：JPEG、GIF、PNG、BMP

※ハローワークで確認後に公開します。
「うまく言葉で表現できない」
「求人票には書ききれない！」
「職場の雰囲気をみてほしい」

▶そんな時はぜひ、ご利用ください。

メリットがたくさんあります。


