
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年50,000円～100,000円  年齢:59歳以下 賞与　あり

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時30分～15時30分 時間外

5時間 (2)10時00分～16時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1000万円 従業員数 25人 資本金 70000000万円 従業員数 169,961人 資本金 1000万円 従業員数 40人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～15時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外
(2)10時00分～16時00分 5時間 (2)10時00分～17時00分

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 300万円 従業員数 220人 従業員数 17人 資本金 10000万円 従業員数 123人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

1 一般事務職 2 一般事務 3 一般事務（★★★急募★★★）

下記いずれかの業務を行っていただきます。  ・受付、来客対
応・電話応対・データ入力  ・会計データ入力・書類整理・郵送
業務  ・給与計算・手続書類作成・労務手続き  ・申請書類作
成・補助業務    作業内容ごとにチームをわけて業務を進めて
います。  最初はシンプルな作業から初めて、  徐々にステップ
アップしていくことも可能です。  大切な情報を扱うことが多く厳
格な守秘義務がある職場です。  責任感を持って仕事に取り
組んでくださる方のご応募を  お待ちしています！【変更範囲：
変更なし】

●パソコンを使用した各種データ入力  ●
電話対応  ●書類のとりまとめ、資料作成
補助  ●その他事務作業      【変更範囲：変
更なし】

婦人衣料輸入卸売業・小売業。ひと味違う大人可愛い商品を
全アイテム直輸入、トータルプロデュースしているアパレル
メーカーです    ◆売買掛管理と一般事務をお願いします。  ・
請求書発行、売上伝票作成・データチェック  ・棚卸し（バー
コード読み取り、集計等）  ・直営店ルチルへの商品出荷指
示、売上管理  ・その他一般事務全般  タブレットやＰＣを使用
し、専門アプリでの入力管理や情報共有を  行います。スマホ
操作が得意な方も歓迎です。    【変更範囲：変更なし】

最寄駅 : ＪＲ大阪 最寄駅 : 天満橋 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋本町

トリプルグッド株式会社 日本郵便　株式会社　近畿支社 株式会社　バリッチインターナショナル

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

・企業等での経理実務・総務事務の経験  ・金融機関での勤務経
験  ・税理士事務所での勤務経験  必須    ・ＰＣを使った事務経験
２年以上 

  不 問   不 問    基本的なＰＣスキル（エクセ
ル・ワード）、フォーマット入力

1,200円～2,000円 1,140円～1,140円 1,200円～1,500円

8時50分～17時50分の間の
7時間

9時00分～18時00分の間の
5時間以上

9月9日受理求人

求人番号27010-47329651 求人番号27010-47175751

社会保険労務士法人　クラシコ

求人番号27010-47033251 求人番号27020-55893451

就業場所 : 中央区

9月9日受理求人 9月9日受理求人

1,400円～1,700円 1,500円～1,550円

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋最寄駅 : 大阪メトロ心斎橋

1,120円～1,120円

求人番号27010-47136951

有限会社　山永サービス　大阪営業所

就業場所 : 中央区

１書類作成、データ入力、ファイリング、郵
便物の管理  ２備品・消耗品の管理    その
他、電話対応・来客対応など、一般的な事
務作業や、事務所内の整理整頓をお願い
します。      変更範囲：変更はありません

給与計算や保険手続など、社労士補助業務（事務）
をお願いします  ◎仕事内容  ・給与計算業務  ・社会
保険手続き  ・労働保険手続き  ・労務相談対応  ・一般
的な事務作業など【変更範囲：変更なし】    ◎使用シ
ステム  ・マネーフォワードクラウド給与  ・ＯｆｆｉｃｅＳｔａｔｉ
ｏｎ  ・Ｋｉｎｔｏｎｅｎなど

賃貸マンション・ビルのオーナー様に電話
をかけていただき、  営業社員訪問のアポ
イント取得が主な業務となります。    ※未
経験歓迎  ※ノルマなし              【変更範囲：変
更無し】

9月10日受理求人 9月10日受理求人 9月9日受理求人

求人番号27020-56171851

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線・中央線堺筋本町

株式会社　エステートトーワ

  不 問    ワード・エクセルなどの簡単
な入力ができること

◆給与計算、保険手続きのご経験（３年以上）  ◆基本的なＰＣ操作ができる方

※基本的なＥｘｃｅｌを使用できることが必須 

（表作成・四則演算・ＳＵＭやＡＶＥＲＡＧＥなどの関数の使用）
  不 問

就業場所 : 北区

4 事務員（大阪営業所） 5 【フルリモート】社労士補助スタッフ 6 テレフォンアポインター

最新！

発行日:9月16日

9月9日～9月12日

受理求人パート事務の求人

ハローワークは厚生労働省の機関です。

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年10,000円～50,000円

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～12時30分 時間外
(2)10時00分～19時00分 (2)10時00分～19時00分

休日 他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週4日程度

資本金 1000万円 従業員数 300人 資本金 1000万円 従業員数 300人 資本金 300万円 従業員数 2人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週2～4日

資本金 1000万円 従業員数 80人 資本金 1000万円 従業員数 7人 従業員数 15人

現在の応募者数0人 現在の応募者数4人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年50,000円～100,000円  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週4～5日

資本金 9230万円 従業員数 380人 資本金 820万円 従業員数 4人 資本金 1000万円 従業員数 60人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

奥田製薬　株式会社

1,165円～1,165円 1,200円～1,400円 1,500円～1,500円

＊病院内倉庫での各部署への医療材料の補充、商
品管理作業、  簡単なデータ入力  ＊しっかりサポート
しますので未経験の方でも大丈夫です。  軽作業なの
で女性の方も大丈夫です。  【変更範囲：変更なし】   
＊事前にハローワーク紹介状・履歴書（写真貼付）を
本社  （姫路市）まで郵送してください。    業務請負求人
内容について契約書にて確認済

1,200円～2,000円

トリプルグッド税理士法人

就業場所 : 北区

最寄駅 : ＪＲ東西線北新地

・エクセルの関数・ピボットテーブル等を駆使したデータ加工の  実
務経験  ・データの正確性や効率を意識して業務に取り組めること
エクセル関数・ピボットテーブル等

9 経理及び一般事務補助

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線東梅田

求人番号27030-29456451

就業場所 : 北区

1,400円～1,900円

日商簿記検定試験２級程度の知識      文
章、報告書等が入力できれば大丈夫です。

英語での日常会話（必須）  ビジネスレベルの英語力（あれば尚
可）  テキスタイル業界経験者・服飾デザイン関連専門学校卒者
（優遇）      ワード・エクセル 

13 商品管理（大阪市浪速区）

9月10日受理求人 9月10日受理求人

株式会社　やよい

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・堺筋線「南森町」

求人番号27020-55878751

就業場所 : 浪速区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 北区

9月9日受理求人 9月10日受理求人 9月9日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線・四つ橋線「大国町」 最寄駅 : 各線難波

求人番号28050-21533151 求人番号27030-29736551

Ｋ．Ｓ．Ｎ．株式会社

  不 問

ＰＣを使った事務経験２年以上  会計事務経験あれば尚可    あれ
ば尚可    ・基本的なＰＣ入力スキル 
・タッチタイピング

7 既存のお客様へ料金改定に伴うご案内／東梅田営業所

ソフトバンクのコールセンターとして、  現在「おとくライ
ン」をご利用のお客様へ、  サービス終了・料金改定に
伴うご案内と、  他サービスへの切替受付をお任せし
ます。    ＊新規コールは一切無し  ＊ノルマやクレーム
対応はありません    ＊商材はインターネット回線  ＊マ
ニュアルがありますので、未経験の方も大歓迎です。 
  〈変更範囲：変更なし〉

9月9日受理求人

就業場所 : 北区

  不 問

テキスタイル商品の企画営業をサポートするお仕事です。  弊
社はインドから綿製品を輸入し日本の企業に卸しています。 
企画営業担当の主な仕事内容は下記のとおりですが、それ
を  サポートしていただきます。  テキスタイル新商品の提案、
取引先バイヤー（東京）との打  ち合わせ、新商品進捗管理、
既存商品の在庫管理、発注依頼、  仕入れ先とのコレポン業
務  既存顧客対応として、営業担当と共に東京へ出張してい
ただ  くこともあります。売上目標ノルマ等は一切ありません。 
業務上、英語での日常会話が必要です。    変更範囲：会社の
定める業務

・会計データ入力、証票整理  ・月次決算書
の作成とレビュー  ・年次決算書作成、勘定
科目内訳書の作成  ・年末調整、償却資産
税の申告書の作成など                【変更範囲：
変更なし】

株式会社　ラルスコーポレーション

10 会計アシスタント

1,400円～1,900円

最寄駅 : ＪＲ大阪

求人番号27020-56272351

求人番号27030-29722651

9月9日受理求人

1,350円～1,500円 1,600円～2,000円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線長堀橋

税理士法人　久田総合事務所

11 経理業務補助 12 税理士補助業務

ＳＧＳ税理士法人　大阪オフィス

◇経理ソフトを利用して会計仕訳の入力  未経験
者でも対応できる業務ですが簿記３級程度の知識
があると  より対応しやすい業務です。  ・希望によ
り決算処理や確定申告業務を手伝うことも可能で
す。    ＊男女問わず学生の方や子育て世代の方
の応募も歓迎しています。    【業務変更の範囲】：な
し 

＊資料整理や簡単なＰＣ入力をお願いし
ます            【変更の範囲：変更なし】

税理士　下村　邦行　事務所

就業場所 : 中央区

ソフトバンクのコールセンターとして、  現在「おとくライ
ン」をご利用のお客様へ、  サービス終了・料金改定に
伴うご案内と、  他サービスへの切替受付をお任せし
ます。    ＊新規コールは一切無し  ＊ノルマやクレーム
対応はありません    ＊商材はインターネット回線  ＊マ
ニュアルがありますので、未経験の方も大歓迎です。 
  〈変更範囲：変更なし〉

＊経理・総務事務経験  ＊会計事務所での業
務経験      簡単なＷｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ 

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方、阪急線南方

9時00分～18時00分の間の
5時間以上

8時00分～17時00分の間の
6時間程度

9時00分～18時00分の間の
6時間以上

就業場所 : 中央区

9月9日受理求人 9月10日受理求人

販売部門、総務経理部門など複数部門から
の依頼に基づき、  データの加工・集計を担
当。    ・エクセル関数やピボットテーブルを活
用した集計表・  レポート作成    ・必要に応じた
資料作成、データ分析のサポート      【変更範
囲：変更なし】

会計ソフトへの仕訳の入力等経理事務作
業  及び、郵送作業や印刷等の一般事務
作業の補助            【変更範囲：変更なし】

  不 問

8 既存のお客様へ料金改定に伴うご案内／長堀橋営業所

1,250円～1,400円

株式会社　ラルスコーポレーション

求人番号27060-29525251

最寄駅 : 大阪メトロ谷町六丁目

求人番号27020-56194551

就業場所 : 淀川区

経理事務の経験  あれば尚可    ワード・エクセルで提携フォー
マットへの文字・数字の入力が 
出来る程度

14 営業事務

求人番号27030-29462251

15 データ加工・集計スタッフ（大阪市北区）

8パート事務


