
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:65歳以下 賞与 年3回3.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与　年30,000円～50,000円
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外

10時間 20時間
休日 他 週休２日制 その他 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 107日 年間休日数 120日 年間休日数 125日

資本金 200万円 従業員数 51人 資本金 600万円 従業員数 67人 資本金 1000万円 従業員数 23人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:45歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外

1時間 5時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 120日 年間休日数 110日 年間休日数 105日

資本金 2000万円 従業員数 58人 資本金 1000万円 従業員数 8人 資本金 1000万円 従業員数 16人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数1人

弊社は製造業の会社です。
接客、
電話対応、パソコン（自社システ
ム・エクセル等）を使用して納品
書、請求書、予定表等を作成して
いただく仕事になります。

◎経理事務
 「弥生会計ソフト」データ入力
作業、経理補助等
 
 

◎一般事務
 来客・電話対応
。簡単な事務
作業（パソコン操作エクセル・ワード）
、 簡
単な受注・発注業務（丁寧にご説明しま
す）

データ入力や電話応対など事務作業
全般のお仕事です。
２０～４０代が活
躍中。
 楽しく業務に取り組んでいま
す。
 ※未経験の方やブランク有の方
でも大丈夫です。

パソコンを使用した事務仕事の経験 経理事務の経験   普免あれば尚可  不 問

株式会社　エムケー

4 一般事務 5 経理事務・一般事務員 6 一般事務＊未経験ＯＫ

8月14日受理求人 8月7日受理求人 8月5日受理求人

最寄駅 : 京阪萱島から徒歩20分

株式会社オールケアリバティー 株式会社　ゆいグループ

最寄駅 : ＪＲ学研都市線鴻池新田から徒歩25分 最寄駅 : 京阪本線守口市駅より京阪バス「南寺方東通４丁目」から徒歩3分 最寄駅 : 地下鉄谷町線守口から徒歩5分

株式会社　デント化学工業所 デンヨー　株式会社 株式会社　ニューテック

190,000円～220,000円 205,000円～270,000円 220,000円～300,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市

求人番号27180-10312751 求人番号27180- 9961751 求人番号27180-10339851
8月5日受理求人 8月1日受理求人 8月6日受理求人

1 事務職 2 人事・広報業務 3 一般事務員

障がい福祉及び訪問介護事業所
内の総務事務
。電話対応
、システ
ム入力
、備品管理
、帳票出力～
帳票整理
、給料計算等
、レセプト
作業。


労務・人事管理、採用業務
、ＳＮＳ・ブロ
グ更新、チラシ・パンフレット・社内報の
作成
、キャリアアップ管理、技能実習生・
留学生などのフォロー
 、社外の方との
交流、電話対応・来客対応
、社内イベン
トの運営

・受付業務（電話、メール、ＦＡＸ、専用システム）


・伝票処理（日報と伝票の照合等）

・請求業務

・営業補助（契約書作成等）

パソコン業務が主となりますがスキルは問いま
せん。


求人番号27180-10610251 求人番号27180-10601251 求人番号27180-10271251

 不 問      普免
産業廃棄物の知識があった方が業務を覚える時に役立ち
ますが無くても問題ありません。普免あれば尚可

192,640円～204,000円 209,900円～249,900円 189,000円～189,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩10分 最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩22分

発行日:8月20日事務

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は9月10日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:59歳以下賞与　年200,000円～600,000円
勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時15分～16時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

(2)8時45分～17時00分 5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 108日 年間休日数 110日

従業員数 15人 従業員数 744人 資本金 200万円 従業員数 50人

現在の応募者数1人 現在の応募者数2人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.60ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外

(2)9時00分～12時30分 5時間 (2)10時00分～18時15分 10時間 (2)8時30分～12時15分 1時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 74日 年間休日数 102日 年間休日数 123日

資本金 30000万円 従業員数 62人 資本金 68600万円 従業員数 33,616人 従業員数 366人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月額(日給)

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:18歳～64歳賞与　年300,000円～400,000円
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

27時間 30時間
休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 105日 年間休日数 105日

資本金 800万円 従業員数 12人 資本金 7000万円 従業員数 998人 資本金 1000万円 従業員数 56人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数1人

7 一般事務及び利用者の支援 8 内視鏡事務【守口敬仁会病院】 9 経理事務職

一般社団法人　どんぐりの会 社会医療法人　彩樹 株式会社　笑和

200,000円～230,000円 189,500円～189,500円 235,000円～305,000円

就労移行支援事業所での一般事
務業務
。書類作成や利用者の支
援計画作成
、請求業務
、利用者
の支援・指導。

＊内視鏡検査に来院された
　 患者様の対応

＊電子カルテ入力

＊電話対応など

小口現金管理から月次試算
表作成、社会保険手続き。弥
生会計操作できれば尚可。

障がい福祉サービス従事経験  不 問
簿記３級以上及び実務経験３年以上
日商簿記３級    普免あれば尚可

求人番号27180-10139651 求人番号27180-10060051 求人番号27020-51161951
8月4日受理求人 8月4日受理求人 8月15日受理求人

就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 大阪市旭区
最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩3分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線大日から徒歩5分 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線　千林大宮　から　徒歩1分

10 外来クラーク 11 関西医科大学総合医療センターの医療事務－外来会計／守口市 12 経理事務員（総務課）

186,000円～266,000円 185,000円～185,000円

就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市

医療法人正幸会 株式会社　ソラスト 社会医療法人　蒼生会　蒼生病院

188,500円～208,900円

外来の医師事務補助やそ
れに関連する業務

関西医科大学総合医療センターでの医療
事務（外来会計）スタッフ
。
【仕事内容】
 診療終了後の患者さまの伝
票の受取り
 、保険証確認、システムへの
登録
、診療費の計算、データ入力、問合せ
対応など


・会計ソフト入力（ＴＫＣＦＸ４）

・現預金管理・買掛金管理

・支払業務
・月次・年次決算業務

・予算作成

・その他庶務業務全般

ＰＣ操作、電話対応に抵抗のない方  不 問
経理業務の実鵜経験１年以上 日商簿記
３級あれば尚可    普免あれば尚可

最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩5分 最寄駅 : 太子橋今市から徒歩6分 最寄駅 : 京阪バス「島頭」バス停から徒歩５分

就業場所 : 門真市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 大阪市城東区
最寄駅 : 京阪本線門真市から徒歩10分 最寄駅 : ＪＲ四条畷駅または近鉄生駒駅からバス戎公園バス停から徒歩1分 最寄駅 : 地下鉄中央線・今里筋線、緑橋　から　徒歩12分

テラニシモータース株式会社 大虎運輸　株式会社 セーフメント株式会社

・お客様の受付対応

・レンタカーの予約受付業務

・ワード、エクセルを使用した
　書類の作成


〇ドライバーさんへの点呼・運行状況の
　確認作業補助

〇点呼記録や運転日報等帳票類の管理

〇ドライバーさんの労務管理、
　安全教育等


＊本社に於いて、総務・人事等の
　 事務処理

＊契約先での現場対応

＊外注業者の作業立会い

＊上記に関連する付帯業務


普通自動車免許（ＡＴ限定可）※入社
後の取得可     普免

 大型自動車免許あれば尚可 運行管理
者（貨物）あれば尚可   普免

事務、電話対応業務の経験者

簡単なパソコン操作     普免

205,000円～205,000円 204,000円～251,000円 234,640円～254,640円

13 自動車販売店レンタカー会社の事務員 14 運行管理業務 15 業務管理社員

求人番号27130-10707851 求人番号27180-10443451 求人番号27010-42485851
8月13日受理求人 8月7日受理求人 8月13日受理求人

求人番号27180-10105651 求人番号13040- 6960852 求人番号27180-10564251
8月4日受理求人 8月6日受理求人 8月12日受理求人

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


