
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年5,000円～10,000円  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年5,000円～10,000円

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)10時00分～15時10分 時間外

1時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週4日

資本金 7000万円 従業員数 232人 資本金 2500万円 従業員数 87人 資本金 7000万円 従業員数 232人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～17時30分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日程度

資本金 17154万円 従業員数 130人 資本金 62758万円 従業員数 70人 資本金 9000万円 従業員数 280人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1 【面接＆相談会】人事・総務（７時間×週５日）【９月入社】 2 事務職／管理部 3 【面接＆相談会】事務／週４日、４時間４０分【１０月入社】

人事総務部での事務業務です。 採用に関する面接の日程調
整や面接対応、 メールや電話対応、その他採用に関する事
務を中心に 人事関連業務をお任せします。  その他にも、給
与計算、社会保険手続きや経理補助など、 ご本人の適正や
成長に合わせて業務をお任せします。 丁寧なサポートがあり
ますので、ブランクのある方も ご安心ください。  有給休暇を
取得しやすい職場です。＊令和７年９月入社予定 【変更範
囲：当社の指定する事務業務】

適性に応じた部署での事務職をお願いした
いと思います。 （総務・人事労務・経理など） 
・領収書からの会計入力 ・チームメンバーの
会議等のスケジュール調整 ・紙データの入
力 ・給与計算  ※変更範囲：会社が定める
業務

生命保険に関する書類の点検、専用用紙への記入、 専用端
末へのデータ入力、パソコン入力などの事務業務です。 お客
さまへの応対業務（電話対応等も含む）は行いません。  有給
休暇を取得しやすい職場で、子育て世代の方も活躍していま
す ＊令和７年１０月入社予定  【仕事と子育てを両立できる
求人】 ｂ）子供の急な病気等や保育所・学校等の行事の際に
休暇を１日 単位で取得できる。  【変更範囲：当社の指定する
事務業務】

最寄駅 : ＪＲ環状線大阪城公園 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線心斎橋 最寄駅 : ＪＲ環状線大阪城公園

スミセイビジネスサービス　株式会社 株式会社　シーアイ・パートナーズ スミセイビジネスサービス　株式会社

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

  不 問    入力操作
事務職のご経験    普通自動車運転免許　　あれば尚可  Ｗｏｒｄ・
Ｅｘｃｅｌの基本操作  メールの作成や入力などのパソコン操作が
難なく可能な方

  不 問

1,344円～1,372円 1,150円～1,250円 1,120円～1,120円

10時00分～19時00分の間
の6時間程度

最寄駅 : ＪＲ東西線大阪天満宮及び、地下鉄線南森町

就業場所 : 北区

7月1日受理求人

株式会社　セキュアヴェイル

求人番号27020-40602551 求人番号27090- 4563651

就業場所 : 北区

7月2日受理求人 7月1日受理求人

1,200円～1,300円 1,500円～2,500円

求人番号27020-39947951

株式会社　平安コーポレーション　関西営業所

1,200円～1,500円

最寄駅 : ＪＲ環状線桜ノ宮

8時00分～17時00分の間の
5時間程度

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線中津

フジ・アメニティサービス　株式会社

事務経験      パソコン（エクセル・ワー
ド等）の基本操作ができること

企業での経理事務経験（簿記の資格がある方は優遇します。） もしくは、事務経

験および日商簿記２級以上の資格  あれば尚可日商簿記１級 あれば尚可ビジネ

ス実務法務検定 あれば尚可  Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ・メールを問題なく使え

る。

事務職経験      簡単なＰＣ操作

求人番号27040-15363651 求人番号27010-34867251

4 一般事務職 5 総務・経理事務 6 一般事務（大阪支社勤務）

・電話、メール応対 ・書類作成（見積書、注
文書等） ・書類整理、ファイリング ・パソコン
によるデータ入力作業  ＊パソコン（エクセ
ル・ワード）での入力作業ができる方を希望
します    【変更範囲：変更なし】

本社の経営企画本部にて下記業務に従事していただ
きます。 ◆総務業務（名刺作成、文書管理、来客・電
話対応、契約書・稟議書管理、福利厚生関連） ◆経
理業務（経理システムの仕分け入力、資産管理台帳
などの管理、入出金管理（請求・支払）月次、年次決
算、有価証券報告書作成）  【変更範囲あり：会社の
定める業務】

○当社事務所内での一般事務のお仕事です。  １．
電話対応、ＰＣ入力、見積・請求書作成、受発注処
理、 メールの送受信等  ２．電話対応、ＰＣ入力、音
声起こし、資料・報告書作成、 メールの送受信等  ※
上記１と２は部署が異なります。 応募の際はどちらの
ポジションをご希望されるかご記入下さい。  【変更範
囲：変更なし】

7月2日受理求人 7月1日受理求人 7月2日受理求人

求人番号27010-34866351

就業場所 : 北区

最新！

発行日:7月8日

7月1日～7月7日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～50,000円  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 火他 週休２日制 毎　週 休日 火他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～4日 週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3日以上

資本金 1000万円 従業員数 36人 資本金 2550万円 従業員数 11人 資本金 2550万円 従業員数 11人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者4人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年10,000円～60,000円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:60歳以上 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外
(2)14時30分～19時00分 20時間

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週2日以上 週所定労働日数 週4～5日

資本金 8880万円 従業員数 10人 資本金 100万円 従業員数 22人 資本金 3300万円 従業員数 414人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 2400万円 従業員数 86人 資本金 1000万円 従業員数 25人 資本金 1000万円 従業員数 6人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

アイティインタ－ナショナル　株式会社

1,200円～1,600円 1,200円～1,400円 1,460円～1,560円

主に自社開発システムを活用しての見積書作成業務。 当社は発電プラント
向などに使用される付帯装置を扱っており、 海外調達品（ドイツやタイなど）
を含む多品種大量の製品であるため、それらの価格データを基にシステムに
て金額の積算を行いますほとんどの商品は価格設定されていますが、一部
オーダーメイド品があり、それらを社内他部門（設計部や製造部）へ価格調査
を依頼するなど調整業務（コミュニケーション能力）も必要となります。また、
お客様から様々な要求事項（見積データの集計やその分析、説明等）を受け
るため各営業担当者と相談しながら多様な資料作成をお任せすることもあり
応用力が求められます。 単純な事務作業だけでなく工夫を要する資料作成
もあるためお客様に納得頂いた時には達成感を感じられます【変更範囲：変
更なし】

1,500円～1,700円

パワーエステート　株式会社

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線堺筋本町

船積書類作成の経験のある方 及び営業販売関係の事務経験の
ある方      ワード・エクセル基本操作のできる方

9 営業補助／レハイム本店

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・中央線「谷町四丁目」

求人番号27110- 4823651

就業場所 : 中央区

1,120円～1,150円

  不 問

  不 問    エクセル、ワードの基本ス
キル

13 営業事務（短時間勤務

7月1日受理求人 7月1日受理求人

株式会社　山下製作所

最寄駅 : 地下鉄中央線・堺筋線堺筋本町

求人番号27010-34841351

就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 淀川区 就業場所 : 中央区

7月2日受理求人 7月1日受理求人 7月2日受理求人

・受付業務  ・処方箋内容のＰＣへの入力 
・電話応対  ・納品医薬品の検品業務   
【変更範囲：変更無し】

最寄駅 : ＪＲ東西線御幣島 最寄駅 : 阪急線十三

求人番号27020-40710851 求人番号27060-21167351

ホシ技研　株式会社

・ＭＳ―Ｅｘｃｅｌ等パソコンでの作業経験      オフィスソフト（Ｍｉｃｒｏ
ｓｏｆｔ　Ｏｆｆｉｃｅ）の基本操作

テレアポ業務（発信）経験あれば尚可

7 受付・調剤事務（すみれ薬局南新町店）

＊販売補助 ＊商品包装・商品お渡し ＊
修理受付 簡単な作業など  【変更範囲：変
更なし】

7月2日受理求人

就業場所 : 中央区

  不 問

営業担当者のサポート業務 ・専用システ
ムへの取引先注文内容などの入力業務 ・
ＰＣ入力（書類作成など） ・電話応対 ・来
客対応 （取引先管理・ＰＣ入力・電話対
応・来客対応）  変更範囲：変更なし

当社にて独自で調査した不動産所有者リストの方あてに営業担当が
お伺いする為のアポイントを取って頂くお仕事です いわゆるテレアポ
のため断られることもある中で、「一度話を聞いてみよう。」と思ってい
ただくのがポイントです。相手方とコミュニケーションを上手く取ることが
大事で、時事ネタや日常トークで盛り上がる方もいます。スキルを磨く
つもりで挑むくらいの気持ちでいることが大切です。入社後、座学・ロー
プレ等の研修を実施しますので、不動産の知識は特に必要ありませ
ん。 話し好きの方、不動産に興味がある方、スキマバイトや副業した
い方歓迎します（副業可）。ＰＣ不要で年配の方も活躍されています 
【変更範囲：変更なし】

株式会社　ケアファーマシー

10 テレフォンアポインター（電話発信業務）

9時00分～19時30分の間の
4時間程度

1,500円～1,800円

株式会社　福和宝石

求人番号27040-15791651

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線心斎橋

求人番号13040-87507151

就業場所 : 福島区

  不 問  普通自動車運転免許　　あれ
ば尚可  基本的なパソコンキーボード
操作

14 営業事務（パート）

求人番号27030-21398251

建築施工管理経験または建築設計経験  あれば尚可１級建築施工管理技士 あ

れば尚可技術士（建設部門） あれば尚可 ２級建築施工管理技士、二級建築士な

どあれば尚可

最寄駅 : 大阪メトロ千日前線玉川

15 事務職

調剤薬局での事務のお仕事になります。 未
経験でも大丈夫です。  ＜仕事内容＞ ・患者
さんの受付 ・処方内容の入力 ・介護施設へ
の配薬業務 ・調剤補助業務 ・その他書類整
理  車の運転できる方歓迎（配薬業務の可
能性がある為） 変更範囲：変更なし

今までのご経験に合わせて下記業務のいずれかをお任
せ致します。 ・建築現場における施工管理業務 ・建築現
場における書類作成などの補助業務 ・設計監理業務、
工事管理業務 ・建築物の品質検査 ・建築物の総合調
査、診断業務 ・マンション及び官公庁等の修繕計画策定
・積算業務 ・積算業務に伴う現場管理業務 ・給排水工事
管理業務 ・電気工事管理業務 【変更範囲：変更なし】

1,500円～1,800円

就業場所 : 中央区

7月1日受理求人 7月1日受理求人

株式会社　ビーワナビー

就業場所 : 中央区

＊営業補助 ＊商品包装・商品お渡し ＊
修理受付 ＊その他雑用   変更範囲：変更
なし

  不 問

8 販売補助／レハイム本店

10時00分～18時00分の間
の7時間程度

10時00分～18時00分の間
の7時間程度

10時00分～20時00分の間
の4時間程度

8時10分～17時00分の間の
7時間

求人番号27030-21403551

7月2日受理求人

1,150円～1,300円 1,800円～2,500円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線・近鉄線日本橋

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線心斎橋

株式会社　福和宝石

11 調剤薬局事務 12 【大阪】建設コンサルタント（６０歳以上）

フロンティアコンストラクション＆パ
ートナーズ株式会社

求人番号27030-21102351

輸出入の船積書類の作成 及び一般事務
仕事 （営業販売関係の事務仕事）        
【変更範囲：変更なし】

8パート事務


