
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月額(時給) 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:59歳以下 賞与　あり  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.20ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年1回1.20ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

20時間 5時間 15時間
休日 日他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週

年間休日数 99日 年間休日数 105日 年間休日数 118日

資本金 1000万円 従業員数 60人 資本金 2000万円 従業員数 330人 資本金 1000万円 従業員数 11人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年0円～  年齢:不問 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.40ヶ月分
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～12時30分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時00分 時間外

(2)12時30分～16時30分 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他

年間休日数 120日 年間休日数 119日 年間休日数 106日

資本金 300000万円 従業員数 5,234人 従業員数 30人 従業員数 730人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

公共住宅に係る保全管理業務を担当していただ
きます。
施設、空家修繕のための発注・管理業
務。
 

※実際に営繕作業をするのは発注した業者で、

仕事内容は、営繕箇所の下見・確認・見積及び
 業
者への発注・管理業務、事務作業です。
 

※設備保守管理等経験者は優遇いたします。

外来クリニックの受付、会計業務、
クラーク業務
 予約管理など受付業
務全般
。未経験者の方も歓迎で
す。１から指導します。職場見学も
受け付けています。


医療事務の各業務となります。
診
療報酬請求（入院、外来）
、診療
録管理
、会計計算・収納
、受付窓
口対応（診察、書類等）
、電話対
応等
。

施行管理、設備、空き家等の修繕業務経験者優遇
二級建築士   ペーバードライバー不可 普免 クリニックにおけるレセ業務  医療事務経験者

紅品科技東京株式会社　大阪事業所

4 公営住宅における営繕業務、事務作業（門真市営住宅） 5 医療事務 6 医療事務

7月7日受理求人 7月2日受理求人 7月1日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ大日から徒歩5分

電瞭技研　株式会社 トステム株式会社　大阪支社

最寄駅 : 京阪門真市から徒歩5分 最寄駅 : 京阪本線土居から徒歩1分 最寄駅 : 

日本管財　株式会社 医療法人　裕仁会　森整形外科 医療法人和幸会　阪奈サナトリウム

260,000円～320,000円 200,000円～400,000円 186,000円～234,000円

就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 四條畷市

求人番号27010-35873651 求人番号27180- 8224751 求人番号27180- 8357651
7月4日受理求人 6月23日受理求人 6月30日受理求人

1 人事 2 事務員 3 営業アシスタント

・人事業務全般
 

・高校・大学・求人サイト等
  への採用活動
 


一般事務全般

◆電話応対  
  ◆データ入力

◆ファイリング 
 ◆書類作成

＊営業アシスタント
 
 ＊顧客管理
 

＊仕入れ
 
 ＊見積書作成
 

＊納期管理
 

＊その他付随する業務


求人番号27180- 9071351 求人番号27180- 8730451 求人番号27180- 8499351

同業種・同職種の方に限る
普免（ＡＴ限定可）

簡単なパソコン操作（エクセルを用いた
データ入力作業等）

営業事務経験あれば尚良し
普免あれば尚可

190,000円～300,000円 235,000円～235,000円 233,130円～405,396円

就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩25分 最寄駅 : 大日から徒歩15分

発行日:7月9日事務

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は7月23日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回4.40ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.80ヶ月分  年齢:61歳以下 賞与　あり
勤務時間 (1)8時45分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

10時間 10時間
休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 その他

年間休日数 104日 年間休日数 124日 年間休日数 110日

従業員数 730人 資本金 8350万円 従業員数 570人 資本金 3000万円 従業員数 256人

現在の応募者数0人 現在の応募者数5人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:45歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年40,000円～
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

7時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 その他

年間休日数 120日 年間休日数 125日 年間休日数 105日

従業員数 5人 資本金 1500万円 従業員数 29人 資本金 1000万円 従業員数 44人

現在の応募者数0人 現在の応募者数2人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 なし 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回2.64ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年170,000円～  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

28時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 125日 年間休日数 120日 年間休日数 113日

資本金 9900万円 従業員数 314人 資本金 9900万円 従業員数 601人 資本金 300万円 従業員数 7人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

7 事務員（在宅部門） 8 経理事務職（大東市） 9 総務・経理

医療法人和幸会　介護老人保健施設パー
クヒルズ田原苑

川村義肢　株式会社 新熱電塗装工業　株式会社

183,800円～231,800円 173,700円～361,600円 204,000円～221,000円

訪問介護ステーションパークヒルで
の事務業務全般
。介護報酬請求業
務
、利用者及び利用者家族対応
、
パソコンでの書類作成
、電話対応、
その他雑務
。

業務内容に応じ２名の募集
。
業務（１）日常の支払伝票起票・月次の請求書
検算、仕入伝票起票、
 支払集計表作成などの
日常の経理業務全般
 （奉行シリーズなど）

業務（２）上記業務内容に加え管理業務
 （将来
的な管理職・マネージャー候補）


本社にて総務人事、経理業務を（主または
副）担当いただきます。
総務・人事関係
、給
与計算
、社会保険手続き
、電話対応、来客
対応、郵送業務
、経理業務
、請求書確認、支
払業務
、会計ソフト入力
 ・給与計算。会計入
力では専用ソフトを使用します。

介護施設等での事務経験     普免
業務（１）簿記３級程度、基礎的なエクセル操作
 （簡単な関数等）
が出来る方、経理業務経験者
 業務（２）簿記２級程度、資金調達
計画の立案、渉外業務できる方 簿記実務検定３級あれば尚可
簿記実務検定２級あれば尚可

給与計算、年末調整業務
日商簿記３級あれば尚可

求人番号27180- 9052951 求人番号27180- 8217851 求人番号27180- 8669751
7月7日受理求人 6月23日受理求人 7月1日受理求人

就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 最寄駅 : ＪＲ学研都市線住道から徒歩20分 最寄駅 : 京阪本線守口市から徒歩2分

10 税理士補助業務 11 一般事務 12 一般事務（正社員）

220,000円～400,000円 200,000円～200,000円

就業場所 : 門真市 就業場所 : 大阪市都島区 就業場所 : 大阪市都島区

大崎正博　税理士事務所 アバンテ都島　株式会社 株式会社　エス・エー・アイ・グループ

223,000円～223,000円

法人・個人の確定申告書作成に付随する業務
を行ってもらいます。また、年末調整事務や税
金に関する相談業務をしてもらうこともありま
す。記帳代行、月次試算表作成
、法人、個人の
確定申告書作成
、年末調整事務
、償却資産税
申告書作成
、税金に関する相談等
。

・販売、仕入、支払にかかる
  事務

・電話対応

鶏肉の卸し事業を展開する当社での一般事務
業務全般
。発注書のデータ入力
 ・納品書の作
成
 ・伝票整理
 ・書類作成
 ・請求書作成
 ・その
他（電話対応・メール対応・コピー・ファイリング
など）
。事務経験の少ない方でも行える業務か
ら携わっていただきます。

 日商簿記２級   税理士試験科目合格
者優遇 普免あれば尚可

 不 問  不 問

最寄駅 : 京阪本線古川橋から徒歩5分 最寄駅 : 地下鉄谷町線都島から徒歩1分 最寄駅 : 大阪メトロ野江内代から徒歩8分

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 大阪モノレール・大阪メトロ谷町線大日から徒歩15分 最寄駅 : 地下鉄長堀鶴見緑地線門真南から徒歩10分 最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線門真南から徒歩10分

奥村機械　株式会社 株式会社　つばめ急便　京阪物流センター 株式会社　リバイタライズ

建設機械のレンタルを主軸に、販売・メンテ
ナンスを行う総合レンタル商社
です。お客様
からいただいた商品の注文を手配する仕事
です。
電話対応やお客様来店時の対応、在
庫調整や納品書等の事務処理などを担当し
ていただきます。

トラックに積む荷物を探す。
荷物を運ぶト
ラックを探す。パソコンへの簡単な入力作
業。
顧客リストから電話でマッチングさせる
カンタンなお仕事です。
 

＊現在７名で担当してますが、多忙の為
の増員募集です。


資源リサイクルや処理のコンサルティン
グ、環境に配慮した洗浄剤販売等を
行っている会社です。
納品書・請求書等
の伝票処理
、電話応対、受発注業務等

、事務処理を行っていただきます。

 不 問  配車の経験あれば尚可  不 問

241,200円～301,000円 250,000円～250,000円 180,000円～200,000円

13 内勤営業（フロント・守口市） 14 配車係 15 事務スタッフ

求人番号27180- 8406051 求人番号27180- 9010151 求人番号27180- 9040451
7月1日受理求人 7月4日受理求人 7月7日受理求人

求人番号27180- 8471051 求人番号27020-40468251 求人番号27020-41124151
7月1日受理求人 7月2日受理求人 7月4日受理求人

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


