
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:44歳以下 賞与　年640,000円～1,600,000円  年齢:35歳以下 賞与 年2回2.40ヶ月分  年齢:44歳以下 賞与　あり

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時15分～17時10分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

2時間 10時間 3時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 111日 年間休日数 124日 年間休日数 127日

資本金 5000万円 従業員数 57人 資本金 9800万円 従業員数 123人 資本金 4800万円 従業員数 80人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:27歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:40歳以下 賞与 年2回1.20ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回1.00ヶ月分

勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 125日 年間休日数 125日

資本金 1000万円 従業員数 15人 資本金 4000万円 従業員数 110人 資本金 1500万円 従業員数 29人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人7月1日受理求人 7月2日受理求人 7月2日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ四ツ橋線西梅田 最寄駅 : 最寄駅 : 地下鉄谷町線都島

求人番号27020-39892051 求人番号27020-40311451 求人番号27020-40468251

大成鋼材　株式会社 株式会社　大　榮 アバンテ都島　株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 此花区 就業場所 : 都島区

  不 問    ワード、エクセルの基本操
作

  不 問   不 問    入力程度

210,000円～210,000円 250,080円～250,080円 200,000円～200,000円

・書類整理
 ・営業補佐（簡単な見積書作成
等）
 ・電話応対
 
 ＊未経験の方でも丁寧に
指導いたしますのでご安心下さい。
 
 【変
更範囲：変更なし】

営業サポートや伝票作成、電話対応など、
事務全般を
 担当していただきます。
 配送ス
ケジュールの確認やドライバーとの連携、各
種データ入力が中心の業務です。
 
 ＊周囲と
コミュニケーションを取りながら、物流を支え
る
 やりがいのある業務です
 
 
 【変更範囲：変
更無し】

・販売、仕入、支払にかかる事務
 ・電話対
応
 【変更範囲：変更なし】

7月2日受理求人 7月1日受理求人 7月2日受理求人

4 一般事務 5 一般事務職 6 一般事務

求人番号28010-18108651 求人番号17080- 6351751 求人番号27060-21335351

225,480円～356,440円 200,000円～280,000円 200,000円～280,000円

1 一般事務大阪事業所（北区）／未経験者歓迎 2 事務員（大阪営業所） 3 事務スタッフ

・請求書作成／入出金管理／経費管理／労
務管理等ＰＣ操作業務
 ・来客対応／電話対
応等
 ・見積ソフトによる入力業務
 ・ＣＡＤによ
る施工図等作成
 
 ※未経験の方でも丁寧に
指導しますので安心してご応募ください。
 
 

変更範囲：変更なし
 
 


一般事務
 営業補助事務（請求・納品入力補
助）
 電話対応・来客対応
 経理補助事務
 部
品等の受発注事務
 
 
 
 ※応募を希望される
方は事前にハローワークの『紹介状』の交付
を受けて下さい。【変更範囲：会社の定める
業務】

事務所内の各業務をお願いします。
 ・見積書作成
 ・
受発注業務
 ・電話応対
 ・梱包・出荷業務
 
 ＊当社
は、機械・工具・ポンプ等を取り扱っている専門商社
です。
 得意先は、大手自動車メーカー、工作機械
メーカー、
 機械メーカーなど。
 ＊丁寧にお教えしま
す。お気軽にお問い合わせください。
 
 変更範囲：変
更なし

三王機工　株式会社 アサヒ装設　株式会社 ＮＫワークス株式会社　大阪営業所

就業場所 : 北区 就業場所 : 淀川区

  不 問    ワード、エクセル、ＣＡＤ等の
基本操作が可能であること

  不 問    Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ   不 問    ワード・エクセル基本操作

就業場所 : 淀川区

最寄駅 : ＪＲ大阪 最寄駅 : ＪＲ・大阪市営地下鉄新大阪 最寄駅 : ＪＲ／大阪メトロ御堂筋線新大阪駅・阪急宝塚線三国

※資格が必要な場合があります。

最新！

発行日:7月8日

7月1日～7月7日

受理求人

経験不問・
年齢制限のある事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：15 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日年末年始休み）

（火・木） 8：30～19：00
平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。 **応募にはハローワークの紹介状が必要です**
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員5人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:35歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:40歳以下 賞与　年110,000円～220,000円  年齢:35歳以下 賞与　年400,000円～900,000円

勤務時間 (1)9時00分～17時50分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

20時間 2時間 20時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日 週休２日制 その他 休日 土日祝 週休２日制 その他

年間休日数 121日 年間休日数 106日 年間休日数 120日

資本金 2906596万円 従業員数 70,653人 資本金 1800万円 従業員数 25人 資本金 3000万円 従業員数 74人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:40歳以下 賞与 年3回3.40ヶ月分  年齢:35歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年10,000円～1,000,000円

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

10時間 20時間 12時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 127日 年間休日数 125日 年間休日数 120日

資本金 5400万円 従業員数 43人 資本金 8000万円 従業員数 101人 資本金 1000万円 従業員数 52人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:35歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:35歳以下 賞与 年2回1.70ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分

勤務時間 (1)8時50分～17時50分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外

3時間 13時間 5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 127日 年間休日数 120日 年間休日数 120日

資本金 1000万円 従業員数 220人 資本金 3200万円 従業員数 68人 資本金 1000万円 従業員数 16人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人7月1日受理求人 7月1日受理求人 7月1日受理求人

最寄駅 : 新大阪 最寄駅 : 大阪メトロ 最寄駅 : ＪＲ東西線加島

求人番号27060-20603651 求人番号30010- 9258751 求人番号27020-40162651

デイリーフーズ大阪販売株式会社 カドヤ　株式会社 株式会社　豊和

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 西淀川区

  不 問
  不 問  普通自動車運転免許　　必
須

  不 問    ・キーボードのタッチタイピング（入力業務が多いため）

・エクセル…表作成・数式（四則演算、ＳＵＭ関数など基礎的なも
の）

215,000円～255,000円 240,000円～290,000円 200,000円～280,000円

13 営業事務 14 営業に関する事務作業及ショールーム案内 15 営業事務

業界トップクラスのブランドとして果物加工
の製造販売を行う当社にて製造メーカー、
卸問屋、量販店、小売店等への販売およ
び仕入業務の営業補助。その経理事務を
お任せ致します。
 
 変更範囲：会社の定め
る業務

営業に関する事務作業及びショールーム
案内
 
 変更範囲：変更なし

・電話応対、来客対応
 ・受注入力、受注管理、
 ・仕入等の伝
票入力、出荷業務
 ・作業服や消耗品の手配、資料作成等、
事務業務全般
 ・清掃等、雑務全般
 小さな会社ですので、
様々な事務業務に携わることになります。業務は一つ一つ教
えますので、少しずつ覚えていってください。
 社内の和を大切
にし、自主性をもって携わっていただくことが必要なお仕事で
す。是非、ご応募をお待ちしております。
 
 【変更範囲：変更無
し】

7月1日受理求人 7月1日受理求人 7月1日受理求人

最寄駅 : ＪＲ環状線桜ノ宮 最寄駅 : 大阪メトロ南森町 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方

求人番号27020-39686751 求人番号27020-40204051 求人番号23020-45397151

株式会社　岩通サービスセンター 株式会社　アフェクションウォーク 株式会社　ＧＲＯＯＶＥ

就業場所 : 都島区 就業場所 : 北区 就業場所 : 淀川区

  あれば尚可    ＰＣ基本操作

ＰＣにて、定型フォームへの入力業務があり
ます。

  不 問    パソコン（エクセル・ワー
ド）

  不 問    パソコン操作（ワード・エクセ
ル必須）

210,000円～287,000円 250,000円～425,000円 205,000円～205,000円

10 総務・経理事務職＊急募＊ 11 経理事務一般 12 営業事務／大阪支店

＊総務・経理事務業務をお任せします。具体的な業
務内容は、
 【経理業務】
 伝票起票、勘定奉行ソフトへ
の入力・プリント
 元帳のプリント・チェック
 売掛金入金
処理（社内独自ソフト使用）
 小口現金管理
 【総務業
務】
 勤怠管理（社内届出、タイムカードの管理）
 電話
受付、社内書類の整理・管理等です。
 
 ＊＊急募＊
＊
 【変更範囲：変更なし】

月次決算対応
 会計処理
 仕訳処理
 
 
 
 
 
 
 

「変更範囲：変更なし」

事務ワーク及び建材事業部等の営業補佐
のお仕事です。
 ・見積書作成、作業報告
書、発注書作成など。
 
 
 
 
 
 
 （変更範囲：原
則なし）
 ＊希望があれば会社の定める業
務へ変更の相談可

7月1日受理求人 7月1日受理求人 7月1日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋 最寄駅 : 四ツ橋線、堺筋線、御堂筋線「本町」 最寄駅 : 大坂メトロ・京阪「淀屋橋」

求人番号27030-21205651 求人番号28100- 4465551 求人番号28060- 6233351

トランス・コスモス　株式会社　大阪本部 株式会社　ソレイユ 株式会社ユニオンアルファ

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

  不 問    ＰＣ基本操作　


※Ｅｘｃｅｌ：セル入力、四則演算、簡易グラフ作成の操作等


ＰＣ業務がメインのため、ＰＣに苦手意識がない方を歓迎します！

  必須日商簿記１級 あれば尚可  日
商簿記２級必須日商簿記１級あれば
尚可

  不 問  普通自動車運転免許　　必須
基本的なＰＣ操作

206,500円～289,500円 220,000円～220,000円 239,800円～279,100円

7 正社員事務／未経験歓迎／年間休日１２１日／淀屋橋センター 8 医療事務〈正社員〉 9 【事務】経理をメインとした事務作業全般【淀屋橋】

未経験の方でも活躍できる、内勤のサポート事務です。
 東証プライム
上場企業で新しいキャリアをスタートさせませんか？
 ☆手厚い研修制
度☆年２回キャリア面談実施☆半日有給休暇制度
 ☆チーム体制であ
るため、コミュニケーションが取りやすい環境
 
 〈お任せするお仕事例〉

建築施工現場の見積書作成や写真台帳作成／現場専用ツールの
 運
用支援／その他書類作成などの事務業務サポート
 
 業界の専門知識
を身につけ、日々成長することができます。
 異業界からの転職者も活
躍していますので、経験や職種に関わらず
 ご活躍いただけます。【変
更範囲：会社の定める業務】

往診専門の整骨院の医療事務です。
 書
類整理、
 レセプト作業補助、
 パソコン入
力、
 電話対応等をお任せいたします。
 

「変更範囲：変更なし」

【事務所内での経理をメインとした事務作業全般】
 ・経理業務

└支払処理業務、売上計上請求業務、請求書作成
 ・電話対
応
 ・営業サポート事務
 └商品の発注、商品手配
 
 寿退社に
よる募集ですが、それ以前に経理業務を担当していた
 スタッ
フが在籍しており研修から業務のサポートまでバッチリ！
 
 変
更範囲：原則無し（例外的に全業務へ配置転換の可能性あ
り）
 ※求人者マイページ求人求職者マイページからの自主応
募不可

2事務 ・経験不問


