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8.2.1. アカウント情報を編集する 
 

求人者マイページのアカウント情報を表示します。求人者マイページを利用するアカウント情報を編集・変更する場合は、アカ

ウトの編集を行います。 

 

■操作手順 

① 「各種設定」画面の「ログインアカウント」項目にあるアカウントを編集ボタンをクリックします。 

② 「ログインアカウント編集」画面が表示されます。 

「現在のパスワード」、「新しい ID（メールアドレス）」、「新しいパスワード」を入力し、次へ進むボタンをクリックします。 

③ 「ログインアカウント編集確認」画面が表示されます。 

アカウント情報を更新したい場合は、完了ボタンをクリックします。 

④ アカウント情報が更新されます。 

 

■操作手順（詳細） 

① 「各種設定」画面の「ログインアカウント」項目にあるアカウントを編集ボタンをクリックします。 
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② 「ログインアカウント編集」画面が表示されます。 

「現在のパスワード」、「新しい ID（メールアドレス）」、「新しいパスワード」を入力し、次へ進むボタンをクリックします。 

※「現在のパスワード」は必須入力項目です。 

 
 

③ 「ログインアカウント編集確認」画面が表示されます。 

アカウント情報を更新したい場合は、完了ボタンをクリックします。 

 
 

④ アカウント情報が更新されます。 

 

 メールアドレスを変更すると・・・ 

・変更前と変更後のメールアドレス宛てに、アカウント情報の更新通知が届きます。 
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 ワンタイムパスワード入力の省略設定解除について 

アカウント情報の編集が完了すると、ワンタイムパスワード入力を省略する設定がすべての端末・ブラウザで解除され、次

回のログインからワンタイムパスワードの入力が再開されます。ワンタイムパスワード入力の省略を希望する場合、「ワンタイ

ムパスワード入力」画面にて再度設定を行ってください。 

 

 

 

8.2.2. ワンタイムパスワードの入力を再開する 
ワンタイムパスワードの入力を省略する設定が有効となっているすべての利用環境（端末・ブラウザ）について、ワンタイムパス

ワードの入力を再開できます。 

 

■操作手順 

① 「各種設定」画面の「ワンタイムパスワード入力省略設定」項目にあるワンタイムパスワードの入力を再開するボタンを

クリックします。 

② 「ワンタイムパスワード入力再開確認」画面が表示されます。 

ワンタイムパスワードの入力を再開したい場合は、完了ボタンをクリックします。 

③ ワンタイムパスワードの入力が再開されます。 
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■操作手順（詳細） 

① 「各種設定」画面の「ワンタイムパスワード入力省略設定」項目にあるワンタイムパスワードの入力を再開するボタンをクリ

ックします。 

 

 

 「ワンタイムパスワード入力省略設定」項目で確認できる情報 

ワンタイムパスワードの入力を省略している利用環境（端末・ブラウザ）が1つ以上ある場合、「省略する設定がされてい

る端末の有無」欄に「あり」と表示されます。省略している利用環境（端末・ブラウザ）が 1 つもない場合、同欄に「なし」

と表示され、ワンタイムパスワードの入力を再開するボタンはクリックできません。 

 

 

② 「ワンタイムパスワード入力再開確認」画面が表示されます。 

ワンタイムパスワードの入力を再開したい場合は、完了ボタンをクリックします。 

 

 

③ ワンタイムパスワードの入力が再開されます。 
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 ワンタイムパスワード入力の再開について 

ワンタイムパスワード入力を再開すると、ワンタイムパスワード入力を省略する設定がすべての端末・ブラウザで解除され、

次回のログインからワンタイムパスワードの入力が再開されます。なお、ワンタイムパスワード入力を再開しても、再開の対

象はログイン中のアカウントのみとなり、ログイン中のアカウント以外の追加アカウントのワンタイムパスワード入力を省略する

設定は解除されません。 

 

 

 

8.2.3. アカウントを追加する 
求人者マイページの開設後、求人者マイページにログインできるアカウントを 10 個まで追加できます。 

採用担当者が複数いる場合は、アカウントを追加しておくと便利です。 

他のアカウントで使用しているメールアドレスを、重複して使用することはできません。 

 

 追加したアカウントについて 

追加したアカウントは、ハローワークで登録したアカウントと同様に、求人の仮登録や求人情報の編集、メッセージ管理や

応募者管理などができますが、以下の操作はできません。 

・アカウントの追加 

・アカウント（メールアドレス・パスワード）の変更 

・マイページからの退会 

 

 

 追加したアカウントのワンタイムパスワード入力の省略設定について 

ワンタイムパスワード入力を省略する設定は、追加したアカウントに引き継がれません。追加したアカウントでワンタイムパス

ワード入力の省略を希望する場合、追加したアカウントでログインした時の「ワンタイムパスワード入力」画面にて設定を行

ってください。 

 

 

■操作手順 

① 「各種設定」画面の「追加アカウント一覧」項目にあるアカウントを追加ボタンをクリックします。 

② 「ログインアカウント追加登録」画面が表示されます。 

「ID（メールアドレス）」、「パスワード」を入力し、次へ進むボタンをクリックします。 

③ 「ログインアカウント追加登録確認」画面が表示されます。 

アカウントを追加登録したい場合は、完了ボタンをクリックします。 

④ アカウントが追加されます。 
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■操作手順（詳細） 

① 「各種設定」画面の「追加アカウント一覧」項目にあるアカウントを追加ボタンをクリックします。 

 

 

② 「ログインアカウント追加登録」画面が表示されます。 

「ID（メールアドレス）」、「パスワード」を入力し、次へ進むボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

  



8.事業所情報を変更する 8.2 各種設定を変更する 

 

8-15 

 

③ 「ログインアカウント追加登録確認」画面が表示されます。 

アカウントを追加登録したい場合は、完了ボタンをクリックします。 

 

 

④ アカウントが追加されます。 
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 追加したアカウントを削除するとき・・・ 

不要になったアカウントを「追加アカウント一覧」から削除できます。 

※追加したアカウントを削除しても、削除したアカウントと求職者でやり取りしたメッセージは、ログインアカウントと 

他の追加アカウントから、メッセージを確認することができます。 

 

「各種設定」画面の「追加アカウント一覧」項目で、削除したいアカウントにある削除ボタンをクリックします。 

 

 

「追加アカウント削除確認」画面が表示されるので、完了ボタンをクリックしてください。 

 

アカウントが削除されます。 

 

 

 


