
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:不問 賞与　年0円～50,000円

勤務時間 (1)8時50分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週5日

資本金 1000万円 従業員数 5人 資本金 1000万円 従業員数 4人 資本金 1765800万円 従業員数 16,400人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数3人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 なし パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週3日

資本金 5000万円 従業員数 200人 資本金 100万円 従業員数 3人 資本金 2000万円 従業員数 1,200人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1 総務事務職 2 一般事務 3 事務担当（本部労務グループ）

社員数２５名（グループ全体）、所属部署２名
（男性１名・女性１名）社内の総務事務をお
願いします。
 
 ◎電話対応、来客対応
 ◎
データ入力・書類作成
 ◎消耗品・備品等の
発注・管理その他付随業務
 
 
 
 
 
 【変更範囲：
変更なし】

原反輸出入業務
 ＊主なお仕事
 ・電話受付
 ・パソコンに
よる文書作成
 ・契約書作成
 ・在庫管理、納期管理、納品
書
 ・単価確認及び通知、その他サンプル包装等
 ※日本
語をメインに、できれば韓国語もできる方
 漢字、パソコン
操作（一般事務レベル）できる方を優遇します
 ※会社の
特徴：少人数で静かできれいな職場環境。貿易及び繊維
業務を経験・習得できます
 ※業務範囲：変更なし

コーナン商事（株）本部での勤務となりま
す。
 
 パソコン（エクセル）を使用した一般
事務作業、電話対応が
 中心の業務です。


 
 
 
 
 
 
 変更範囲：変更なし

最寄駅 : 京阪本線天満橋 最寄駅 : 地下鉄御堂筋線本町 最寄駅 : 新大阪

クリニファー株式会社 株式会社相好貿易 コーナン商事株式会社

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 淀川区

  不 問    Ｗｏｒｄ，Ｅｘｃｅｌの基本操作 韓国語可能な方優遇      パソコン入
力できる方（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ等）

  不 問

1,400円～1,400円 1,200円～1,500円 1,200円～1,250円

1,114円～1,114円 1,200円～1,400円

求人番号27020-36821151

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線・中央線谷町四丁目

就業場所 : 北区

9時00分～18時00分の間の
4時間以上

株式会社ラシエル

6月10日受理求人

最寄駅 : 

エムエムエス・マンションマネージメントサ
ービス株式会社


就業場所 : 中央区

ゆうあい社労士事務所

求人番号27010-31524151 求人番号13040-81362751

就業場所 : 中央区

6月11日受理求人 6月11日受理求人

1,500円～1,500円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線北浜駅から６分／京阪本線北浜

求人番号27010-31523951 求人番号27060-19333451

4 （パート）障がい者グループホーム運営会社の在宅事務職 5 社会保険労務士補助業務 6 業務社員補助（マンション管理組合サポート事務）／大阪市

全国で障がいをお持ちの方が生活するグループホームを
 運
営している会社での在宅事務職（フルタイムパート）です。
 ・
ご利用者への請求業務
 ・職員の勤怠集計業務
 ・給与計算業
務・書類作成
 ・備品の発注・求人票の作成
 その他総務業務
全般をお願いします。
 
 業務に必要な機器（パソコン、携帯な
ど）はすべて
 貸与します。
 業務の指示・勤怠管理は本社より
行います。
 【変更範囲：会社の定める業務】

＊労働社会保険事務手続き、給与計算、
助成金申請、
 就業規則の作成・変更等の
社会保険労務士補助業務
 
 ＊一般事務、
電話・来客対応など
 
 
 
 
 
 
 
 【変更範囲：変
更なし】

分譲マンションの管理組合の運営サポート

電話対応、簡単な経理業務、総務業務全
般
 ＰＣでの各種書類作成、期日管理
 管理
物件巡回、書類配布等の補助業務
 
 変更
範囲：変更なし

6月11日受理求人 6月11日受理求人 6月10日受理求人

求人番号27010-31522651

事務経験
 業務はエクセル、ワードを使用して行いますので、
 パ
ソコン操作が可能なこと（エクセルスキルが中級程度必要）

事務・給与計算・助成金申請のいずれか
エクセル・ワードの基本操作ができる

経験者優遇しますが、未経験の方も応募歓迎します。
ＰＣスキル必須（ワード・エクセル）

最新！

発行日:6月17日

6月10日～6月16日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年10,000円～10,000円  年齢:不問 賞与　年50,000円～  年齢:64歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時20分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外
(2)16時20分～20時30分 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 木日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週3日以上

資本金 1324万円 従業員数 398人 従業員数 8人 資本金 20万円 従業員数 12人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年10,000円～50,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外

5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日

資本金 1000万円 従業員数 80人 資本金 1000万円 従業員数 55人 資本金 300万円 従業員数 9人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年10,000円～10,000円  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～13時30分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外

0時間 5時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1324万円 従業員数 398人 資本金 1000万円 従業員数 6人 資本金 1000万円 従業員数 80人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

京都さがの館（株式会社京繊）

1,250円～1,400円 1,350円～1,350円 1,200円～1,500円

◎主にＰＣを使用した顧客データの登録処理やお問い合わせ電話対
応、資料の郵送などにご対応いただきます。
 お取引先は日本全国の
バイクショップです。
 当社が展開しているバイクショップ向け事業であ
る「ＷｅｂｉｋｅＢＩＺ」のお問い合わせ窓口としてのお仕事がメインになりま
す
 
 ★バイクに関する知識は無くても大丈夫！現在勤務している社員
もバイクに乗っていない方が中心です。
 ★業務もまずはお取引先や
サービスについての研修を行った後に先輩社員によるＯＪＴで進めま
すので、事務職の経験が浅い方でも安心です。
 【変更範囲：変更なし】

1,200円～2,000円

トリプルグッド税理士法人

就業場所 : 北区

最寄駅 : 地下鉄御堂筋線中津

  不 問    タブレット・スマートフォン操
作・ＰＣの簡単な操作

9 事務

最寄駅 : 新大阪

求人番号13070-38407351

就業場所 : 淀川区

1,550円～1,650円

  あれば尚可

  不 問    エクセル・ワードの基本操
作

13 事務スタッフ（パート）／新大阪事業所

6月10日受理求人 6月10日受理求人

株式会社リバークレイン

最寄駅 : 阪急・梅田

求人番号26010-15959651

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 北区 就業場所 : 北区

6月10日受理求人 6月11日受理求人 6月10日受理求人

◎バイクショップ向けの架電営業をお任せします！
 ・既存顧客への営
業、フォロー
 ・新規開拓の架電営業
 架電先は運営しているバイクの総
合情報サイト「Ｗｅｂｉｋｅ（ウ
 ェビック）」のお客様がメインとなります。当
社をすでに知ってい
 るバイク店様に、新しいサービスなどのご案内を
することが中心で
 すので、営業内容はお客様が興味を持って頂ける
内容です。また新
 規開拓の架電営業は、ある程度業務に慣れてから
担当して頂きます
 が、先輩がしっかりフォローしますので、バイク業界
が未経験でも
 安心して働くことができます。営業の結果、成約となった
場合は１
 件ごとに別途インセンティブを支給致します。
 変更範囲：変
更なし

最寄駅 : 新大阪 最寄駅 : 

求人番号13070-38400451 求人番号27020-37189351

株式会社　辰美貿易

・営業事務経験
 ・電話応対経験
       基礎的なＰＣ操作（キーボー
ドを使って入力できる方）


ＰＣを使った事務経験２年以上
 会計事務経験あれば尚可
   あれ
ば尚可    ・基本的なＰＣ入力スキル

・タッチタイピング

9時00分～18時00分の間の
5時間以上

9時00分～18時00分の間の
5時間以上

7 電話営業スタッフ（パート）／新大阪事業所

主な業務：受付・カルテ整理、レセプト
チェック・修正、会計
 平日午後と土曜の勤
務は必須
 平日午前の勤務は可能な方の
み（勤務できる方は歓迎します）
 
 変更範
囲：変更なし

6月10日受理求人

就業場所 : 北区

9時00分～18時00分の間の
5時間以上

テレアポ、コールセンター業務の経験
       基礎的なＰＣ操作
（キーボードを使って入力できる方）




病院・クリニックでの受付事務の経験      ＯＲＣ
Ａ（レセプトソフト）が使用できれば尚可

8 病院の受付※急募

＊電話応対、出荷手配、伝票入力、
 デー
タ入力、来客対応、営業補助
 
 
 
 
 
 
 
 
 【変更
範囲：変更なし】

主に卒業式の袴レンタルに来られた大学生・
専門学校生のお客様の接客及び付随する
簡単な事務作業等を行っていただきます。着
物業界の未経験者の方もたくさん働いてい
ただいております。繁忙期は９月から３月と
なっております。
 
 ＊仕事内容の変更範囲：
変更なし

1,200円～2,000円

医療法人　いくい皮フ科

求人番号27030-19635051

最寄駅 : 北浜

求人番号27020-36676851

就業場所 : 中央区

  あれば尚可    エクセル・ワードなど
が使用できる

14 営業事務

求人番号27060-19368451

入荷・出荷の経験      基本的なＰＣ操作

（文字の入力やエクセルなどの基礎知識）

最寄駅 : 大阪メトロなんば

15 接客スタッフ（大阪梅田店）

＊経理補助
 
 ＊事務業務
 ・データ入力
 ・
伝票入力
 ・店舗からの伝票回収（徒歩圏
内）など
 
 
 【変更の範囲：無し】


商品の入荷、出荷、伝票の出力などの物流
業務をお願いします。
 腕時計や文房具など
の小物なので重い物ほとんどありません。

電話やメールなどの顧客対応は正社員が行
います。
 
 取扱い説明書など細かい文字を読
む作業があります。
 
 
 
 
 
 
 【変更範囲：変更な
し】

1,400円～1,400円

就業場所 : 中央区

6月11日受理求人

税理士事務所の補助業務として、下記の業務
をしていただきます。
 ・書類のファイリング
 ・
データ入力（会計ソフト（主にＩＣＳ・弥生）やＥｘｃ
ｅｌ）
 ・通帳、請求書、領収書、現金出納の仕訳
業務
 ・記帳や伝票処理などの事務処理業務等


 
 
 
 
 
 【変更範囲：変更なし】

6月10日受理求人

株式会社　せのや

株式会社リバークレイン

就業場所 : 淀川区

10 会計アシスタント

求人番号27010-31129951

6月11日受理求人

1,300円～1,300円 1,200円～1,500円

最寄駅 : ＪＲ大阪

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線東三国

グロリア税理士法人

11 経理補助 12 送り状作成と腕時計などの入出荷のお手伝い

株式会社　カミング

求人番号27020-36579751

・会計データ入力、証票整理
 ・月次決算書
の作成とレビュー
 ・年次決算書作成、勘定
科目内訳書の作成
 ・年末調整、償却資産
税の申告書の作成など
 
 
 
 
 
 
 
 【変更範囲：
変更なし】

8パート事務


