
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 年2回0.75ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

5時間 (2)9時00分～15時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週2～5日

資本金 3000万円 従業員数 683人 資本金 9000万円 従業員数 800人 資本金 950万円 従業員数 80人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回4.60ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～15時30分 時間外
(2)9時30分～17時00分 (2)9時30分～16時30分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週4日 週所定労働日数 週5日

資本金 1000万円 従業員数 4人 従業員数 48人 資本金 300万円 従業員数 3人

現在の応募者数5人 現在の応募者数2人 現在の応募者数0人

1 医療器機メーカーでの営業事務／大阪市中央区 2 一般・営業事務 3 事務総合職

業績安定の医療機器メーカー、永くお勤め頂ける環境で
す。
 ・販売管理システムを使用し、受注情報等の入力や
管理
 ・電話やメール対応（専門的な内容は、営業社員が
対応致します）
 ・営業社員の補佐
 ・軽作業（荷物の受入
れや出荷など）
 ※医療に関しての専門知識が無くてもＯ
Ｋです。
 ※拠点で約４５名程、事務は５名（女性社員８
名）
 ※ご勤務いただく時間は相談可能です。
 ＊変更範
囲：会社の定める業務

一般事務補助として、営業事務（契約・受
注・売上・請求）処理や電話応対（取次）、
勤怠管理（社員の勤務表の確認とシステ
ム登録）、事務所内の清掃を行って頂きま
す。
 
 
 
 
 【変更の範囲】会社の定める業務

・経理
 ・総務
 ・一般事務
 ・店舗支援
 ※経
験・適性に応じて業務分野のウエイトを決
定します。
 ※ご経験のある方にはＨＰ編集
や動画編集もお任せします。
 
 
 
 【変更の
範囲：変更なし】

最寄駅 : 地下鉄谷町六丁目、玉造 最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｏｒｏ御堂筋線・京阪本線淀屋橋 最寄駅 : ＪＲ線野田

泉工医科工業株式会社 アトラス情報サービス株式会社 ブルーオーシャン　株式会社

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 福島区

  不 問    基本的なパソコン操作（簡単
な入力作業）

一般事務・営業事務の従事経験
 Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ等のＰＣ操作経験
Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ等の操作

・事務経験あれば尚可
     普通自動車運転
免許　　あれば尚可  ワード・エクセル

1,180円～1,180円 1,150円～1,250円 1,250円～1,500円

9時00分～17時30分の間の
6時間程度

9時00分～18時00分の間の
3時間以上

1,400円～1,500円

ホープ産業株式会社

5月13日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線天満橋徒歩５分／ＪＲ大阪天満宮

1,200円～1,300円 1,377円～1,764円

求人番号27020-30359651

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋

就業場所 : 北区

求人番号27020-30860951 求人番号27030-16213151

就業場所 : 北区

5月14日受理求人 5月13日受理求人

株式会社　リリーＷＥＳＴ

就業場所 : 中央区

大阪市職員共済組合

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線心斎橋

求人番号27010-26400451 求人番号27020-30885951

4 一般事務職 5 一般事務（年金係） 6 一般事務

産業機械卸売会社での一般事務全般をお
願いします。
 【主な仕事内容は】
 ＰＣ入力、
請求書作成、受発注業務、納品書発行
 電話
応対、来客対応等
 
 経理的な業務はほぼあ
りません
 （税理士さんにお任せしています）
 

【変更範囲：変更なし】
 
 


募集させていただくのは、年金係です。
 
 主な仕事内
容は次のとおりです。
 ・年金給付事業に関する事務
（特定個人情報を扱う）
 ・窓口及び電話による年金受
給者対応
 ・パソコン機器操作（主にデータ入力、文書
作成等）
 ・文書受付及び各種証明書の発行
 ・その他
業務として必要と認められるもの
 
 
 
 【変更範囲：変更
なし】

・専用の受注システムより受注した商品の
発送手配
 ・既存顧客（美容室）からの問合
せ対応
 ・取引メーカーへの発送手配
 
 
 【変
更範囲：変更なし】

5月13日受理求人 5月14日受理求人 5月15日受理求人

求人番号13010-56118951

  不 問    基本ＰＣ操作   不 問   不 問    ＰＣ作業はエクセルでＣＳＶ
を扱えること

最新！

発行日:5月20日

5月13日～5月19日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年1回2.30ヶ月分  年齢:不問 賞与　あり  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時15分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)10時00分～13時00分 時間外
(2)15時30分～18時30分

休日 土日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週4日 週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週2日以上

従業員数 35,665人 資本金 1000万円 従業員数 5人 資本金 2139万円 従業員数 140人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外
(2)9時30分～18時30分 2時間 2時間

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週2～4日 週所定労働日数 週3日以上

資本金 2000万円 従業員数 321人 資本金 1000万円 従業員数 39人 資本金 1000万円 従業員数 31人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与　年0円～50,000円

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

10時間 3時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週4～5日

資本金 1000万円 従業員数 15人 資本金 2000万円 従業員数 68人 資本金 3000万円 従業員数 58人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数2人

8時45分～17時30分の間の
7時間程度

リンクサス　株式会社 アサミ計測情報　株式会社 永坂シール印刷　株式会社

1,200円～1,400円 1,114円～1,200円 1,150円～1,150円

仕入先、得意先様への電話やメールの対
応
 
 メールやＦＡＸでの受発注業務
 
 仕入、
売上のデータ入力
 
 軽作業（サンプル出荷
やカタログ発送等）
 
 ※変更範囲：変更なし

1,114円～1,114円

株式会社ミルク

就業場所 : 淀川区

最寄駅 : 大阪メトロ東三国

  不 問

9 受付・一般事務

最寄駅 : 大阪メトロ千日前線野田阪神駅／ＪＲ環状線野田

求人番号27020-31083951

13時00分～18時00分の間
の3時間以上

最寄駅 : 各線天満橋 最寄駅 : 大阪メトロ谷町六丁目

求人番号27010-26405151 求人番号27030-16091851

最寄駅 : 大阪メトロ・ＪＲ森ノ宮駅・玉造

求人番号27010-26344251

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

5月14日受理求人 5月13日受理求人 5月14日受理求人

就業場所 : 福島区

1,271円～1,429円

医療機関での受付・医療事務の経験

レセプト経験者

  不 問    ・ＰＣの基本操作

13 営業事務 14 短期のデータ入力事務

求人番号27030-16318951

  不 問

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋本町駅・谷町四丁目

15 梱包・出荷作業（シール・ステッカー等）

求人番号27010-26411651

☆オリジナルジュエリーブランドの商品管理アシスタ
ントのお仕事です。
 取引先様から荷物の入荷チェッ
ク・出荷がメイン業務となります。
 ★その他業務★
 入
荷した各アイテムへの検品カード作成
 入荷チェックし
た商品の棚入れ
 検品完了分の数量チェックや読み
合わせ
 商品の起伝業務
 商品が店頭に並ぶまでの
管理業務
 ※簡単なパソコン業務有
 
 【変更の範囲】変
更なし

5月14日受理求人 5月15日受理求人

＊地図ソフトやＥｘｃｅｌでの図形描画・デー
タ入力のお仕事です。
 ＊マウス操作がで
きればＯＫ！
 ＊ＰＣスキルがなくても大丈
夫。ルーティン作業なので安心してお仕事
頂けます。
 
 
 【変更範囲：会社の定める業
務】


印刷されたシールやステッカーの梱包や出荷作業
 
 ・
商品の梱包作業
 不備等ないかをチェックし、梱包し
ていただきます。
 
 ・送り状の作成・貼付等作業
 配送
伝票や送り状の作成をし、出荷日や宛名の確認、

バーコード等を貼付していただき出荷していただきま
す。
 
 ＊夢のある仕事で、男女共に活躍されていま
す。
 
 （変更範囲：変更なし）

1,150円～1,250円

ベストイノベーション　株式会社

求人番号27010-26491551

最寄駅 : ＪＲ環状線天満

営業事務経験、経理事務経験  あれば尚可    Ｗｏｒ
ｄ、Ｅｘｃｅｌ、Ｏｕｔｌｏｏｋの基本操作

  不 問

7 事務職員（会計年度任用職員）

ネットショップ事務作業
 出品準備、梱包、
発送、在庫管理、簡単な軽作業
 電話対応
（電話受け取りのみお願いする場合があり
ます）
 
 
 
 【変更範囲：変更なし】

皮膚科クリニックでの受付・医療事務業務
全般
 
 【具体的には・・・】
 ◆受付業務
 ◆電
話対応
 ◆予約調整など
 
 
 
 【変更範囲：変
更なし】

  不 問    ワード、エクセルなどパソコ
ンソフトの基本的な操作

撮影経験、ＥＣサイト運営経験

8 事務（急募）

・放置自転車対策に関する補助業務
 ・空
家対策に関する補助業務
 ・緑化に関する
補助業務
 ・企画推進担当における庶務業
務
 
 
 
 
 
 【変更範囲：変更無し】

眼鏡の検品、納品書と商品の突き合わせ

商品のピッキングや荷造りなどの出荷業
務
 
 ＊未経験者の方も歓迎
 
 
 
 
 
 
 
 変更範
囲：変更なし

●出荷場にて検品業務を担当していただ
きます。
 
 ≪主な担当業務≫
 ・当日、入荷
商品の振り分け
 ・当日、出荷分の検品
 ・
メーカーへの返品商品の検品
 
 
 
 
 
 変更範
囲：変更なし

1,150円～1,200円

就業場所 : 北区

5月14日受理求人

求人番号27060-15860951

就業場所 : 中央区

検品・出荷作業の経験

10時00分～16時00分の間
の4時間程度

5月15日受理求人

株式会社ピスタコーポレーション

大阪市福島区役所

就業場所 : 浪速区

10 商品の入荷チェック・棚入れ・出荷業務等

求人番号27020-30921751

5月15日受理求人

1,150円～1,350円 1,200円～1,200円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線堺筋本町長堀鶴見緑地線長堀橋

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線・四つ橋線大国町

医療法人　光誠会　和皮ふ科クリニック

11 眼鏡の検品・出荷作業 12 入出荷の検品業務

株式会社タガワ

5月15日受理求人

就業場所 : 中央区

8パート事務


