高卒求人受理チェックリスト
	事業所名
	

	
	

	事業所番号
	2708
	－　　　　　　　　　　　 －

	
	　　　　
	

	預かり件数
	公　　　件
	[bookmark: _GoBack]応募前職場見学　別紙　無　/  有※求人票に記載できた場合は必要ありません。

	
	指　　　件
	学校・推薦人員一覧表　無　/  有

	求人受付時の必要書類等

	「公正な採用選考」のためのチェックリスト及び研修受講報告書
	必須

	採用選考関係書類等点検票
	　必須（⑤～⑧の書類の提出等の有無欄有に○印をつけた場合は、その書類（コピー可）

	公正採用選考人権啓発推進員
選任異動報告書
	  推進員の選任又は異動のあった場合

	求人申込書類
（右記３点のうちいずれか）
	〇求人申込書【高卒】（新規に求人を提出される事業所）

	
	〇直近の高卒求人票コピーに朱書き修正したもの

	
	〇求人者マイページにて入力済の場合はプレビュー

	※派遣・請負求人の場合は、就業場所及び具体的な雇用実態確認のため、契約書が必要です。

	　　求人票記載項目（選択肢のある項目には該当するものに〇印、(　)内には必要な記載を行ってください）

	変更範囲

	将来の配置転換など今後の見込みも含めた従事すべき業務の変更範囲

	
	I)変更なし　ii)会社が定める業務　iii)その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	マイカー通勤
	不可　/　可　（駐車場：有・無 / 無料・月　　　　円）

	転勤
	有の場合⇒i))HP参照　ii)転勤の範囲（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	試用期間
	有の場合⇒ 期間：　 カ月

	
	試用期間中の労働条件が異なる場合（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　

	入居可能住宅
	有の場合⇒利用条件（宿舎費（　　　　円）光熱費（　　　円）　　　　　　　　　等）

	入社日
	４／１以外の場合　（　　月　　　日）

	赴任旅費
	有の場合⇒I)領収書要　ii)実費　iii)上限（　　）円　iv)その他（　　　　　　　　　）　　　　　　　　　　

	選考旅費
	有の場合⇒I)領収書要　ii)実費　iii)上限（　　）円　iv)その他（　　　　　　　　　）　　　　　　　　　　

	適性検査
	有の場合⇒適性検査名（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	内容の連絡先が求人票と異なる
	担当：　　　　　様

	
	連絡先：

	
	
	
	
	
	
	
	

	返戻〶希望　有　無

	

	
	

	
	

	
	
	

	
	
	



