
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与　年100,000円～100,000円  年齢:不問 賞与　年30,000円～100,000円  年齢:不問 賞与　年50,000円～50,000円

勤務時間 (1)10時00分～17時30分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日

資本金 1000万円 従業員数 3人 資本金 1000万円 従業員数 7人 資本金 300000万円 従業員数 543人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回0.50ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与　年0円～  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～15時00分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時30分～17時00分 時間外
(2)10時00分～17時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1000万円 従業員数 24人 資本金 4500万円 従業員数 19人 資本金 10000万円 従業員数 123人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

求人番号27020-22904751

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋

  不 問    簡単なエクセルの操作が
できる方

  不 問    基本操作出来ること   不 問

株式会社　関西石油製品販売

1,150円～1,200円 1,250円～1,300円

求人番号27030-12583151 求人番号27010-20200551

4 事務 5 事務職 6 一般事務（家賃管理）

事務員として、電話対応や伝票入力など
の事務を行っていただきます。
 
 
 
 
 【変更
範囲：なし】

＊電話対応（注文等他）
 
 ＊パソコンの打
込み
 
 ＊事務員が丁寧に指導をしますの
で安心して応募下さい。
 
 
 


１．賃貸マンション管理における事務サポート
 ２．書類のス
キャンやコピー・ファイリング
 （データの入力や修正など）
 ３．
書類作成のお手伝い（入力して頂いた書類は、社員がチェッ
クしますので、ご安心下さい）
 ４．電話応対
 ※パソコン基本操
作
 （専用のシステムがありますので、簡単なエクセル・ワード
が
 使えれば大丈夫です）
 幅広い年齢の方が在籍しています

分からない事は何でも聞いて頂けます
 【変更範囲：変更無
し】

4月9日受理求人 4月9日受理求人 4月8日受理求人

求人番号27020-23396451

1,114円～1,150円

三芝イーシ工業　株式会社

4月8日受理求人

最寄駅 : 阪神姫島

4月8日受理求人 4月9日受理求人

株式会社　エステートトーワ

就業場所 : 北区就業場所 : 西淀川区

最寄駅 : 阪神本線姫島

就業場所 : 西淀川区

求人番号27020-22948851 求人番号27020-23257451

9時00分～17時30分の間の
5時間

1 一般事務 2 一般事務（パート） 3 一般事務

簡単な経理業務
 給料計算
 データ入力
 不
動産業務に関わる一般事務
 入金業務、
伝票整理
 電話受付、来客応対
 
 【変更範
囲：変更なし】

＊経理事務作業
 ・電話対応、来客対応、書類整理
 ・
請求書作成（エクセル数式を使用）など
 ＝＝＝＝＝
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
 【必須条件】
 エクセル
数式など使用できる方
 ＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
＝＝＝＝＝＝
 細かいことが苦ではない方や数字に
強い方大歓迎！！
 簿記の知識は全く必要ないです。


 
 変更範囲：変更なし

・取引先からの電話応対。契約確認対応
 ・
パソコンを利用した社内システムのオペレー
ション業務
 ・パソコンを利用した事務的作業
全般
 ・その他業務
 ・変更の範囲：業務の都
合により必要がある場合は、当社業務に
 お
ける補助的範囲で業務内容の変更がありま
す。

最寄駅 : ＪＲ環状線・東西線・長堀鶴見緑地線・京阪京橋 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線／長堀鶴見緑地線心斎橋 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線堺筋本町駅、本町

株式会社　ファインコーポレーション 株式会杜　御堂ハウジング シャープファイナンス株式会社

就業場所 : 都島区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

  不 問    パソコンの文字入力　

エクセル、ワードの基本操作

不動産管理業経験者  あれば尚可管理業務主任者 あれば尚可 普通自動車運

転免許　　あれば尚可  ワード・エクセルの高度な操作


（基本的な数式利用）

事務経験      基本的なＰＣ操作ができる
方（ワード・エクセルが使用できる。）

1,300円～1,300円 1,114円～1,350円 1,450円～1,450円

12時00分～18時00分の間
の5時間以上

最新！

発行日:4月15日

4月8日～4月14日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年2回4.60ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～12時00分 時間外
(2)9時15分～17時30分 1時間 3時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週5日以内

従業員数 35,665人 従業員数 2,123人 資本金 2700万円 従業員数 45人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～19時00分 時間外
(2)9時30分～15時30分 (2)11時00分～20時00分 10時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週3日以上 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1000万円 従業員数 66人 資本金 4950万円 従業員数 836人 資本金 500万円 従業員数 158人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年50,000円～200,000円  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外
(2)9時00分～17時00分

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 金土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 金土日祝 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3～4日 週所定労働日数 週4日程度

資本金 200万円 従業員数 50人 資本金 5000万円 従業員数 12人 資本金 5000万円 従業員数 12人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

求人番号27010-20358451

最寄駅 : ＪＲ・地下鉄新大阪駅から徒歩５分／阪急京都線南方

●税務事務に関する業務（市民等との窓口、電話応対）
 ・市
税事務所管理担当業務
 （１）証明書発行事務
 （２）申告書、
納付書等の交付及び収受
 （３）異動届等の入力事務
 （４）管
理担当業務にかかる資料作成等事務
 （５）その他、上記以外
の一般事務にかかる事務補助
 ＊大阪市ホームページにて
「財政局・税務事務に関する業務（会計
 年度任用職員）の募
集について」と検索の上、募集要項等をご覧
 ください。
 【変更
の範囲：変更なし】

最寄駅 : 

大広興業　株式会社

1,114円～1,114円

11 コールセンタースタッフ（既存顧客へのご案内業務） 12 テレフォンアポインター（大阪支店／求人メディア）

株式会社ＡＣＭＥＥ

4月8日受理求人 4月8日受理求人

ＴＥＴＲＡＰＯＴ株式会社

最寄駅 : 

・専用システムを用いたデータ入力
 ・エクセル／ワー
ドの入力
 ・書類電子化（スキャニング）
 ・入力データ
の校正作業
 
 ※専用システムについて特別な技能は
不要ですが一定ペースで正確な入力ができる方を希
望します。
 
 ※繁忙期（４月～１１月）は週３日～５日、
閑散期（１２～３月）は週１日～３日の勤務になりま
す。
 
 ※変更範囲：変更なし

大手通信会社のスマートフォンを契約されているお客様へ
 光
回線のご案内をしていただく発信業務。
 ノルマ無し、マニュア
ル完備、経験不問です！
 
 研修も充実しており、分からないこ
とは
 社員がしっかりサポートいたします。
 コールセンター未
経験者でも始めやすい業務です。
 
 希望条件によっては、本
社勤務の可能性もアリ！
 本社は徒歩圏内にある為、最寄り
駅は変わりません。
 【変更範囲：会社の定める業務】


受注頂いたお客様に対しての対応をお願いします。
 具体的
なお仕事内容
 ・自社の求人メディアに掲載してるお客さんに
アフターフォロー
 ・メール応募の際に応募があった事を架電

・掲載してしばらく掲載したお客さんに対して反響状況の確認

・反響が悪いお客さんに対して原稿の修正案の提案等
 ・制作
部への原稿内容の修正内容をメールにて送付
 ・お客様に請
求書の作成及び送付
 様々な業務に携わって頂きます。
 
 変
更範囲：当社が定める業務

大阪市財政局

就業場所 : 旭区

10 ＯＡ入力・書類電子化・校正（大阪市淀川区）

求人番号28010-10908451

4月9日受理求人

1,120円～1,200円 1,200円～1,800円

株式会社　笑和 扶桑　株式会社 扶桑　株式会社

7 一般事務＜税務事務に関する業務（会計年度任用職員）＞

一般事務（専任職員の補助業務）
 
 【変更
範囲：変更なし】

ジェコス株式会社大阪工場内弊社事務所
での
 ・ＰＣを使っての作業（Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ
操作）
 ・勤務入力
 ・出来高入力等
 
 その
他、書類整理、事務所内清掃などをやって
いただきます。
 
 
 変更範囲：変更なし

ＯＡ機器の操作に従事した経験のある方
 （Ｅｘｃｅｌ，Ｗｏｒｄ操作）
等
 ※大阪市ＨＰに掲載している募集要項等をご確認ください
募集要項参照

  不 問    パソコン（ワード・エクセル
等）の基本操作ができること

8 一般事務／総務部人事課

海外から入荷した商品、国内で生産され
た製品を各売場へ配分出荷する仕事で
す。
 又、大阪市内への配達業務もお願い
します。
 
 
 
 
 
 
 【変更範囲：変更なし】

売上の打ち込み
 請求書の発行
 営業のア
シスタント
 パソコンの堪能な方（エクセル、
ワード）
 
 
 
 
 
 
 【変更範囲：変更なし】


1,200円～1,200円

学校法人　常翔学園

求人番号27020-23443451

簿記３級以上もしくは実務経験３年以上    普通自動車運転免許
あれば尚可  ワード、エクセル基本操作。

入出荷の経験    普通自動車運転免許
必須  ＰＣ入力（ワード・エクセル）

  不 問    エクセル、ワード、イラスト
レーター

9 一般事務

最寄駅 : ＪＲ線各線なんば

求人番号27020-22974151

就業場所 : 浪速区

1,271円～1,429円

  不 問    Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ操作

就業場所 : 西淀川区

4月9日受理求人

就業場所 : 淀川区

求人番号13080-38282651

就業場所 : 北区

  不 問    簡単な文字入力が出来れ
ば可

  不 問    エクセル操作

13 経理・総務事務職 14 入出荷業務（ニット製品）

求人番号27020-23453751

  不 問    特になし

最寄駅 : 梅田

15 営業事務職

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線千林大宮 最寄駅 : 阪神・ＪＲ環状線野田

求人番号27020-22912451 求人番号27020-22752451

最寄駅 : 阪神・ＪＲ環状線野田

4月9日受理求人 4月8日受理求人

1,180円～1,280円 1,500円～1,800円 1,500円～1,800円

小口現金出納帳、請求業務、社会保険手
続き・給料計算等
 経理・総務全般の事務
補助
 
 
 
 
 
 
 
 【変更範囲：変更なし】

1,200円～1,200円

ｍｉｔａｔｅｃｈ株式会社

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ心斎橋

求人番号27020-22759351

就業場所 : 旭区 就業場所 : 福島区 就業場所 : 福島区

4月8日受理求人 4月8日受理求人 4月8日受理求人

10時00分～17時00分の間
の6時間程度

8パート事務


