
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年40,000円～120,000円

勤務時間 (1)9時45分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外
(2)9時45分～17時00分 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4日程度 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日程度

資本金 3000万円 従業員数 21人 資本金 5000万円 従業員数 84人 資本金 113651万円 従業員数 219人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～16時00分 時間外
(2)10時00分～17時00分

休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 21000万円 従業員数 401人 資本金 5000万円 従業員数 33人 資本金 1000万円 従業員数 27人

現在の応募者数3人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

未経験歓迎します！（事務）      エクセ
ル、ワード

  不 問    パソコンできる方が望まし
い

9時00分～17時00分の間の
5時間以上

1 事務全般（総務）【管理部門】 2 一般事務（パートタイム） 3 一般事務（大阪市中央区）

ＰＣを使ったお仕事が基本になります。 事
務職全般（経理・社内のからの対応・電話
対応・注文入力など）  変更範囲：変更なし

★未経験の方・扶養内勤務の方歓迎★ 既存の法人のお
客様へお電話やメールでの定期連絡やＰＣ入力等の 業
務に携わっていただきます。  ※テレアポやクレーム受付
等コールセンター業務はございません。  ・ＰＣへの架電
履歴の入力業務、エクセルなどの記録確認 ・お客様へ
の事務連絡のお電話、メール （契約更新の確認、返却品
のご連絡がメインです） ・その他庶務業務  【変更範囲：
変更なし】

・Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔを使用した
資料作成業務 ・他拠点との連絡業務 ・社
外（お客様）との事務連絡業務等 【変更範
囲：会社の定める業務】

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方 最寄駅 : 地下鉄・京阪各線天満橋 最寄駅 : 大阪メトロ中央線・堺筋線堺筋本町

株式会社トランプ　ＬＯＵＶＲＥＤＯ事業部 株式会社　パイ・ア－ル 株式会社　三ツ星

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

事務職経験者      エクセル・ワードの基本操作ができること
タッチタイピングにより文字入力ができること

接客・販売・電話応対の経験 未経験者・ブランクのある方も歓迎      ・パソコンの

基本操作（文字入力メイン）

・エクセルへの入力（関数は使いません）

なにかしらの事務経験      Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏ
ｒｄ

1,200円～1,500円 1,200円～1,200円 1,200円～1,350円

就業場所 : 淀川区

最寄駅 : 阪急神戸線神崎川

就業場所 : 北区

求人番号27060- 5479951 求人番号26010- 5127751

1,300円～1,500円

求人番号27010-10175051 求人番号27010-10341951

4 経理事務員（教育事業）大阪市北区 5 営業事務 6 一般事務（大阪第２）

当社が運営する通学講座、大学内出張講座、模擬試験等に
ついての 入力作業並びに入金確認作業をお任せします！
［具体的には］ ・通学講座の受講生情報入力 ・大学内出張
講座、模擬試験の受注入力 ・講師の出講予定入力 ・通学講
座、大学内出張講座、模試試験等の入金確認 ・仕訳入力 ・
経理補助 雇用開始前に、一連の業務の流れをご説明、社内
外で光り輝く“人財”になるまでフォロー、サポートさせていた
だきます。 【変更範囲：変更無し】

・パソコン入力 ・伝票の発行 ・その他事務
処理  ※経験不問求人です。       変更範
囲：変更なし

＊ＰＣ入力作業 ＊電話対応 ＊書類作成・
見積作成等、事務作業全般        「変更範
囲：変更なし」

2月12日受理求人 2月13日受理求人 2月13日受理求人

求人番号27060- 5350051

株式会社　ステージツー

就業場所 : 都島区

最寄駅 : ＪＲ大阪 最寄駅 : ＪＲ／京阪・京橋

太陽工機　株式会社

1,600円～1,600円 1,114円～1,114円

求人番号27020-11128951

2月13日受理求人 2月14日受理求人

株式会社　東京アカデミー　本部

2月13日受理求人

  不 問    パソコン基本操作（ワード・エ
クセル）

最新！

発行日:2月18日

2月12日～2月17日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回4.60ヶ月分  年齢:不問 賞与 年2回2.45ヶ月分

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～16時00分 時間外

1時間
休日 水日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週2日以内 週所定労働日数 週5日

資本金 1000万円 従業員数 10人 従業員数 35,665人 従業員数 74,734人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数15人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年2回4.60ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～50,000円  年齢:不問 賞与　年12,000円～65,000円

勤務時間 (1)9時00分～17時15分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3日以上

従業員数 35,665人 従業員数 2人 資本金 593322万円 従業員数 451人

現在の応募者数4人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年30,000円～100,000円  年齢:不問 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし

勤務時間 (1)8時00分～16時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外
(2)10時00分～17時00分 5時間

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週4～5日

資本金 1200万円 従業員数 30人 資本金 30001万円 従業員数 580人 資本金 1000万円 従業員数 8人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

9時00分～18時00分の間の
6時間程度

9時00分～17時00分の間の
5時間程度

求人番号27020-11689051

2月13日受理求人 2月13日受理求人 2月13日受理求人

化粧品・化粧品原料実験補助の業務
経験がおありの方は優遇いたします

9 非常勤作業員（会計年度任用職員）／小中学校課

最寄駅 : ＪＲ環状線西九条 最寄駅 : 京阪線、大阪メトロ谷町線天満橋

求人番号27020-11039651 求人番号13030- 2786051

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線、中央線本町

2月13日受理求人 2月12日受理求人

1,200円～1,300円 1,200円～1,200円 1,300円～1,600円

・得意先からの電話、メール対応 ・受注、
発注処理、在庫管理 ・売掛、買掛データ
の入力、出力 ・販売顧客データの入力、
出力 ・接客対応等  ※自社販売管理ソフト
の入力作業あり   【変更範囲：変更なし】

1,377円～1,548円

大阪市こども青少年局　子育て支援部

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 地下鉄中央線・御堂筋線・四つ橋線本町

求人番号27020-11205751

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋

求人番号27010-10198651

株式会社　ナカガワ 株式会社　高山 アルデバラン株式会社

就業場所 : 此花区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

  不 問    パソコン操作
表・グラフ作成、文書編集

  不 問   不 問

・資料作成・チェック補助、ＦＡＸ案内対応 ・
来客応対、電話応対等   ※変更範囲：変
更なし

・受発注管理 ・在庫管理 ・顧客対応 ・電
話対応 ・来客対応 ・資料作成 ・オフィス
備品の管理  ＊経験者優遇  （変更範囲：
会社の定める業務）

15 営業事務（パート）

日本精化　株式会社

就業場所 : 北区

求人番号27010- 9960351

就業場所 : 西淀川区

  あれば尚可    簡単なワード、エクセ
ルでの文書作成や表計算ができる

パソコンの事務作業の経験（資格不
問）      Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ入力

13 営業事務職 14 大阪市中央区（関西支店）／営業事務（パート）

求人番号27020-11676751

・出産・子育て応援交付金に関する制度案
内、申請方法等の説明、問合せ対応 ・妊娠
８か月頃面談対象者への案内文・アンケート
の送付、進捗状況管理 ・業務端末における
入力、確認等の補助 ・その他上記以外で必
要と認められる事務の補助  【変更範囲：変
更なし】

○会議・イベントの運営補助 ○申請書類の審査補助 ○関係
機関との連絡調整補助 ＊パソコン（ワード・エクセル等）を使
用した関数処理及び資料作成エクセルで表・グラフ作成ワー
ドで文書編集など ＊郵便物の発送＊電話応対＊その他事
務補助 ☆応募には「一般職非常勤職員採用選考申込書」が
必要です。 ☆「一般職非常勤職員採用選考申込書」は大阪
府ＨＰからダウンロードしてください ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｐｒｅｆ．ｏ
ｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ／ｊｉｎｊｉ／ｈｉｊｏｕ＿ｍｏｕｓｉｋｏｍｉ＿ｅｉｒｉ／ｉｎｄｅｘ．ｈｔ
ｍｌ【変更の範囲：変更なし】

8 出産・子育て応援交付金事業会計年度任用職員

2月12日受理求人 2月14日受理求人

最寄駅 : ＪＲ西九条

求人番号27020-11005651

・納品書、請求書の作成 ・受発注業務 ・
入力業務等 ・送り状の作成  ＊未経験の
方の応募もお待ちしています。   【変更範
囲：変更なし】

銭原会計事務所

最寄駅 : 谷町四丁目駅・天満橋

・産後ケア事業にかかる文書作成やエク
セル等によるデータ編集事務、実施医療
機関からの報告書審査事務、問い合わせ
対応、契約事務、支払い事務、医療機関・
区役所担当者等への電話・照会事務等 ・
その他母子保健関連事務補助

税理士業務全般の補助（使用ソフト日本ＩＣＳ） ※※※専門的
な知識や経験が必要な業務や比較的難易度が高い業務は
税理士自らが行いますので、未経験者でも安心して頂ける仕
事内容です。 ※※※一般的な会計事務所と比較すると１日
の仕事量は少ないです （入力操作の無料スクール有り） 具
体的には ・領収書の整理、会計ソフトへの仕訳入力 ・財務書
類の作成補助・税務書類の作成補助 ・電話応対・来客応対・
その他雑務  「変更範囲：変更なし」

化粧品原料の実験補助・サンプルの発送等をお願いします。 実験補
助といっても専門知識は必要ありません。 難しいものではないのでご
安心ください。 ※弊社の製品は、国内外の多数の化粧品に採用され
ています。 ＜具体的な仕事内容＞変更範囲：変更なし ・スキンケア、
ヘアケア、メイクアップ化粧品サンプルの充填、 ラベル貼り、包装、発
送業務 ・化粧品処方サンプルの充填、ラベル貼り、包装、発送業務、
処方在庫の管理 ・化粧品原料の簡単な計量、混合操作 ・化粧品原
料、化粧品容器、ラボ消耗品のチェック、整理 ・実験器具やテスト用毛
束の洗浄、乾燥、片付け

株式会社　タカダ 大阪市西淀川区役所

就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 中央区

11 ＊経理事務・会計事務・税理士業務補助※未経験者歓迎※ 12 化粧品原料の実験補助作業

7 一般事務職

大阪府教育庁教育総務企画課

1,140円～1,200円 1,378円～1,548円 1,158円～1,182円

実務経験者は優遇します。      パソコ
ン（ワード・エクセル）の操作

  不 問    簡単なＰＣ入力（Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒ
ｄ・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ）

事務経験      Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ等の基本
的な操作


9時00分～17時00分の間の
6時間程度

就業場所 : 此花区

最寄駅 : ＪＲ塚本

最寄駅 : ＪＲ東西線御幣島

10 事務職（産後ケア事業に関する業務）

求人番号27010- 9613251

2月14日受理求人

1,300円～1,500円 1,200円～1,300円

2月12日受理求人

8パート事務


