
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外1人募集交通費 実費支給（上限なし）
 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.81ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし
勤務時間 (1)8時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～16時55分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

10時間 10時間 (2)9時00分～20時00分 1時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 その他

年間休日数 126日 年間休日数 114日 年間休日数 125日

資本金 5000万円 従業員数 271人 資本金 3000万円 従業員数 125人 資本金 1000万円 従業員数 210人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:45歳以下 賞与 年1回2.00ヶ月分  年齢:45歳以下賞与　年100,000円～200,000円  年齢:45歳以下 賞与　年30,000円～300,000円
勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 水他 週休２日制 その他

年間休日数 125日 年間休日数 107日 年間休日数 105日

資本金 1000万円 従業員数 15人 資本金 1000万円 従業員数 8人 資本金 1000万円 従業員数 70人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

1 総務事務（本社スタッフ） 2 総務事務 3 調剤薬局本部の総務室長（課長待遇）

主な業務
・労務管理（労働時間、給
与、福利厚生、保険関係管理など）
・法務業務（契約、特許、規程管理な
ど）
・庶務業務（電話・来客対応、施
設、備品管理など）

ものづくりの会社のため、社員は技術者、技
能者が中心です。
総務部門の中心となって
働いてもらえるスタッフを募集します。
労務管
理（含む採用業務）
 システム管理（情報機
器、ネットワーク管理）
 消耗品購買（切削工
具、事務用品等）
 
その他総務業務全般

保険調剤薬局グループにおける総務業務（責任
者）
 各種工事・外部業者などの対応
・お中元・お
歳暮・年賀状など管理
・薬局店舗からの問い合わ
せへの各種対応
 ・保険管理
 ・備品管理
・車両管
理、建物、駐車場等の契約管理
 ・トラブル対応
 ・
薬局に関する申請書類作成・届出
 などの業務及
び部門内の指示や取り纏め

求人番号27070-  573751 求人番号27180-  943351 求人番号27180-  896351

総務の経験１０年以上
 部署管理、人
材育成の経験のある方     普免

総務全般の経験（特にＩＴスキル） 何らかの管理部門経験とマネジメント経験（部下がいた経験）が
ある方
     車の運転ができることが必須要件（社用車カーナビ有）
普免

321,940円～397,040円 280,000円～350,000円 375,000円～416,000円

就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : 最寄駅 : ＪＲ線鴻池新田から徒歩12分

求人番号27180-  515551 求人番号27180- 1037351 求人番号27130- 1264851
1月8日受理求人 1月20日受理求人 1月20日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ鶴見緑地から徒歩20分 最寄駅 : ＪＲ線忍ケ丘から徒歩17分 最寄駅 : 谷町線大日から車9分

株式会社　中井保温工業 オイゴ工業　株式会社 株式会社　ジョブカーズ

200,000円～500,000円 180,000円～200,000円 195,000円～220,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 守口市

見積書、請求書作成
 
＊来客応対・電
話応対
 
 ＊材料手配＊安全書類（作
業員名簿等）の作成
 
＊勤怠管理
 
＊そ
の他付随する事務業務全般
 
※建築
に詳しい方大歓迎！


ＰＣでのデータ入力や書類作成
・商
品の受発注業務
・伝票処理やファ
イリング
 ・電話、来客、メール対応
・
見積もり専用データ入力、作成など


 


自動車販売に関わる登録申請や
車両の回送、
 パソコンを使って見
積書を作成する等のお仕事で
す。
＊未経験の方でも大丈夫で
す。

 不 問  不 問      普免

株式会社　アクセスライフ

4 管理事務 5 一般事務 6 一般事務（守口店）

1月8日受理求人 1月16日受理求人 1月15日受理求人

最寄駅 : ＪＲ線住道から徒歩8分

日本スピードショア　株式会社 株式会社　ウチダ

発行日:1月22日事務

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は2月5日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員以外1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 年2回5.40ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし  年齢:18歳～59歳 賞与 年2回3.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時45分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

27時間 (2)17時00分～12時00分
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 112日 年間休日数 120日 年間休日数 100日

資本金 1億円 従業員数 1,297人 資本金 1000万円 従業員数 350人 従業員数 180人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 なし

 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.40ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年3回4.50ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

(2)10時30分～19時00分 10時間 10時間 3時間
休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 110日 年間休日数 104日 年間休日数 98日

資本金 1000万円 従業員数 59人 従業員数 730人 資本金 10000万円 従業員数 208人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員3人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:61歳以下 賞与　あり  年齢:45歳以下 賞与　あり  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.64ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

1時間 28時間
休日 日他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 110日 年間休日数 120日 年間休日数 125日

資本金 3000万円 従業員数 232人 資本金 3000万円 従業員数 300人 資本金 34000万円 従業員数 292人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

求人番号27180-  538351 求人番号27180-  193151 求人番号27180-  897251
1月9日受理求人 1月6日受理求人 1月15日受理求人

求人番号27180- 1043151 求人番号27180-  952251 求人番号27180-  173751
1月20日受理求人 1月17日受理求人 1月6日受理求人

最寄駅 : ＪＲ線住道から徒歩5分 最寄駅 : 最寄駅 : 谷町線／モノレール大日から徒歩20分

就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 京阪線守口市から徒歩2分 最寄駅 : 谷町線・モノレール大日から徒歩3分 最寄駅 : 谷町線・モノレール大日から徒歩12分

新熱電塗装工業　株式会社 国内ロジスティクス　株式会社 奥村機械　株式会社

本社にて経理、総務人事を（主あるいは副）担当
いただきます。・経理業務
 請求書確認、支払業務

会計ソフト入力
・総務・人事関係
　給与計算
　社会
保険手続き
　電話対応、来客対応、郵送業務
 
・会
計入力・給与計算では専用ソフトを使用します。

（専用ソフトの使用方法は指導します。）


官公庁向け入札事務は当社の入札参加先官
公庁の求める資料を収集して、電子メールで添
付送信、官公庁とやりとりをお願いします。
 
 入
札書類の作成、執行、管理をお願いします。
 エ
クセル・ワード必須です。
即日勤務可能の方歓
迎です。
 
慣れるまで先輩が丁寧に教えます！
 

事務経験の方優遇。

お客様からの注文に対し、商品を手配
する仕事です。お客様からの注文の受
注（電話対応）・来店されたお客様への
対応（伝票発行）
・注文を受けた商品の
在庫調整
・納品書等の事務処理

給与計算、年末調整業務 日商簿記３
級あれば尚可

     普免あれば尚可  不 問

204,000円～221,000円 230,000円～230,000円 234,200円～294,000円

13 総務・経理 14 入札事務 15 内勤営業（フロント・守口市）

10 産婦人科クリニックでの受付・医療事務 11 事務員（在宅部門） 12 経理・人事・総務事務職

195,067円～195,067円 183,800円～231,800円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 守口市

医療法人
たかばたけウイメンズクリニック

医療法人和幸会
介護老人保健施設パークヒルズ田原苑

エスアールジャパン　株式会社

190,000円～230,000円

会計入力、電子カルテ代行入力、
電話対応、初再診の受付、保険
証確認、患者登録、会計処理、レ
セプト点検、各種請求業務


訪問介護ステーションパークヒルで
の事務業務全般
 ・介護報酬請求
業務
 ・利用者及び利用者家族対
応
 ・パソコンでの書類作成
 ・電話
対応、その他雑務

経理事務
・派遣社員シフト・給
与管理
 ・来客・電話応対
 ・社
会保険、雇用保険手続き
 ・書
類作成・管理

医療事務３年以上 介護施設等での事務経験     普免
経理・人事・総務のいずれか経験者
普免あれば尚可

求人番号27180-  972651 求人番号29010-  341351 求人番号27180-  359651
1月17日受理求人 1月7日受理求人 1月7日受理求人

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 守口市
最寄駅 : 谷町線・モノレール大日から徒歩5分 最寄駅 : 最寄駅 : 谷町線守口・京阪守口市

いすゞ自動車近畿　株式会社 株式会社　リールステージ 医療法人　愛泉会　愛泉会病院

220,000円～280,000円 182,000円～182,000円 182,000円～247,000円

営業の保険業務に関するフォ
ロー（訪問等）
 ・保険の見積、
申込書の作成
 ・電話応対
 ・そ
の他付随する業務全般
 


企業主導型保育園の事務スタッフのお
仕事です☆
 スタッフ同士助け合える環
境ですので、未経験者の方、また子育て
中の方も安心してご応募ください！
 
電
話対応、来客対応、事務仕事、ブログＵ
Ｐなど
 


病院内での総務、庶務事務
 
 ・エクセ
ル、ワードを使った書類作成
 
 ・パソコン
初期対応
 
 ・事務当直あり（試用期間終
了後）
 （１７：００～翌１２：００）
 ＊特に業
務は無く、電話番程度です。
 
 ・経理人
事の補助

【必須条件】
 ・自動車保険業務の経験
（経験年数問わず）     普免

事務員経験のある方歓迎
 簡単なＰＣ
操作が可能な方

 不 問

7 本社事務（保険部） 8 事務スタッフ（リールキッズ門真保育園） 9 事務全般（総務）

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


