
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年100,000円～100,000円  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～16時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～14時45分 時間外
(2)10時00分～19時00分 10時間 (2)10時00分～15時45分

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週4日 週所定労働日数 週4日程度

資本金 100万円 従業員数 50人 資本金 200万円 従業員数 400人 資本金 76795万円 従業員数 103人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 年2回3.60ヶ月分  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時15分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

休日 他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 その他

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週4日程度 週所定労働日数 週5日程度

資本金 100000万円 従業員数 220人 従業員数 35,400人 資本金 3000万円 従業員数 270人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

1 総務スタッフ／大阪市北区 2 一般事務 3 一般事務／大阪府大阪市北区

就労継続支援Ａ型事業所の「総務スタッフ」の求人で
す。
 ・社内の事務業務管理（職員・利用者様の事務
業務のディレクション）
 ・電話対応
 ・事務作業（総務
事務が中心ですが、一部経理・労務業務を含みます）

・障がいをお持ちの利用者様のサポート
 など仕事は
多岐に渡ります。
 
 
 
 〔変更範囲：会社の定める業務〕

保険代理店の一般事務
 
 電話応対
 来客
応対
 給与計算など
 保険代理店業務に付
随する業務
 
 
 
 【変更範囲：変更無し】

事務所での実績管理帳票作成、パソコン
でのデータ入力などの一般事務です。
 主
に当社管理業務担当や営業担当の事務
補助としての業務が中心となります。
 総
務・経理業務経験者の方は優遇いたしま
す。
 
 【変更範囲：変更なし】

最寄駅 : 各線梅田駅／ＪＲ大阪駅／大阪メトロ扇町・南森町 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線中津 最寄駅 : ＪＲ東海道線大阪

株式会社ＴＮコミュニケーションズ ユニバーサルライフ株式会社 日本パレットプール　株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 北区 就業場所 : 北区

企業で総務関連の実務経験をお持ちの方
Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ

一般事務として実務経験３年以上あれば尚よし
 保険代理店での
実務経験あれば尚よし      エクセル
   ＶＬＯＯＫ、ピポット、関数
等

  不 問    Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌの入力ができ
る

1,237円～2,000円 1,450円～1,450円 1,230円～1,230円

就業場所 : 北区

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線・京阪線淀屋橋

就業場所 : 此花区

求人番号27020-79240441 求人番号13130-33761641

12月18日受理求人

1,200円～1,200円

株式会社タカチホ シティコンピュータ　株式会社　東京支社

就業場所 : 福島区

最寄駅 : 

求人番号27020-79007641 求人番号27020-78834441

4 （アルバイト）事務職（大阪関西万博）／大阪市此花区 5 一般事務（会計年度任用職員） 6 書類チェックとスキャン作業／大阪市福島区

※倉庫内での事務職
 
 ・電話対応
 ・パソコ
ン入力
 ・伝票発行
 
 詳しい業務内容は面
接時に説明いたします。
 
 
 【変更の範囲：
なし】

・建築基準法施行規則（昭和２５年建設省令第４０号。以下
「規則」という。）第１１条の３第１項第１号、第２号及び第５号
に掲げる書類（以下「建築計画概要書等」という。）の電子化
に係る建築計画概要書等の整備等業務
 ・規則第６条の３第
１項第１号及び第４号に定める事項に関する証明書（以下
「台帳記載事項証明書」という。）の電子交付に係るデータ整
備等業務
 ・上記に掲げるもののほか、建築計画概要書等の
電子化及び台帳記載事項証明書の電子交付に係る補助業
務
 
 【変更範囲：変更なし】

書類仕分け、チェック作業等をお願いします。
 （具体
的には・・）
 ・書類の仕分け：２割
 ・チェック作業：２割

・スキャン作業：６割
 
 ＊その他、スキャンしたＰＤＦに
名前を付ける際に、
 入力業務が発生します。
 また、
特定のフォーマットなどに必要事項を記載する
 作業
などもあります。
 電話対応は一切なし！
 「変更範囲：
なし」

12月18日受理求人 12月17日受理求人 12月17日受理求人

求人番号13010-44502942

  不 問    Ｅｘｃｅｌ・Ｗｏｒｄ
  不 問    Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌなどパソコンソフ
トの基本的な操作


  不 問    ＰＣの基本操作

大阪市計画調整局

1,750円～1,750円 1,377円～1,548円

最寄駅 : 野田

求人番号20010-21206441

12月19日受理求人 12月17日受理求人

最新！

発行日:12月24日

12月17日～12月23日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時30分～16時30分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)11時00分～17時30分 時間外

2時間 (2)9時30分～16時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週2日以上 週所定労働日数 週5日

資本金 500万円 従業員数 2人 資本金 5000万円 従業員数 621人 従業員数 74,734人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者5人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:60歳以上 賞与 なし  年齢:64歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)10時00分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外
(2)13時30分～19時30分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3～5日

従業員数 19人 資本金 159800万円 従業員数 473人 従業員数 80人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 時間外
(2)9時00分～12時30分

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日

従業員数 80人 従業員数 80人 従業員数 3人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人12月19日受理求人 12月19日受理求人 12月18日受理求人

求人番号27020-79194741

医療法人　義方会　大津病院 医療法人　義方会　大津病院 豊原伸行税理士事務所　豊原　伸行

就業場所 : 此花区 就業場所 : 此花区 就業場所 : 北区

9 非常勤作業員（会計年度任用職員）

最寄駅 : 阪神なんば線伝法 最寄駅 : 阪神なんば線伝法

求人番号27020-79230241 求人番号27020-79232441

最寄駅 : ＪＲ東西線大阪天満宮

12月19日受理求人 12月19日受理求人

1,114円～1,300円 1,114円～1,300円 2,000円～2,200円

・病棟事務（看護事務サポート等）
 ・書類
整理
 ・簡単な看護補助業務
 
 ※病棟ク
ラーク経験者優遇！
 
 ※一般企業事務経
験者歓迎！
 
 
 
 【変更範囲：変更なし】

○決算書申請作成
 ○顧問先への訪問
（全国）
 
 【変更範囲：変更なし】

  不 問    簡単なＰＣ　エクセル・
ワード

  不 問
税務署勤務、国税専門官、国税調査官経験  必須
エクセル・ワード・会計ソフト入力が出来ること

【お仕事内容】
 ＊Ｉｎｓｔａｇｒａｍ・ｔｗｉｔｔｅｒ・ｔｉｋｔｏｋ等の投
稿
 ＊運用管理（分析・レポート作成）
 ＊画像の加工・
編集
 ＊自社ＨＰの運用
 
 【アイデアを活かせる♪】
 情
報発信を楽しもう♪
 「ＳＮＳが好き」「写真や動画が好
き」な方、
 未経験でも大歓迎です！！
 
 【変更範囲：
変更なし】

・大阪府内公立学校講師希望者登録に関する業務

（窓口・電話対応、書類チェック、データ確認、書類整
理など）
 
 
 ※応募には、「一般職非常勤職員採用選
考申込書」が必要です。
 ＵＲＬ：ｈｔｔｐｓ：／／ｗｗｗ．ｐｒ
ｅｆ．ｏｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ／ｋｙｏｉｋｕｓｏｍｕ／ｋｙｏｕｉ－ｈｉｊｙｏｕ
ｋｉｎ／ｉｎｄｅｘ．ｈｔｍｌ
 
 
 【変更範囲：変更なし】

  不 問
事務の経験（業界問わず）      Ｅｘｃｅｌ、
Ｗｏｒｄ基本操作　必須

  不 問

8 広報【ＳＮＳやＨＰ更新】／未経験歓迎

12月17日受理求人 12月18日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ中崎町

9時00分～18時00分の間の
6時間程度

求人番号27020-78833541

12月18日受理求人

1,400円～1,400円 1,114円～1,300円1,250円～1,500円

社会保険労務士法人　大阪経営管理センター

就業場所 : 此花区

最寄駅 : 阪神なんば線伝法

求人番号27020-79241741 求人番号13040-74653142

最寄駅 : 大阪メトロ四つ橋線西梅田 最寄駅 : 心斎橋

最寄駅 : ＪＲ大阪

7 一般事務職（大阪市北区）＊急募＊

10 事務職

9時00分～19時00分の間の
5時間以上

12月19日受理求人

銀座ステファニー化粧品　株式会社

最寄駅 : 各線天満橋駅・谷町四丁目

・労働保険、社会保険の手続き業務（入社退
社、各種給付、適用関係）
 ・お客様への電話
応対業務、及び訪問
 ・役所への書類提出
 

※社会保険労務士資格取得へ向け、現在勉
強中の方歓迎
 
 
 
 
 「変更範囲：会社の定める
業務」

～女優の大地真央さんでテレビＣＭ中～創業３０周年の化粧品会社で
す。当社商品をご購入頂いたお客様へ、お電話で基礎化粧品のキャン
ペーンをご案内しながら販売をして頂くお仕事です。
 ・１日５．５時間勤
務で平日週４日勤務から、５日も６日も可
 ・希望があれば、６．５時間
勤務や７．５時間勤務もあります
 ・１０時出勤と１３時３０分出勤が選べ
ます
 ・出勤日や休日は、ご自身の希望で予定に合わせて選んで頂け
ます
 ・土曜日や祝日の勤務は、希望があれば追加出勤できます
 （土
曜日と祝日の出勤時間は１０時～）
 ・販売に応じて報奨金制度があり
収入アップが期待できます
 
 「変更範囲：変更なし」

・地域医療連絡室での業務補助
 ・営業サ
ポートや電話対応業務
 ・書類作成などの
事務作業
 
 
 ＊一般事務経験者歓迎
 
 
 【変
更範囲：変更なし】

ＣＡＭコンサルティング　株式会社 ポーターズ　株式会社 大阪府教育庁教育総務企画課

1,300円～1,300円 1,200円～2,000円

＊事務補助業務をお願いします。
 ・パソコン
による書類作成
 ・マンション調査時の書類作
成補助
 
 ＊書類作成に関しては親切丁寧に
ご指導いたします。
 安心してご応募下さい。
 


 ＊＊急募＊＊
 
 【変更範囲：変更なし】

9時00分～16時00分の間の
4時間程度

15 税理士補助業務

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区

11 コールセンターでの化粧品の提案と販売業務／中央区 12 地域医療連絡室の補助業務

医療法人　義方会　大津病院

就業場所 : 北区

求人番号27020-79229041

就業場所 : 中央区

コールセンター経験・営業職経験
 化粧品や美容に興味があれ
ば、経験のない方も歓迎      業務で使用するパソコンはタッチパ
ネルで簡単な操作です

マウスやキーボードは使用しません

  不 問    エクセル、ワードの基本操
作

13 病棟クラーク 14 医療事務

求人番号27020-79188941

  不 問  普通自動車運転免許　　必
須

1,158円～1,173円

就業場所 : 北区

求人番号27010-68984341

・医事課書類整理
 ・レセコン請求業務
 ・そ
の他病院内の事務業務等
 
 ※医療事務経
験者優遇！
 ※一般事務経験者歓迎！
 

【変更範囲：変更なし】

8パート事務


