
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年1,000円～40,000円  年齢:59歳以下 賞与 年1回1.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～12時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～13時00分 時間外
(2)10時00分～18時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3～4日

資本金 10000万円 従業員数 59人 従業員数 458人 資本金 1000万円 従業員数 4人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　あり  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時45分 時間外 勤務時間 (1)9時15分～16時00分 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週2～5日

資本金 10000万円 従業員数 185人 従業員数 74,512人 資本金 300万円 従業員数 15人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

求人番号27030-42260541

12月12日受理求人 12月10日受理求人

ＭｉｃｒｏｓｏｆｔＯｆｆｉｃｅ（ＥＸＣＥＬ、ＷＯＲＤ、Ｐｏ
 ｗｅｒｐｏｉｎｔ）の業務利用
経験   不 問    データ入力

学校経験者優遇      ワード・エクセルの基本操作（必須）

イラストレーター・フォトショップ（優遇）

大阪府中央府税事務所

1,200円～1,500円 1,158円～1,174円

最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線長堀橋

求人番号27010-67871541 求人番号27060-38588041

4 一般事務／経験者 5 非常勤作業員（会計年度任用職員）／旭区 6 一般事務及び教務事務

次の業務を中心に、管理部業務の事務サポートしていただきます。
 ・
電話対応、来客対応（受付、案内、お茶出しなど）
 ・契約書製本および
保管
 ・名刺や備品の発注・在庫管理
 ・社内スケジュールの登録・調整
サポート
 ・書類の整理およびファイリング、データ入力
 ・郵送物の仕分
け、発送業務
 ・その他
 社内行事の準備やサポート（例：資料の準備、
会場準備）
 管理部が担当する特定プロジェクトやスポット業務のサ
ポート
 一般的な社会人マナーをお持ちの方であれば、経験にかかわ
らず
 ご活躍いただけます。〈変更範囲：会社の定める業務〉

確定申告事務補助
 ・内部事務（申告書等書類の収
受・整理等）
 ・パソコンでのデータ入力
 
 「変更範囲：
変更なし」
 
 ●一般職非常勤職員採用選考申込書の
ダウンロード
 ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｐｒｅｆ．ｏｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ
／ｊｉｎｊｉ／ｈｉｊｏｕ＿ｍｏｕｓｉｋｏｍｉ＿ｅｉｒｉ／ｉｎｄｅｘ．ｈｔｍｌ

美容師免許が取れる専門校での教務事
務のお仕事です。
 
 【変更範囲：変更なし】

12月11日受理求人 12月10日受理求人 12月11日受理求人

求人番号27030-42150941

1,120円～1,500円

株式会社　ユニオンシンク
職業訓練法人　美昇学園

　ロゼ＆ビューティー美容専門学院

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ心斎橋

8時30分～17時30分の間の
6時間程度

12月12日受理求人

就業場所 : 旭区

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線千林大宮

就業場所 : 中央区

求人番号27010-68140741 求人番号27030-41776641

1 総務事務 2 事務パート／中央区認可保育所／もりのみやキンダースクール 3 一般事務

総務・庶務事務全般
 
 ・勤怠、有給管理
 ・
人事書類の作成（入社、退職書類等）
 ・備
品、資材の発注、在庫管理
 ・経費関係の
管理
 ・社内、社外文書の管理
 
 
 【変更範
囲：変更なし】

◆保育園での事務業務全般
 電話対応、備
品発注、経費振込、職員の勤怠管理などを
担っていただきます。
 事務員が１名おります
ので、サポートを受けながら徐々に仕事に慣
れて行ってください。
 
 【変更の範囲：法人の
定める場所】

・一般事務（ＰＣ使用）
 ・簡単なＰＣ入力（エ
クセルに入力程度）
 ・電話応対
 ・その他
 

週３日（月・水・金）の勤務を原則とします
が、
 週３～４日で労働日数について相談
可能です。
 
 変更範囲：貿易事務

最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線松屋町駅／堺筋線長堀橋 最寄駅 : ＪＲ森ノ宮 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方

福山通運グローバル　株式会社
社会福祉法人　光聖会　蓮美幼児学園

　もりのみやナーサリー
株式会社　大八

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 淀川区

総務事務経験が多少ある方      エク
セル・ワードの基本操作

一般事務のご経験がある方、歓迎い
たします。

  不 問    エクセル（簡単な表計算）
メールでのやりとり

1,400円～1,600円 1,114円～1,380円 1,250円～1,500円

最新！

発行日:12月17日

12月10日～12月16日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　あり  年齢:不問 賞与　あり  年齢:不問 賞与　年50,000円～150,000円

勤務時間 (1)9時30分～16時15分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～16時15分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週3～5日

従業員数 74,512人 従業員数 74,512人 資本金 300万円 従業員数 7人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者20人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 年2回1.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)11時00分～16時00分 時間外
(2)10時00分～14時00分 (2)10時00分～17時00分

休日 土祝他 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3日以上

従業員数 207人 資本金 10000万円 従業員数 123人 資本金 1000万円 従業員数 50人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:61歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　あり  年齢:59歳以下 賞与 年1回1.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～14時00分 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 金土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週2～3日 週所定労働日数 週4日

資本金 5000万円 従業員数 145人 資本金 10000万円 従業員数 123人 資本金 1000万円 従業員数 4人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

15 貿易事務アシスタント

就業場所 : 福島区 就業場所 : 中央区

11 テレフォンアポインター 12 電話事務員（電話でアポを取る仕事）在宅勤務

株式会社　夢ふぉと

就業場所 : 北区

求人番号27030-41954141

就業場所 : 北区

  不 問
  不 問    ＰＣ入力（エクセル、ワード基
本）

スマートフォン入力操作

13 経理・総務事務（淀川区／大阪支社） 14 経理業務補助

求人番号27010-68134941

電話対応経験があれば好ましいです。
 アウトバウンド営業経験
があればなお好ましいです。      ある程度のタイピングスキルが
あると好ましいです。

タイピングテストを実施する予定です。

就業場所 : 中央区

求人番号27010-68039341

１．ファイリング・データ保存などの雑務
 ２．システム・
Ｅｘｃｅｌなどを使用したデータの入力
 ３．伝票入力
 ４．
電話応対（問い合わせ）
 
 ＊社員・パート全６名の部
署です。
 わからない事は話し合いながら仕事をして
いきます。
 ２０代から５０代までの幅広い世代です
が、
 チームワークで楽しく仕事をしています。
 
 【変更
範囲：変更無し】

＊貿易書類作成（ＰＣ使用）
 ＊日本語での
電話応対が主です
 
 ※初級程度の英会話で
きる方歓迎
 ※現在貿易事務のスタッフが１
名いますので、入社後は補助的な立場から
のスタートです
 
 ※週４日勤務（月・火・水・木
の勤務）
 
 変更範囲：一般事務

12月11日受理求人

株式会社　エステートトーワ

最寄駅 : 地下鉄谷町線天満橋

＊確定申告のサポート等を行うお仕事です。


 ＊主な業務内容は、確定申告される方のス
マホやＰＣ操作の補助となります。
 その他、
受付業務や書類整理、データ入力等の内部
事務補助をお願いすることもあります。
 
 
 

【変更範囲：変更なし】

賃貸マンション・ビルのオーナー様に電話
をかけていただき、
 営業社員訪問のアポ
イント取得が主な業務となります。
 
 ※未
経験歓迎
 ※ノルマなし
 
 
 
 
 
 
 【変更範囲：変
更無し】

学校にお電話をかけ、営業担当の訪問する機会を作る
お仕事です！
 
 無理な営業行為ではなくお子様の“思い
出作り”のためのアルバムのご案内になります。
 ノルマも
ありません。
 
 お相手も子どもたちのことを考えてらっしゃ
る温かい先生方になりますので、同じテレアポ業務の中
でも負担は少ないです。
 アットホームな会社であなたの
経験を活かしてみませんか？
 
 【変更範囲：変更なし】

大阪府中央府税事務所 大阪府中央府税事務所 社会保険労務士法人　天満橋労務設計事務所

1,158円～1,174円 1,158円～1,174円 1,200円～1,400円

確定申告事務補助
 ・内部事務（申告書等書類の収
受・整理等）
 ・パソコンでのデータ入力
 
 「変更範囲：
変更なし」
 
 ●一般職非常勤職員採用選考申込書の
ダウンロード
 ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｐｒｅｆ．ｏｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ
／ｊｉｎｊｉ／ｈｉｊｏｕ＿ｍｏｕｓｉｋｏｍｉ＿ｅｉｒｉ／ｉｎｄｅｘ．ｈｔｍｌ


12月10日受理求人

1,500円～1,550円 1,300円～1,500円1,150円～1,150円

北税務署

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ長堀鶴見緑地線長堀橋

求人番号27020-78038941 求人番号27020-77463941

最寄駅 : ＪＲ大阪 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋

最寄駅 : 大阪メトロ千日前線玉川

7 非常勤作業員（会計年度任用職員）／中央区大手前

10 確定申告事務（大阪市北区）

会計・給与ソフト操作経験
 経理、総務経験  あれば尚可日商簿
記２級 あれば尚可 普通自動車運転免許　　あれば尚可  Ｅｘｃｅ
ｌ、Ｗｏｒｄの基本操作

  不 問
初級程度の英会話できる方歓迎
Ｅメールでのやりとりができること

確定申告事務補助
 ・内部事務（申告書等書類の収
受・整理等）
 ・パソコンでのデータ入力
 
 「変更範囲：
変更なし」
 
 ●一般職非常勤職員採用選考申込書の
ダウンロード
 ｈｔｔｐｓ：／／ｗｗｗ．ｐｒｅｆ．ｏｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ
／ｊｉｎｊｉ／ｈｉｊｏｕ＿ｍｏｕｓｉｋｏｍｉ＿ｅｉｒｉ／ｉｎｄｅｘ．ｈｔｍｌ

契約顧問先の各種事務手続き
 （１）給与計算（給与
奉行または弥生給与ソフトを使用）
 （２）労働保険（雇
用保険・労災保険）、
 社会保険（健康保険・厚生年金
保険）の手続き
 様々な手続きを電子申請で行いま
す。
 （３）社会保険労務士業務事務補助
 （４）総務事
務（電話応対、書類発送、来店対応など）
 
 
 
 
 変更範
囲：変更なし

＊必須…給与計算事務
 ＊あれば尚可…給与計算実務能力検
定    普通自動車運転免許　　あれば尚可  Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ  不 問    データ入力   不 問    データ入力

8 非常勤作業員（会計年度任用職員）／福島区

12月12日受理求人 12月12日受理求人

最寄駅 : 各線天満橋

求人番号27010-68129341

求人番号27060-38589341

株式会社ビープラス 株式会社　エステートトーワ 株式会社　大八

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 北区 就業場所 : 淀川区

9 給与計算事務等

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線淀屋橋

求人番号27030-41938141 求人番号27020-77460441

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方

12月11日受理求人 12月10日受理求人

1,300円～1,300円 1,114円～1,150円 1,250円～1,500円

＜経理＞
 ・弥生会計ソフト使用、入力、仕訳
処理
 ・月次決算、年次決算（補助業務、会計
士提出あり）
 
 ＜総務＞
 ・弥生給与ソフト使
用、入力給与処理
 ・社会保険手続等
 ・庶務
業務有
 
 ・変更範囲：会社の定める業務
 
 【経
験者急募】

12月10日受理求人 12月10日受理求人 12月11日受理求人

8パート事務


