
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～16時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～16時00分 時間外
(2)9時15分～16時00分 (2)9時15分～16時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日程度

資本金 5000万円 従業員数 33人 従業員数 74,512人 従業員数 74,512人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数3人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時30分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時30分～16時00分 時間外

休日 水他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週2日以上 週所定労働日数 週2～5日 週所定労働日数 週5日

資本金 1500万円 従業員数 40人 資本金 1600万円 従業員数 100人 従業員数 74,512人

現在の応募者数0人 現在の応募者数2人 現在の応募者数1人

10時00分～18時00分の間
の4時間以上

求人番号23020-79524641

11月12日受理求人 11月13日受理求人

  不 問    簡単なＰＣデータ入力   不 問    エクセル・ワード   不 問    パソコン操作

表・グラフ作成、文書編集

株式会社　エン・トランス　大阪本社

1,200円～1,300円 1,200円～1,500円

求人番号27010-62308041 求人番号27010-62107841

4 事務スタッフ／大阪市北区 5 旅行事務 6 非常勤作業員（会計年度任用職員）／地域教育振興課

【事務・受付】簡単なＰＣデータ入力、電話対応、来客対応
 
 ■データ・
ＰＣ入力：物件情報の登録・更新
 →基本的にフォーマットが用意してあ
るので、データ入力など、
 比較的簡単な作業が中心となりますのでご
安心ください◎
 ■電話対応：電話の取次ぎ
 ■受付業務：来店いただ
いたお客様のご案内・お飲み物の用意
 
 ★一から丁寧にお伝えして、
できることからお任せしますので、
 未経験の方もご安心ください。スキ
ルや経験は一切不要です。
 ★不動産の知識も一切不要です！
 ★コ
ミュニケーション力を活かせます！（変更範囲：原則なし）

■バスツアーに参加するお客様対応
 ■対面
接客はなく、電話応対がメイン
 ■システムに
会話履歴入力、顧客、申込情報の入力
 
 新
規立ち上げ事業部の募集となります
 未経験
者大歓迎です
 
 【変更の範囲：変更なし】
 
 


＊パソコン（ワード・エクセル等）を使用した関数処理及び資
料作成エクセルで表・グラフ作成ワードで文書編集など
 ＊郵
便物の発送＊電話応対＊その他事務補助
 ☆応募には「一
般職非常勤職員採用選考申込書」が必要です。
 ☆「一般職
非常勤職員採用選考申込書」は大阪府ＨＰからダウンロード
してください
 ｈｔｔｐｓ：／／ｗｗｗ．ｐｒｅｆ．ｏｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ／ｏ１８０
０１０／ｋｙｏｉｋｕｓｏｍｕ／ｋｙｏｕｉーｈｉｊｙｏｕｋｉｎ／ｉｎｄｅｘ．ｈｔｍｌ

【変更の範囲：変更なし】

11月12日受理求人 11月13日受理求人 11月12日受理求人

求人番号27060-34917441

就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線「梅田」 最寄駅 : 谷町四丁目駅・天満橋

1,158円～1,174円

スタイルプラス　株式会社 大阪府教育庁教育総務企画課

11月13日受理求人

就業場所 : 北区

最寄駅 : ＪＲ北新地

就業場所 : 北区

求人番号27020-71060641 求人番号27010-62237341

1 営業事務 2 非常勤作業員（会計年度任用職員） 3 非常勤作業員（会計年度任用職員）

・パソコン入力
 ・伝票の発行
 ・その他事務
処理
 
 ※経験不問求人です。
 
 
 
 
 
 
 変更範
囲：変更なし

事務補助です。
 具体的には、電話応対や
パソコン入力、書類の確認や整理、広報
物等の発送準備など様々な事務補助業務
を行っていただきます。
 
 【変更範囲：変更
なし】


＊申請書類の審査、書類作成、補正の連絡、問い合
わせ対応等の業務
 ※電話対応必須
 ＊事務補助業
務
 エクセル・ワードを使用した資料作成・データ検索

書類チェック、コピー、文書発送など
 
 ※採用申込書
入手先
 【ｈｔｔｐｓ：／／ｗｗｗ．ｐｒｅｆ．ｏｓａｋａ．ｌｇ．ｊｐ／ｏ
０４００３０／ｊｉｎｊｉ／ｈｉｊｏｕ＿ｍ】
 【変更の範囲：変更な
し】


最寄駅 : 阪急神戸線神崎川 最寄駅 : 大阪メトロ「谷町四丁目」又は大阪メトロ「天満橋」 最寄駅 : 天満橋・谷町四丁目

太陽工機　株式会社 大阪府福祉部　福祉総務課 大阪府福祉部　福祉総務課

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

  不 問    パソコンできる方が望まし
い

・電話等で丁寧な接遇ができる方
 ・事務連絡等ビジネス文書が作成できる方
 ・パ

ソコンを使った作業ができる方      ワード・エクセル等の入力、資料作成等   不 問    エクセル・ワードによる文書
作成、入力、データ検索

1,114円～1,114円 1,158円～1,174円 1,158円～1,174円

最新！

発行日:11月19日

11月12日～11月18日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者5人募集 交通費 なし パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年0円～37,200円  年齢:不問 賞与　年0円～150,000円

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～15時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～13時00分 時間外

10時間 (2)16時00分～19時30分

休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週3～6日 週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週3日以上

資本金 1000万円 従業員数 227人 従業員数 50,000人 資本金 300万円 従業員数 14人

現在の応募者数0人 現在の応募者数2人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 なし

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3日程度 週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週5日

資本金 300万円 従業員数 14人 従業員数 25人 資本金 1000万円 従業員数 227人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　あり  年齢:不問 賞与　年37,000円～42,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外

10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 他 週休２日制 その他

週所定労働日数 週5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日程度

資本金 1000万円 従業員数 11人 資本金 80493万円 従業員数 107人 資本金 10000000万円 従業員数 209,000人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

9時00分～17時00分の間の
4時間以上

16時00分～22時00分の間
の4時間程度

15 郵便物・荷物等の引受・仕分け

就業場所 : 中央区 就業場所 : 此花区

11 会計事務補助 12 事務補助員

ドクターキューブ　株式会社

就業場所 : 此花区

求人番号27020-70849741

就業場所 : 淀川区

  あれば尚可    ＰＣ基本操作処方箋の入力経験（ＰＣ入力）

13 営業事務及び経理事務 14 営業事務

求人番号27010-61968141

パソコンの操作、扱いに慣れていること
普通自動車運転免許　　あれば尚可

11月12日受理求人

税理士法人　福永会計

最寄駅 : 阪神なんば線千鳥橋

処方箋入力、受付、その他雑務
 
 【変更範
囲：変更なし】

・コンピューター伝票の発行・入出力業務
 ・経理補助

・給与計算業務
 ・税理士補助
 
 ＊現在、同職パート６
名（内２名、来年度に正社員登用予定）
 ご希望により
正社員への登用も相談可です。
 
 ＊税理士事務所で
の勤務経験がない方も、歓迎します。
 お気軽にお問
い合せください。
 
 変更範囲：変更なし

【事務補助】
 ・パソコン各種セットアップ
 ・
ピッキング出荷準備
 ・社内在庫管理
 ・備
品整理整頓
 ・雑務全般
 
 
 
 
 
 【変更範囲：変
更無し】

ドクターキューブ　株式会社
独立行政法人　国立病院機構

　大阪医療センター
有限会社　エヴォルブ

1,300円～1,500円 1,360円～1,360円 1,114円～1,114円

就業場所 : 北区

求人番号27020-71141641求人番号27020-70855541

★診療予約システムの一次受付（受電）
 ※ユーザー
（クリニック）様からのお問合せ窓口
 ※一次受付（受
電）とＰＣ入力が主な作業です。
 未経験の方でも出来
る簡単なお仕事です。
 人と話すこと、人の話を聞くこ
とが必要な仕事です。
 ＜仕事の流れ＞
 ▼受電
 ▼お
問合せ内容の聞き取り
 ▼パソコンへの入力
 
 【変更
範囲：変更なし】

11月12日受理求人

1,200円～1,300円 1,200円～1,200円1,200円～1,500円

有限会社　エヴォルブ

就業場所 : 北区

最寄駅 : 京阪渡辺橋／大阪メトロ四つ橋線肥後橋

求人番号27020-71144041 求人番号27060-34993741

最寄駅 : 阪神なんば線千鳥橋 最寄駅 : ＪＲ塚本

最寄駅 : 地下鉄谷町線・中央線谷町四丁目

7 予約システムに関するお問い合わせの電話受付とＰＣ入力業務

10 調剤薬局の事務

・電話応対、受付応対
 ・各種書類作成
 ・
営業書内の備品管理や発注
 ・請求書処
理補助
 ・書類整理
 ・その他付随する事務
作業
 
 
 変更範囲：なし

・郵便局での郵便物・荷物を仕分けするお仕事です。


 ・郵便局では、未経験者の方でも早期に仕事・職場
に馴染めるよう、研修等によるサポート体制を整えて
います。
 
 ・習得スキルに応じた年２回の昇給・賞与
（当社規定による）、交通費の支給、正社員登用制
度、他にも様々な福利厚生が充実した働きやすい職
場です。
 
 ・【変更の範囲：変更無し】

請求業務、経理の実務経験がある方
必須    Ｅｘｃｅｌ

・営業事務経験
 ・その他一般事務経験      ・Ｗｏｒｄ（文書作成、
表作成）
　・Ｅｘｃｅｌ（入力、簡単な関数）
　・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ（使用経験
あり）

  不 問

◎リハビリテーション科にて業務を行っていた
だきます。
 
 ・清掃・消毒作業、電話対応、事務
作業、物品請求等業務
 ・入院及び外来におけ
る理学療法、作業療法、言語療法の受付業務

・リハビリ室から病棟までの入院患者搬送業務


 
 
 
 
 
 【変更範囲：法人の定める業務】

・薬袋セット
 （細かい文字を読み取る業務
が含まれます）
 ・処方箋受け取り
 ・あれば
配達（自転車）
 
 ＊未経験者でも丁寧に指
導します。
 
 【変更範囲：変更なし】

  不 問ＰＣ入力がある程度できる。   不 問

8 非常勤事務助手（リハビリテーション科）

11月12日受理求人 11月12日受理求人

最寄駅 : 京阪渡辺橋／地下鉄肥後橋

9時00分～13時00分の間の
3時間以上

求人番号27020-71209341

株式会社　メン・アット・ワーク 株式会社　アスタリスク 日本郵便株式会社　西淀川郵便局

就業場所 : 中央区 就業場所 : 淀川区 就業場所 : 西淀川区

9 調剤薬局において受付業務等

最寄駅 : 地下鉄谷町線谷町六丁目 最寄駅 : 十三駅、西中島南方駅、南方

求人番号27030-38117141 求人番号27060-34995941

最寄駅 : ＪＲ御幣島駅／阪神線姫島

11月12日受理求人 11月12日受理求人

1,114円～1,150円 1,300円～1,600円 1,140円～1,250円

売上関係、経理に付随する事務
 会計入力
（弥生会計）
 
 
 
 
 【変更範囲：会社が定める
業務】

11月12日受理求人 11月12日受理求人 11月13日受理求人

8パート事務


