
資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:69歳以下 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与　年20,000円～70,000円

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週3～5日

資本金 1200万円 従業員数 208人 資本金 1100万円 従業員数 190人 従業員数 8人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者6人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年3,000円～50,000円  年齢:不問 賞与　年5,000円～5,000円  年齢:59歳以下 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～13時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外
(2)9時00分～16時00分

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4～5日 週所定労働日数 週3～5日 週所定労働日数 週5日

資本金 2906099万円 従業員数 8,567人 資本金 3000万円 従業員数 2,715人 資本金 13000万円 従業員数 49人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

9時00分～17時00分の間の
7時間程度

就業場所 : 浪速区

マルエヌ　株式会社

就業場所 : 淀川区

求人番号27100- 7168941 求人番号11110- 4296641求人番号27030-20598341

6月18日受理求人 6月20日受理求人6月19日受理求人

就業場所 : 北区

最寄駅 : 南海電鉄難波 最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｒｏ新大阪

1 総務事務 2 一般事務（ＩＴ事務・企画アシスタント事務） 3 社会保険労務士事務所スタッフ（大阪市北区）＊急募＊

総務事務業務を幅広く行っていただきま
す。
 主な業務は下記の通りです。
 ◆施設
や備品、文書の管理◆社内外慶弔
 ◆郵
送物の発送・仕分け◆電話・メール対応

◆秘書的業務
 
 
 【変更範囲：なし】

・資料作成や情報収集、システムテストといった
チーム内の事務全般
 ・プロジェクトやエンジニア
のサポート業務
 ・Ｗｅｂサイト制作工程全般の企
画アシスタント事務
 
 
 ※ご興味があれば、広告物
のコピーライティング、リライト作業にもトライしてい
ただきます。（未経験可）
 
 【変更範囲：変更なし】

社会保険労務士事務所にて下記の業務をお願いします。
 ・専用シス
テムを使い、顧問先企業様の労働保険・社会保険の手続
 ・専用システ
ムを使い、顧問先企業様の給与計算補助業務
 ・郵便物、宅配便など
の受け取りと発送
 ・来客時のお茶出し、電話応対
 ・その他、正職員の
補助業務
 ★給与計算経験者は優遇します★
 主に労働保険・社会保
険の手続き等を担当していただきますが、給与計算も可能な方は、優
遇します。顧問先企業様の規模により、１人で担当、正職員と２人で担
当がありますが、正職員によるサポートを徹底しています。
 【変更範
囲：変更なし】＊＊＊急募＊＊＊

最寄駅 : ＪＲ東西線大阪天満宮駅／大阪メトロ南森町 最寄駅 : 各線梅田 最寄駅 : 大阪メトロ南森町

株式会社　レガート 株式会社　ＷＡＶＥ テイク・フィールド社労士事務所

就業場所 : 北区 就業場所 : 北区 就業場所 : 北区

  不 問  普通自動車運転免許　　あれ
ば尚可

  不 問    ・マイクロソフトワード

・エクセル

・パワーポイント（Ｗｉｎｄｏｗｓ）

労働保険・社会保険手続き業務の経験１年
以上
       エクセル、ワードの基本知識

1,100円～1,500円 1,200円～1,200円 1,150円～1,300円

9時00分～18時00分の間の
4時間以上

9時30分～18時30分の間の
5時間以上

9時00分～18時00分の間の
6時間程度

求人番号27020-39726341 求人番号27020-39208641

4 一般事務 5 一般事務／新大阪事業所（７／２４・８／２６入社） 6 事務、データ入力、電話・来客対応、荷下ろしなど軽作業

・書類作成・書類整理
 ・ＯＡ操作
 ・その他
一般事務
 
 
 
 【変更範囲：変更なし】

ＰＣの文字入力ができればＯＫのシンプルな
仕事です。
 電話対応はありません。
 
 ＊長期
雇用が前提です。
 ＊扶養控除内の勤務で
す。
 ＊今年度分の有給休暇は入社日に付
与します。
 ＊入社日は７月２４日または８月
２６日です。
 
 変更範囲：変更なし

事務、データ入力、電話・来客対応、荷下
ろしなど軽作業
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 従事すべき業務の
変更範囲：変更なし

6月21日受理求人 6月21日受理求人 6月18日受理求人

求人番号27020-39739641

  不 問    エクセル・ワード・メールの基
本操作

何らかの事務経験      ＰＣの基本操
作

ＰＣ操作、電話対応など      エクセル・
ワードなど

1,070円～1,070円

最寄駅 : ＪＲ福島

1,070円～1,170円

大東建託株式会社　流通開発大阪支店
ＭＳ＆ＡＤ事務サービス　株式会社

　千里事業所

1,070円～1,070円

最新！

発行日:6月25日

6月18日～6月24日

受理求人事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：１５ 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日、年末年始休み）
（火・木） ８：３０～１９：００

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:69歳以下 賞与 年2回1.50ヶ月分

勤務時間 (1)10時00分～14時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～12時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 水日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週5日程度 週所定労働日数 週3～4日

従業員数 190人 資本金 2000万円 従業員数 197人 資本金 2222万円 従業員数 8人

現在の応募者数2人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし  年齢:不問 賞与 なし

勤務時間 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 時間外

休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週4日以上 週所定労働日数 週4日以上

資本金 5000万円 従業員数 312人 資本金 5000万円 従業員数 312人 資本金 5000万円 従業員数 312人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

時給 時給 時給

パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者2人募集 交通費 実費支給（上限なし） パート労働者3人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～100,000円  年齢:59歳以下 賞与　年30,000円～100,000円  年齢:不問 賞与　年10,000円～30,000円

勤務時間 (1)9時00分～19時00分 時間外 勤務時間 (1)9時15分～13時30分 時間外 勤務時間 時間外
(2)9時00分～13時00分 (2)15時45分～19時30分 1時間

休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 水日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

週所定労働日数 週3～6日 週所定労働日数 週1～5日 週所定労働日数 週3日以上

従業員数 5人 従業員数 6人 従業員数 30人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

9時00分～18時00分の間の
4時間以上

9時00分～18時00分の間の
4時間以上

9時00分～17時00分の間の
4時間以上

就業場所 : 福島区 就業場所 : 此花区

11 事務アシスタント業務／神戸市周辺／医療機関へ直行直帰 12 治験コーディネーターアシスタント／兵庫西宮市／直行直帰

求人番号27020-39678041

最寄駅 : なんば 最寄駅 : ＪＲ環状線野田

6月24日受理求人

6月24日受理求人 6月18日受理求人 6月19日受理求人

求人番号27010-34321041

遠藤クリニック　遠藤淳 医療法人社団　常伯会　てらい眼科 社会保険労務士法人　コンシェルジュ

就業場所 : 都島区 就業場所 : 福島区 就業場所 : 中央区

最寄駅 : 大阪メトロ谷町線都島 最寄駅 : ＪＲ大阪環状線福島・阪神本線野田 最寄駅 : 大阪メトロ各線谷町六丁目

求人番号27020-39859441 求人番号27020-39267141

6月20日受理求人

1,100円～2,000円 1,100円～2,000円1,100円～2,000円

13 医院の受付・医療事務・診療補助＊＊急募＊＊

6月18日受理求人

14 医療事務

1,200円～1,400円 1,100円～1,500円 1,300円～1,400円

医科診療所における一般的な
 受付業務、医療事務、並
びに診療補助
 
 具体的には、来院患者さんの対応、診療
内容のパソコン入力、患者さんの誘導、レセプトチェック、
簡単な診療補助などですが、まずは無理なくできることか
らお願いします。
 
 小さな医院の為、少人数で対応してい
ますが、皆で協力しながらお仕事をしています。チーム
ワークの良い職場です。
 ＊＊急募＊＊
 
 変更範囲：変更
なし

・受付業務
 ・会計処理
 ・レセプト請求業務

・診療補助
 
 ＊平日の午後または土曜日
出勤できる方を募集します
 ＊正社員登用
の途あり
 
 
 【変更範囲：変更無し】

パソコンは、ワード・エクセル使える方
 
 社会保
険労務士補助業務
 （給与計算、年末調整、社
会保険事務等）
 
 
 ＊湯茶、接待等の雑務有り

＊世話好きな方、関西中小企業のためにお役
に立ちたい方
 ＊こつこつした事務の仕事が好
きな方
 ＊ＰＣの得意な方
 【変更の範囲：変更な
し】

医療事務講座受講修了者の方歓迎。
 未修了
でも、医療機関で勤務経験ある方歓迎。

  不 問    ワード・エクセルでの文字
入力

社会保険・労働保険手続き又は給与計算経験者
   あれば尚可
社会保険労務士あれば尚良し ワード・エクセル使える方

6月21日受理求人

10 事務アシスタント業務／大阪狭山周辺／医療機関へ直行直帰

株式会社　アイロム

就業場所 : 北区

最寄駅 : 京阪中之島線渡辺橋

求人番号13010-69944841 求人番号13010-70737741

最寄駅 : 京阪中之島線渡辺橋 最寄駅 : 京阪中之島線渡辺橋

15 事務職（社会保険事務）

9 一般事務

総合企画室の事務サポート、パンフレット
発送など
 
 【変更範囲：変更なし】

当社は大阪市中央卸売市場の卸売業者で
あり、野菜・果物の集荷と卸売を行っていま
す。
 
 仕事内容は事務仕事がメインで、売上
数量や金額等、販売データのパソコン入力と
その確認作業をします。
 
 
 ※※急募※※

【変更範囲：変更なし】

工事作業時の書類の作成
 ・キャリアアッ
プシステム
 ・グリーンサイト
 ・ビルディー等
のシステムを使っての書類作成
 
 
 ＊未経
験可
 システムの操作方法はお教えします
 

【変更範囲：変更なし】

  不 問    Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌでのデータ入
力作業あり

株式会社　アイロム 株式会社　アイロム

就業場所 : 北区

求人番号13010-71327441

就業場所 : 北区

  不 問    Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌでのデータ入
力作業あり

  不 問    Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌでのデータ入
力作業あり

最寄駅 : 大阪環状線西九条

  不 問  普通自動車運転免許　　あれば尚可  Ｅｘｃｅ
ｌ，Ｗｏｒｄ　基本操作

メールの送受信

事務経験      ＥＸＣＥＬ（フォーマットへ
の入力）操作ができること

  不 問

9時00分～18時00分の間の
4時間以上

7 一般事務（パート大阪市浪速区） 8 一般事務＊＊急募＊＊

求人番号27020-39334541

＜担当業務＞
 ＊当社提携医療機関にて治験における事務アシスタン
ト業務
 ・書類作成補助（Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ使用）サポート
 ・フォーマットへ
の簡単なデータ入力、ファイリング
 ・患者様の来院準備補助、来院さ
れた際のご案内、検査付き添い
 あと片付け等
 ※医療機関では専門ス
タッフと同行しアシスタント業務をしていただきますので、医療知識や
資格がなくても未経験から始められます
 ＜担当エリア＞大阪府狭山
市、河内長野市、富田林市の周辺エリアをご自宅からの交通の便を配
慮の上、決定致します。
 その後近隣県への提携医療施設等への外訪
の可能性有り。
 ＜変更範囲＞会社の定める業務

＜担当業務＞
 ＊当社提携医療機関にて治験における事務アシスタン
ト業務
 ・書類作成補助（Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌ使用）サポート
 ・フォーマットへ
の簡単なデータ入力、ファイリング
 ・患者様の来院準備補助、来院さ
れた際のご案内、検査付き添い
 あと片付け等
 ※医療機関では専門ス
タッフと同行しアシスタント業務をしていただきますので、医療知識や
資格がなくても未経験から始められます
 ＜担当エリア＞兵庫県神戸
市中央区、神戸市灘区、神戸市兵庫区周辺
 その後近隣県への提携
医療施設等への外訪の可能性有り。
 ＜変更範囲＞会社の定める業
務

＜担当業務＞
 医療機関で新薬・再生医療の臨床試験をサポートする
業務
 ・被験者（患者様）のスケジュール管理
 ・被験者（患者様）の来院
準備、あと片付け
 ・報告書作成、データ入力のサポート
 ・被験者（患
者様）の検査付き添い等
 医療機関では治験コーディネーターと一緒に
同行しますので、
 アシスタント業務が未経験でも安心して勤務いただ
けます。
 ＜担当エリア＞兵庫県西宮市、尼崎市周辺エリア
 （担当頂く
施設は通勤の便を考慮し決定いたします）
 その後近隣県への提携医
療施設等への外訪の可能性あり。
 ＜変更範囲＞会社の定める業務

学校法人　東洋学園 大阪中央青果　株式会社 株式会社光産業

1,100円～1,100円 1,100円～1,100円 1,500円～1,800円

就業場所 : 浪速区

求人番号27020-39857241

6月19日受理求人 6月21日受理求人

8パート事務


