
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:39歳以下 賞与　年50,000円～500,000円  年齢:40歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:30歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外

20時間 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 125日 年間休日数 120日 年間休日数 110日

資本金 2000万円 従業員数 1,400人 資本金 4000000万円 従業員数 40人 資本金 9000万円 従業員数 60人

現在の応募者数5人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:44歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:30歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:34歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分

勤務時間 (1)8時45分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

10時間 10時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 116日 年間休日数 118日 年間休日数 120日

資本金 10000万円 従業員数 48人 資本金 4000万円 従業員数 9人 資本金 6800万円 従業員数 700人

現在の応募者数0人 現在の応募者数1人 現在の応募者数0人

求人番号27020-39782141 求人番号27010-34106541 求人番号27020-39366841

220,000円～320,000円 256,000円～336,000円 190,000円～200,000円

1 【未経験ＯＫ】内勤☆総務事務員 2 サポート事務（融資課所属） 3 一般事務・営業事務職

自由な社風で急成長中の当社はホワイト企業認定６年連続
取得中！
 
 ＜主な業務内容＞
 ●従業員の給与計算、取引先
への請求書作成・発送業務
 ●従業員の入退社手続き、労務
書類の作成、年末調整、有給・健康診断管理、電話応対
 ●
取引先への見積書、契約書の作成・チェック・管理・発送業務


 業務の効率化を最優先しているため、あなたの知識や経験
が
 重宝される職場の環境です。
 
 【変更範囲：変更なし】

融資課・課長サポート
 クレジットファイル（稟議書・その他書
類）の管理
 財務データ（財務スプレッドシート・各付システム）
の入力
 稟議書関連書類の更新作業
 必要な情報をインター
ネットで調べ、英文で要約する
 必要に応じて支店長のサポー
ト
 プレゼン資料作成
 ＊臨機応変な対応が求められる仕事で
す。
 ＊英語を使用する業務があります。
 英会話スキル要（資
格不要ですが、英語に苦手意識のない方）
 
 変更範囲：会社
の定める業務

自動車関連の部品等を扱う企業です。
 本社の国際
部にて営業の補助の仕事を行います。
 注文書類や
メーカーへの発注、また海外とのＥ－ＭＡＩＬでのやり
取り等がありある程度の語学力（英語）が必要です。
 

社員はベテラン社員も多く在籍しているため仕事のコ
ツや質問にすぐに答えられる環境です。
 【変更範囲：
変更なし】

アイアール株式会社　大阪支店 バンコック銀行　大阪支店 大洋　株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区

  不 問    Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌの経験がある方歓迎します

業務のデジタル化を積極的に進めています。システムに強い方も
歓


  不 問   不 問    エクセルやワードなど簡単な
操作ができる

就業場所 : 福島区

最寄駅 : 各線梅田駅・大阪 最寄駅 : 地下鉄中央線・堺筋線堺筋本町 最寄駅 : ＪＲ東西線新福島

＊パソコンによる支払い、伝票起票及び入
力、
 工事事務（簡単な書類作成）、その他
書類作成、雑務他を
 お願いします。
 
 
 【変
更の範囲：変更なし】

・諸官庁への提出書類の作成及び提出
 
 ・
電子入札に係る作業全般
 
 ・電話、来客対
応等
 
 基本的なパソコン操作が出来れば
ＯＫ
 
 【変更範囲：変更なし】

◎健康診断事業部で、健診の受診票発行
等の事務業務
 
 ・受診票・問診票発行
 ・
データ入力、チェック作業
 ・専用システム
での健診予約
 ・電話対応
 ・その他付随業
務
 
 変更範囲：変更なし

6月24日受理求人 6月18日受理求人 6月19日受理求人

4 一般事務職 5 一般事務 6 一般事務

株式会社　スガナミ 株式会社　鐵興 医療法人　朋愛会　健診事業部

就業場所 : 此花区 就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区

  不 問    エクセル　ワード   不 問  普通自動車運転免許　　必須
基本的なパソコン操作

  不 問    Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌの基本操作可
能な方

180,000円～180,000円 220,000円～250,000円 195,000円～220,000円

6月18日受理求人 6月24日受理求人 6月24日受理求人

最寄駅 : ＪＲゆめ咲線安治川口 最寄駅 : ＪＲ環状線天満 最寄駅 : 地下鉄御堂筋線淀屋橋

求人番号27020-39079541 求人番号27020-39788441 求人番号27010-34813841

※資格が必要な場合があります。

最新！

発行日:6月25日

6月18日～6月24日

受理求人

経験不問・
年齢制限のある事務

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：15 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日年末年始休み）

（火・木） 8：30～19：00
平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。 **応募にはハローワークの紹介状が必要です**
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員3人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:40歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:44歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分  年齢:35歳以下 賞与 年1回1.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

1時間 5時間 20時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 100日 年間休日数 117日 年間休日数 123日

資本金 1000万円 従業員数 25人 資本金 1400万円 従業員数 26人 資本金 1000万円 従業員数 20人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員3人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:34歳以下 賞与 年2回4.50ヶ月分  年齢:30歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:40歳以下 賞与 年2回3.50ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

10時間 5時間 2時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 126日 年間休日数 122日 年間休日数 120日

資本金 54900万円 従業員数 156人 資本金 900万円 従業員数 120人 資本金 1000万円 従業員数 100人

現在の応募者数4人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:34歳以下 賞与　年269,230円～461,538円  年齢:35歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:40歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

25時間 1時間 10時間
休日 土日他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 115日 年間休日数 124日 年間休日数 120日

資本金 1000万円 従業員数 171人 資本金 7500万円 従業員数 170人 資本金 5000万円 従業員数 1,200人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

  不 問    基本的な操作（エクセル）
  不 問    基本的なパソコン操作、エク
セル、ワードが使える方

  不 問    ＰＣ（ワード、エクセル）の基本操作、Ｏｆｆｉｃｅ
（ショートカットキーや関数を使える）

185,000円～200,000円 200,000円～220,000円 200,000円～350,000円

7 事務 8 一般事務 9 事務（総合職）／大阪支店

パソコン仕入入力・売上入力
 商品発送の
手伝い
 メーカーからの入荷商品の管理

入荷商品の検品
 
 
 
 
 
 
 変更範囲：変更なし

最初は専属スタッフより教育を行います。段階的に責任を
持った業務を担っていただきます。
 主に専用の販売管理ソフ
トを使用して各種の業務処理を行います。
 ＜具体的な業務
内容＞
 ・顧客からの受注書（ＦＡＸ、メール等）受付処理
 ・販
売管理システムを使用して加工指示書発行、展開
 ・必要な
材料手配
 ・製品の納期調整、顧客への納期回答案内
 ・製品
の売上処理、出荷指示
 ・簡単な資料作成
 ・電話応対、来客
応対
 【変更範囲：変更無し】

○ヨーロッパを中心に国際的な物流手配を行う企業です。
 ○扱う商品
は、メインであるブランド品のほか、食品、雑貨、建築関係、機械、医
薬品などもあり、顧客のさまざまな要請に対応しています。海外の現地
における諸々の手配から、通関の手続き、お届け先の配送まで、トー
タルに関わる業務となります。
 ○上記の業務に関し、バックアップを行
うスタッフとして、顧客対応、関連する資料、事務書類の作成などに携
わっていただきます。
 ＊英語での読み書きが出来る方
 ・メール対応の
際、英語を使用することがあります。
 ・インターネットでの翻訳を使用し
ても構いません。
 （英検２級レベル程度）
 変更範囲：会社の定める業
務

最寄駅 : 大阪メトロ心斎橋 最寄駅 : ＪＲ加島 最寄駅 : 御堂筋線・京阪本線淀屋橋

求人番号27030-20566241 求人番号27020-39484141 求人番号13080-62362741

株式会社　マリンド センダイ工業　株式会社 クラスカンジャパン　株式会社

就業場所 : 中央区 就業場所 : 西淀川区 就業場所 : 中央区

10 （総合職員）福祉関係企画・事務系業務 11 調剤事務、販売、調剤補助、受付（サン薬局なんば店） 12 経理事務（本社勤務）／大阪市中央区難波

○法人本部（人事・労務・経理等）業務
 ○福祉関係
の研修企画実施や人材確保のための各種イベントの
企画実施
 ○生活困窮者に対する様々な支援事業
 ○
府内社会福祉施設・社会福祉協議会・ボランティア・
市民活動団体等の連絡調整、研修企画・運営など
 ○
高齢者や障がい者の権利擁護事業
 ○その他
 
 
 
 【変
更範囲：変更なし】

調剤薬局「サン薬局」での受付・事務業務
 

★具体的には★
 ・患者様応対、お会計
 ・
ＰＣ入力
 ・レセプト（保険請求）業務
 ・備品
管理
 ・薬剤師補助業務ほか
 
 
 
 ＊変更範
囲：会社の定める業務

エタニティグループ本社にて、経理業務を行ってい
ただきます。
 新規出店に伴う業務拡大のため、経
理チームの増員を図ります。
 
 ■支払・管理業務

■会計ソフト（弥生会計）の入力業務
 ■月次決算
業務
 ■会計事務所との連絡・調整
 ■その他事務
業務全般
 
 ［業務変更範囲：会社の定める業務］

6月19日受理求人 6月19日受理求人 6月19日受理求人

社会福祉法人　大阪府社会福祉協議会 株式会社　ストーンフィールド（サン薬局） 株式会社エタニティホールディングス

就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

  不 問   不 問    基本的な操作、文字入力
  あれば尚可簿記能力検定（全経１級） あれば
尚可   ・Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌの操作


191,737円～227,289円 200,000円～200,000円 220,000円～250,000円

9時00分～20時00分の間の
8時間程度

6月20日受理求人 6月19日受理求人 6月18日受理求人

最寄駅 : 大阪メトロ谷町六丁目 最寄駅 : 南海なんば 最寄駅 : 各線なんば

求人番号27030-20615441 求人番号27070-12538241 求人番号27030-20377141

  不 問    文字入力
  不 問    基本的な操作ができればＯＫです。

※ワード、エクセル出来れば尚可（必須ではありません）   不 問    パソコン操作

250,000円～450,000円 200,000円～257,000円 199,000円～256,000円

13 メンテナンスコーディネーター・営業アシスタント事務 14 営業事務（建築金物卸） 15 営業事務（大阪営業所正社員）

契約している飲食店舗・介護施設等から「エアコンが故障
した」など、設備の不具合に関する様々な「困った」を解
決するのがわたしたちの役目です！
 営業要素を兼ねそ
ろえており、お客様から「ありがとう」とたくさん言って頂け
る仕事
 
 【具体的には】
 ・修理依頼を受けて、協力業者へ
対応を依頼する仕事
 ・電話・メール対応と手配後の進捗
管理等
 ・直接修理は行いません
 ＊変更範囲：会社の定
める業務

・パソコンでのデータ入力
 ・受発注業務
 ・
取引先管理
 ・電話応対など
 ※お茶だし有
り
 
 ・未経験の方にも丁寧に指導いたしま
すので、ご安心下さい。
 
 
 
 変更範囲：変更
なし

■営業サポート業務
 ■受注・売上入力業
務
 ■電話応対
 ■商品手配・納期確認
 ■
請求書作成
 
 
 
 
 
 変更範囲：変更なし

最寄駅 : 西中島南方 最寄駅 : 大阪メトロ谷町線谷町六丁目 最寄駅 : 加島

求人番号13040-84495041 求人番号27030-20947441 求人番号27010-34214941

シンプロメンテ　株式会社 児玉　株式会社 小西医療器　株式会社

就業場所 : 淀川区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 淀川区

6月20日受理求人 6月24日受理求人 6月18日受理求人

2事務 ・経験不問


