
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月額(時給)

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員以外6人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年30,000円～200,000円  年齢:不問 賞与　年50,000円～100,000円  年齢:不問 賞与　年5,000円～10,000円

勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)10時00分～18時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外

休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 106日 年間休日数 120日 年間休日数 121日

資本金 600万円 従業員数 6人 資本金 1200万円 従業員数 5人 資本金 3000万円 従業員数 2,715人

現在の応募者数0人 現在の応募者数3人 現在の応募者数7人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回5.30ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年1回1.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外

20時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 水日他 週休２日制 毎　週

年間休日数 125日 年間休日数 114日 年間休日数 110日

資本金 288500万円 従業員数 851人 資本金 395190万円 従業員数 1,392人 資本金 30000万円 従業員数 240人

現在の応募者数18人 現在の応募者数3人 現在の応募者数3人

有限会社　コーワコーポレーション 日本ファミリーケア　株式会社
ＭＳ＆ＡＤ事務サービス　株式会社

　千里事業所

就業場所 : 旭区

経験者優遇    普通自動車運転免許
必須

  不 問    エクセル・ワードの基本操
作

何らかの事務経験      ＰＣの基本操
作

就業場所 : 中央区 就業場所 : 淀川区

220,000円～300,000円 200,000円～220,000円 179,340円～179,340円

1 レンタカー受付業務・車内清掃・一般事務（大阪市旭区） 2 一般事務 3 一般事務／新大阪事業所（７／２４・８／２６入社）

◎ＰＣを使用して、見積り・請求書作成など。

レンタカー業務、車両の洗車や、清掃などの
軽作業も、
 お願いします。
 
 ◎保険会社から
の仕事案件の対応や、お客様の車両の引き
取り
 ・納車などのお手伝いもしていただきま
す。
 
 「変更範囲：変更なし」

＊国内外に健康食品の販売に対する事務
等
 ・入力業務（定型フォームあり）
 ・電話
応対
 
 
 【変更範囲：変更なし】

ＰＣの文字入力ができればＯＫのシンプルな
仕事です。
 電話対応はありません。
 ＊長期
雇用が前提です。
 ＊今年度分の有給休暇
は入社日に付与します。
 ＊入社日は７月２４
日または８月２６日です。
 
 
 
 
 
 
 変更範囲：変
更なし

最寄駅 : ＯｓａｋａＭｅｔｒｏ新大阪

売上・仕入伝票起票・入力
 請求書発行
 商
品の受発注
 ワード・エクセルでの資料作
成
 来客対応
 その他、関係会社の営業活
動サポート
 【変更範囲：変更なし】

現場スタッフのサポート事務のお仕事です。部内スタッフ
とこまめにコミュニケーションを取りながら、お仕事を進め
ていただきます！
 
 ■会計ソフトを使用した原価管理、損
益計算書の作成
 ■エクセル、ワード、パワポを使った資
料作成
 ■部内スタッフのサポート（資料作成や確認作業
など）
 ■メール、電話の対応
 ■スケジュール調整、発信

■その他部内フォロー業務
 
 変更範囲：変更なし

＊通販の業務（企画・受発注・発送・売上
入力）
 ＊イベントや展示会の出店
 ＊電話
対応
 ＊その他庶務業務
 
 【変更範囲：変
更なし】

6月24日受理求人 6月21日受理求人 6月18日受理求人

4 一般事務 5 事務アシスタント／正社員／大阪支店（中津駅） 6 事務（商品発送作業、イベント時の販売業務もあります）

求人番号27130- 8537041 求人番号27030-20890541 求人番号27100- 7181441

最寄駅 : ＪＲおおさか東線城北公園通・大阪メトロ谷町線千林大宮 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線・長堀鶴見緑地線長堀橋

高圧ガス工業　株式会社 株式会社　ラックランド タケダハム　株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 北区 就業場所 : 浪速区

営業事務経験（５年間以上必須）      ワー
ド・エクセルの基本的な操作ができる。

営業事務経験※１～３年以上が望ましい
       ＭｉｃｒｏｓｏｆｔＯＦＦＩＣ
Ｅの基本操作
 ※一般的な入力・簡単な編集・表作成など   不 問    Ｗｏｒｄ
  Ｅｘｃｅｌ

190,000円～201,300円 230,000円～300,000円 208,000円～310,000円

6月20日受理求人 6月18日受理求人 6月19日受理求人

最寄駅 : ＪＲ環状線大阪 最寄駅 : 中津 最寄駅 : ＪＲ環状線今宮

求人番号27020-39505141 求人番号13080-61994341 求人番号27120- 6900141

最新！

発行日:6月25日

6月18日～6月24日

受理求人事務の求人

お問い合わせは…ハローワーク梅田まで！

電話 06-6344-8609  42#   

大阪市北区梅田1-2-2 大阪駅前第２ビル１６階

ハローワーク梅田の営業時間は…平日（月・水・金） 8：30～17：15 土曜日10：00～17：00 （日曜・休祝日年末年始休み）

（火・木） 8：30～19：00

平日17：15以降及び土曜日はパソコンによる求人検索及び紹介業務のみ。

雇用保険手続き、訓練、求人関係業務の取り扱いはありません。

求人の内容について、必ずハローワークでご確認ください。 **応募にはハローワークの紹介状が必要です**
求人情報には応募要項や試用期間の有無等は記載されていません。詳細をハローワークでご確認ください。



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月額(時給) 月給 月給

正社員以外1人募集 交通費 なし 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:不問 賞与　年10,000円～100,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与　年100,000円～150,000円

勤務時間 (1)9時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時15分 時間外
(2)9時30分～12時30分 8時間 (2)9時00分～13時00分 10時間

休日 木日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 120日 年間休日数 102日 年間休日数 120日

従業員数 5人 資本金 163000万円 従業員数 630人 資本金 1000万円 従業員数 8人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数2人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:不問 賞与　年50,000円～50,000円  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 時間外

5時間 10時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 127日 年間休日数 105日 年間休日数 125日

資本金 1000万円 従業員数 181人 資本金 4000万円 従業員数 160人 資本金 1200万円 従業員数 39人

現在の応募者数1人 現在の応募者数2人 現在の応募者数3人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年5回5.00ヶ月分

勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

10時間 25時間
休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週 休日 土日祝 週休２日制 毎　週

年間休日数 123日 年間休日数 120日 年間休日数 120日

資本金 1000万円 従業員数 9人 資本金 4500万円 従業員数 19人 資本金 5000万円 従業員数 177人

現在の応募者数1人 現在の応募者数3人 現在の応募者数0人

未経験でも可ですが、医療事務、レセコン操作等
 実務経験はな
くても専門学校・通信教育等で
 医療事務の基礎を学ばれている
方が望ましい

医療事務経験 経理事務経験
 簿記の知識

161,760円～175,240円 183,000円～213,700円 180,000円～200,000円

7 受付・医療事務 8 医療事務員（医師事務作業補助者） 9 事務員（経理・総務・一般）

受付・レセプトおよび診療補助等
 
 
 
 
 【変更
範囲：変更なし】

医師事務作業補助業務
 ・生命保険会社等
に提出する診断書の作成、診療情報提供
書・返書等の医療文書の作成
 ・外来部門で
の検査の予約、説明、診療記録への一部代
行入力等
 （内服薬、予診）
 
 
 
 
 
 〈変更範囲：
変更なし〉

・経理事務弥生会計使用、請求書作成（帳
作使用）、支払関係
 ・総務事務労働保険
事務、その他一般事務、
 給与計算は税理
士に依頼
 ・その他一般事務Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄ
等
 
 【変更範囲：変更なし】

最寄駅 : 阪急大阪梅田駅／大阪メトロ御堂筋線梅田 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線恵美須町 最寄駅 : 市バス４３系統「西淀中学校前」又は阪神電車「福」

求人番号27020-39694041 求人番号27030-20999741 求人番号27020-39781941

江川整形外科　形成外科 社会福祉法人　石井記念愛染園 （株）旭　銘　板

就業場所 : 北区 就業場所 : 浪速区 就業場所 : 西淀川区

10 事務 11 経理事務（営業本部／中央区） 12 【正社員】経理総務事務

日常の経理業務給与計算等・社保加入等
の手続き業務、来客等の対応や電話対応
など一般の業務を対応していただきます

業務変更範囲会社の定める業務

経理事務全般をお願いします。
 
 売上、経費管理、勘定科目
の仕分け、データ入力、決算業務
 必要に応じて、顧問税理
士に指示を仰ぎながら処理を進めることが可能です。
 
 弊社
は、明治２年創業、茶製造・卸小売から、土産品販売、喫茶、
和カフェの開業と事業拡大を続け、現在は大阪に４店舗、兵
庫に３店舗、愛媛に１店舗、東京に１店舗を展開しています。

また、オリジナルの生チョコはバレンタインデーの大人気商品
で、毎年全国の百貨店催事への出店をしています。
 ※変更
範囲：変更なし

・買掛金管理
 ・支払業務（海外・国内）
 ・経
費精算・小口現金管理
 ・会計ソフトの入力
業務
 ・月次決算・年次決算補助
 ・資金繰
り
 ・総務全般
 
 【変更範囲：変更なし】

6月21日受理求人 6月24日受理求人 6月24日受理求人

株式会社　ＫＭＣ 株式会社　宇治園 エーディーワイ　株式会社

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 淀川区

事務経験あれば尚可  あれば尚可    Ｅｘｃｅｌ、Ｗｏｒｄが熟せて、出
来れば会計ソフトの入力及び給与ソフトの入力等に携わった方

経理事務経験
 決算処理経験あれば
尚良

３年以上の経理実務経験  あれば尚
可    ワード、エクセル

237,200円～237,200円 191,000円～221,000円 230,000円～260,000円

9時00分～17時30分

最寄駅 : 地下鉄四つ橋線肥後橋 最寄駅 : 大阪メトロ堺筋線堺筋本町 最寄駅 : 地下鉄本町

求人番号27020-39810941 求人番号27010-34580141 求人番号27010-34824441

藤井通信工業　株式会社 海源物流　株式会社
エクスぺダイターズ　ジャパン株式会社

　大阪支店

就業場所 : 北区 就業場所 : 中央区 就業場所 : 中央区

6月24日受理求人 6月20日受理求人 6月24日受理求人

6月18日受理求人 6月18日受理求人 6月21日受理求人

最寄駅 : 地下鉄南森町駅・ＪＲ東西線大阪天満宮 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線心斎橋 最寄駅 : 大阪メトロ御堂筋線西中島南方

求人番号27070-12499241 求人番号27030-20385141 求人番号27060-19342141

経理事務の経験があれば尚可
   必須
エクセル・ワードが使える

  不 問    ・Ｅｘｃｅｌ使える方
  必須   英語中級レベル（目安：ＴＯＥＩＣ６００点） ＰＣ操作（ｅｘｃｅｌ
等）、キーボード操作（タッチタイピング）

250,000円～250,000円 200,000円～300,000円 200,000円～250,000円

13 事務、経理 14 貿易事務 15 営業事務／大阪支店

事務、経理、財務、入出金、請求書発行、そ
のほか雑業務
 有資格者（簿記３級レベル以
上）が必用となります。
 
 クラウドＥＲＰ統合業
務システム、スマイルワークスを使用して｝の
業務となります。
 
 
 
 ＊変更範囲：なし

輸出入貿易代行手配に関わる書類作成
やメールのやりとり等
 
 国際物流業務に関
わる事務処理等一般的な事務の仕事で
す。
 
 
 
 
 「変更範囲：変更なし」

●国際貨物運送（国際物流）における営業事務及び担当顧
客への営業
 ＊メールや電話によるお客様対応
 ＊国内外オ
フィスとのやりとり（メール中心）
 ＊見積もり、プレゼンテー
ション（日本語・英語）等、資料作成
 ＊書類ファイリング、発送
業務、その他付随する業務
 ※外資系の企業ですが、働いて
いる人はほとんど日本人です。
 お客様や取引先も日本の方
が多いですが、国際物流という仕事柄、英語に触れる機会、
外国を感じる機会は多くあります。
 
 ※変更範囲：会社の定め
る業務

1事務


