
資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給

正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）
 年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時50分～17時10分 時間外 勤務時間 (1)8時00分～17時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

20時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 土日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 110日 年間休日数 105日 年間休日数 124日

資本金 7250万円 従業員数 29人 資本金 1000万円 従業員数 25人 資本金 1000万円 従業員数 5人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 年俸制 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員2人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし）

 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 なし  年齢:59歳以下 賞与 年2回4.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外

(2)8時30分～13時30分 10時間 (2)9時00分～13時00分 10時間
休日 他 週休２日制 毎　週 休日 日他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 毎　週

年間休日数 112日 年間休日数 120日 年間休日数 121日

資本金 1000万円 従業員数 98人 資本金 2139万円 従業員数 140人 資本金 20000万円 従業員数 200人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

医療請求業務
 ・クリニック受
付、診療補助（カルテ代行入
力）
 ・各種事務業務等


医療事務全般をお願いします。
・
診療報酬明細書の作成
 ・事務
作業（書類の整理等） ・コン
ピュータ入力（ワード・エクセル）

・電話対応他

院外処方箋の受け付け、レ
セコン入力、会計、
 薬の
ピッキング作業等


 医療事務資格２級程度 歯科医療事務経験者
 訪問歯科の経験者歓迎    診療
報酬請求事務能力認定試験（歯科）,普免あれば尚可

調剤薬局等での受付・調剤補助業務
普免あれば尚可

株式会社　エコジニア

4 医療事務 5 受付・医療事務 6 医療事務・調剤補助（のぞみ薬局門真店）

6月12日受理求人 6月3日受理求人 6月17日受理求人

最寄駅 : 学研都市線野崎から徒歩10分

美馬建設　株式会社 株式会社　都市樹木再生センター

最寄駅 : 谷町線太子橋今市／京阪線土居から徒歩5分 最寄駅 : 京阪線古川橋から徒歩5分 最寄駅 : 

医療法人　橋本クリニック
医療法人　光誠会

　スマイルデンタルクリニック
株式会社　ニチホス

178,000円～229,100円 220,000円～330,000円 187,000円～207,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市 就業場所 : 門真市

求人番号27180- 7849741 求人番号27180- 7788641 求人番号27010-32526941
6月14日受理求人 6月12日受理求人 6月10日受理求人

1 総務事務 2 事務職 3 事務職

電話応対
・経理仕訳入力
・経費資料の
作成
・銀行振込データ作成
 ・リース物
件・固定資産の管理
 ・決算（月次・年
次）
＊エクセルを使用します。
 数か月
かけて丁寧に指導します。

顧客管理
 ＊データ入力
 ＊木材
の受入対応など
  あらゆる面で
事業全般をサポートする仕事で
す。
◎未経験の方も歓迎いたし
ます。

総合事務
 ＊ワード・エクセルでのパソ
コン入力業務
 
＊販売管理システムへ
の入力業務
 （弥生会計ソフトなど出来
れば尚よし）
 ＊その他、電話応対、社
用車にて書類提出など

求人番号27180- 7785541 求人番号27180- 7239341 求人番号27180- 7864441

簿記２級同等の知識のある方      普免あれば尚可     普免（ＡＴ限定可）

230,000円～280,000円 220,000円～300,000円 190,000円～190,000円

就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : 最寄駅 : 

発行日:6月19日事務

※応募される場合は、ハローワークの紹介状が必要です。
★ 求人の詳しい内容は、求人票で必ずご確認ください。 ハローワークでお渡しできます。

★ ここに掲載の求人は、随時紹介を行っておりますので、すぐに募集が終了する

場合が あります。 その際は、ご了承願います。 ご応募はお早めに！

★ ハローワークには、これ以外にも、たくさんの求人がございます。 お気軽にご利用

ください。

★ 様々な「就職支援メニュー」をご用意し、皆様をお待ちしております。
※最新号のセレクト求人

が閲覧できます！

次回は7月10日（水）

発 行 予 定



資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 なし

 年齢:59歳以下 賞与 年2回3.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.80ヶ月分  年齢:74歳以下 賞与　年30,000円～50,000円
勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～19時30分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～17時30分 時間外

(2)9時30分～18時30分 4時間 (2)9時00分～18時00分 1時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝他 週休２日制 その他

年間休日数 120日 年間休日数 112日 年間休日数 106日

資本金 4500万円 従業員数 242人 資本金 1000万円 従業員数 191人 資本金 600万円 従業員数 800人

現在の応募者数1人 現在の応募者数0人 現在の応募者数1人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分  年齢:59歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分
勤務時間 (1)8時55分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)9時00分～18時00分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

10時間
休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 毎　週 休日 日祝 週休２日制 その他

年間休日数 110日 年間休日数 122日 年間休日数 112日

資本金 1000万円 従業員数 52人 資本金 2000万円 従業員数 35人 資本金 6000万円 従業員数 200人

現在の応募者数1人 現在の応募者数2人 現在の応募者数0人

資格・経験 資格・経験 資格・経験

月給 月給 月給
正社員1人募集 交通費 実費支給（上限なし） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり） 正社員1人募集 交通費 実費支給（上限あり）

 年齢:59歳以下 賞与 年3回2.60ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.00ヶ月分  年齢:64歳以下 賞与 年2回2.50ヶ月分
勤務時間 (1)8時05分～16時50分 時間外 勤務時間 (1)8時50分～17時10分 時間外 勤務時間 (1)8時30分～17時30分 時間外

7時間 20時間
休日 他 週休２日制 その他 休日 日祝他 週休２日制 その他 休日 他 週休２日制 その他

年間休日数 114日 年間休日数 110日 年間休日数 105日

資本金 9600万円 従業員数 196人 資本金 7250万円 従業員数 29人 資本金 6000万円 従業員数 497人

現在の応募者数0人 現在の応募者数0人 現在の応募者数0人

7 医療事務兼調剤補助／守口店 8 受付医療事務（西郷局） 9 経理事務

株式会社　ひむかメディカル

株式会社　サンプラザ加地
（サンプラザ薬局グループ）

有限会社　マルフクメディカルフーズ

190,000円～215,100円 188,000円～188,000円 230,000円～240,000円

薬局での受付事務及び医療事務全
般を行います。
・調剤補助、パソコン
入力、来客対応、会計処理等の仕事
です。
＊就業時間は５パターンあり
ます。

保険薬局の受付及び医療事務
 ●レセプトコン
ピューター入力業務
 ●レセプト請求業務
 ●一
般医薬品など局内ディスプレイやポップの作成
等
 ●調剤補助業務
 
※職場環境の良い薬局で
す。産休・育休制度などを利用して
育児と仕事
の両立をして勤めている社員も多いです。

給与計算、労務、銀行、金銭管理、書
類整理、電話対応等
 
 ★研修期間あり
※丁寧にお教えします！
 どれも難し
い作業はなく、特別な資格や経験も必
要ありません♪

 不 問 医療事務経験者（１年以上）

経理事務の経験あれば尚可     普免
あれば尚可

求人番号45010-14629941 求人番号27130- 7762841 求人番号27180- 7518441
6月10日受理求人 6月4日受理求人 6月5日受理求人

就業場所 : 守口市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 門真市
最寄駅 : 京阪線守口市から徒歩3分 最寄駅 : 京阪線守口市から車7分 最寄駅 : 長堀鶴見緑地線門真南から徒歩19分

10 経理事務 11 商品管理及び出荷事務 12 営業事務

300,000円～350,000円 190,000円～290,000円

就業場所 : 大東市 就業場所 : 四條畷市 就業場所 : 大東市

株式会社　アートウインズ 株式会社　万丈 オーディエー　株式会社

181,000円～181,000円

経理全般（弥生会計使用）
★月次
及び決算関係
 
★銀行関係及び資
金繰
 
★償却資産の申告
 
★法定調
書変更範囲：会社の定める業務

フォトフレームやフォトアルバムなど写真雑貨の
メーカーです
。＊出荷事務…売上計上、納品
書・出荷指示書の作成
 宅配業者の送り状作成

電話対応＊商品管理…商品のピッキング・検
品・梱包
 入庫、棚入れ作業
　箱・緩衝材など資
材の在庫管理・発注業務
 ＊現場管理

通販事業における受注・
発注・伝票発行、及び顧
客電話対応等


簿記２級程度の知識　日商簿記２級あ
れば尚可    普免あれば尚可

     普免あれば尚可  不 問

最寄駅 : 最寄駅 : 学研都市線四条畷から徒歩20分 最寄駅 : 学研都市線鴻池新田から徒歩10分

就業場所 : 大東市 就業場所 : 守口市 就業場所 : 大東市
最寄駅 : 学研都市線鴻池新田から徒歩15分 最寄駅 : 最寄駅 : 学研都市線住道から車10分

株式会社　和気 美馬建設　株式会社 エムケイ観光バス　株式会社

顧客との電話対応、パソコンを使って
の伝票入力作業、在庫管理、営業担
当者の出張中におけるサポート業務
（営業担当者の指示にもとづき、関係
部署への連絡指示など）

電話応対
 ・マニフェスト伝票入力
 （工事で発生
したゴミの種類と量を伝票に基づいて入力しま
す）
・請求書の確認
 （営業担当者と請求内容を
確認して、支払システムに入力します）
・ゴミ回
収車の手配
 （得意先から依頼のあったものを、
表にまとめ、メールと電話で手配します）
＊エク
セルを使用します。

バス会社の営業所の事務全般を担当して頂きます。

＊バス出庫前の運転手の点呼（健康状態等の確認）

＊勤怠管理などの庶務業務
 ＊お客様や取引先から
の問い合わせ対応など
　月次の仕事として＊請求書
の作成
 ＊社員・職員の勤怠管理の月締め業務など
を担当して頂きます。
ご入社後、大型二種免許を会
社の制度を使って取得して
頂きます。

 不 問 簿記３級同等の知識のある方
事務職の経験
  大型自動車第二種免許
運行管理者（旅客）   普免

199,000円～237,000円 230,000円～280,000円 197,500円～217,500円

13 営業事務職 14 営業事務 15 事務職員

求人番号27180- 7125041 求人番号27180- 7342941 求人番号26020-14864141
6月3日受理求人 6月3日受理求人 6月5日受理求人

求人番号27180- 7568741 求人番号27180- 7637841 求人番号27180- 7819341
6月6日受理求人 6月7日受理求人 6月13日受理求人

応募には紹介状が必要です！ 職業相談窓口へお越しください！ 2事務 


