
 

履歴書              ２０ＸＸ 年 ＸＸ月 ＸＸ日 

ふりがな    イズミサノ   タロウ 

氏名 

 

  泉佐野 太郎 

生年月日 

          昭和 ○○年  ○○月 ○○ 日生（満 ○○歳） 

ふりがな   ○○けん○○し○○町○○○ 電話 

072-123-4567 

090-1234-5678 
現住所  〒000-0000 

         ○○県○○市○○町１-２-３○○マンション○号室 

E-mail：      ａｂｃｄｅ１２３４＠ｆｒｅｅ．ｎｅ.ｊｐ 
電話 

  

年 月 学歴・職歴（各別にまとめて書く） 

  学 歴  

昭和○○ ４ 学校法人○○学園○○高等学校商業科 入学 

昭和○○ ３ 同上           卒業 

昭和○○ ４ ○○大学○○学部○○学科 入学 

平成○○ ３ 同上      卒業 

平成○○ ４ 独立行政法人雇用・能力開発機構（現・独立行政法人高齢・障害求職者 

  雇用支援機構）○○職業能力開発促進センター ○○科 入所 

平成○○ ３ 独立行政法人雇用・能力開発機構（現・独立行政法人高齢・障害求職者 

  雇用支援機構）○○職業能力開発促進センター ○○科 修了 

   

  職歴 

平成○○ ４ （株）○○入社 

  （事業所内容：○○販売業、従業員約○○○人） 

  新人研修後、営業職として○○支店○○部に配属 

  法人顧客（約○○社）を対象に○○製品の営業職担当 

平成○○ ○ ○○課○○主任に昇格 

平成○○ ○ （株）○○ 会社都合により退職 

平成○○ ○ 株式会社△△入社 

  （事業内容：○○販売業、従業員：約○○人） 

添削前 
※間違いを探して 

訂正してみましょう 



 

 

年 月 学歴・職歴（各別にまとめて書く）     

平成○○ ○ 営業職として○○業務（一日○件）及び○○業務を担当     

令和○○ ○ 同社 一身上の都合により退職     

       

       

       

 

 

年 月 免  許・資  格 

Ｈ○○ ○ 普通自動車第一種運転免許 

Ｈ○○ ○ 簿記検定２級 合格 

Ｒ○○ ○ ＴＯＥＩＣ７００点 取得 

  ※パソコン（Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ）を実務で使いこなせます。 

  ※現在、○○資格の取得に向けて勉強中です。 

                              以上 

   

志望動機、特技、好きな学科、アピールポイントなど 

これまでの営業経験を活かし、貴社のお役にた立ちたいと思い応募しました。 

 

本人希望記入欄（特に給料・職種・勤務時間・勤務地・その他について希望などがあれば記入） 

営業職を希望します 

 

 

 

 

 


