
おしごと丸わかりセミナー！

日時：令和６年４月１６日（火）
1０：00～1１：30
※Ｚｏｏｍ接続は９：45～可能

会場 または オンライン

定員：会場 ２５名

※オンライン参加は令和６年４月１５日に受付締切

申込：窓口もしくは電話にて受付

※オンライン参加の方はＷｅｂ会議ツール「Ｚｏｏｍ」ウェビナー機能を用いて実施します。
自宅等でご参加ください。

ハローワーク大阪東 職業相談第3部門 職業訓練窓口（２階２３番窓口）
合

ＴＥＬ：06-6942-4771（部門コード44♯）

問

せ

オンライン ３０名
（先着順・完全予約制）

会場：ハローワーク大阪東 ３階会議室Ａ

ジョブ

講師：ライセンススクールPCランド 職業訓練担当者

総務・経理事務編



経理・会計管理のソフトウェア、システム等を使い、社外との取
引に伴う入出金、社内の資金管理、給料の支払等を行います。各
期の決算時には、勘定科目ごとに集計を行って試算表などを作成
し、貸借対照表や損益計算書などの決算に必要な財務諸表を作成
します。また、予算編成や経営の進捗管理に必要な資料を作成し、
社員の給料計算、現金の出納管理、小切手の処理などの仕事も行
います。

①ハローワークの求職登録および求職者マイページの開設が必要です。

②オンラインセミナー利用規約（ハローワーク大阪東ホームページに
掲載 または 右記２次元コードを読取）に同意していること。
必ず同意後にお申し込みください。

③Ｚｏｏｍが使えること。（通信機器・通信料等の費用は自己負担）

※申込締切後、セミナー開催前々日までにセミナー参加に必要な表示名・
ウェビナーＩＤ・パスコードを求職者マイページに送信しますので
ログインしてご確認ください。
また、セミナー当日は必ずお伝えした表示名でご参加ください。

オンラインでの参加条件

※会場で参加される方は上記条件は不要です

職業訓練制度があります！
仕事内容は魅力的だけど就職する知識も経験もないから

そんな時は諦めないで職業訓練をご検討ください！

原則授業料無料で各種訓練を受講することができます。
更に要件を満たせば給付金制度を活用しながら訓練に通って

まずは職業訓練窓口（２階２３番窓口）でご相談ください。

いただくこともできます。

【職業訓練概要】

期間：主に2～6ヶ月 時間：概ね9時頃から16時頃まで

日程：土・日・祝日を除くほぼ毎日

※上記内容は学校毎に異なります。

業種のご案内

チャレンジできない。。。

経理事務とは

総務事務とは

※セミナーではその他関連職種について説明します。

「縁の下の力持ち」的存在です。従業員が安心して仕事をし、会社がスムーズ
に運営できるようサポートを行うお仕事で、業務内容は多岐に渡ります。総務
は社内の中心であり、会社を健全に運営していくため、幅広い知識が求められ
ます。

「お金の流れ」を管理することが中心となるお仕事です。収支バランスを把握
し、企業を健全な方向へ進めていくための判断材料を常に発信していく、やり
がいのあるお仕事です。


