
1日のスケジュール例（営業）

株式会社ノブカンパニー

事業内容

特殊な技能は必要ありません。お客
様・社内の大切な情報を放置せず「報
告・連絡・相談」を行い、社内で共有
する事が企業の力となり、商品をご購
入頂き喜んで頂く顧客作りにも繋がり
ます。当社が求める人材は大切な情報
をタイムリーに共有・管理出来る方で
す。

所在地

卸売業

従業員数 5名
業種

大阪府豊中市山ノ上町8-10

担当者からのメッセージ

キャラクター商品・独自の知育玩具
（マジックねんど・発掘名人）・土
産品を全社員で企画開発し、卸売販
売をしています。主な販売先はスー
パー・家電量販店、H.C、バラエティ
ショップ、玩具店、ネット通販、百
貨店、テーマパーク・水族館の土産
店などです。

募集職種

時刻 内容

9:30 メール確認

10:00
在庫帳出力
見積書作成
納期回答ＦＡＸ

12:00 休憩

13:00 注文書の内容確認

15:00 受注入力、納品書発行
書類のファイリング

18:00 日報記入
１日の業務報告

18:30 退勤

会社紹介HP

写真

https://www.e-nob.co.jp/

営業事務：エクセル提案書・売上実績書類・生産計画表などの作成及
び納品書・請求書発行・仕入伝票処理・入金処理及び書類ファイリン
グ、電話対応・書類作成 他
商品管理：商品の入出荷・検品作業・納期管理・在庫管理・倉庫整理
他
営業：商品のルート営業・電話営業・展示会出展時の営業・エクセル
などを使った営業用資料作成・商品の入出荷作業・送り状発行 他

勤務地

大阪府豊中市山ノ上
町8-10（岡町駅より
徒歩10分）


