
1日のスケジュール例（営業事務）

東洋テック株式会社

事業内容

幅広い年齢の方が働いており、仲の良
い職場です。未経験で入社した先輩か
らも「入社後の研修で一つずつ教わる
ことができた」「慣れない頃、先輩が
近くにいてくれて安心できた」そんな
声がありますので、ご心配ありません。

所在地

総合セキュリティ会社

従業員数 1,100名
業種

大阪市浪速区桜川1-7-18

担当者からのメッセージ

東洋テックは東証スタンダード市場
上場。1966年に関西初のセキュリ
ティ会社として誕生し、関西都市部
を中心に幅広くセキュリティ事業を
展開しながら50年以上毎年黒字経営
を続ける安定企業です。

募集職種

時刻 内容

9：00 電話対応

お客様対応、書類作成、
データ作成、

12：00 休憩

13：00 郵送物発送

書類作成

お客様対応、書類作成、
データ作成

18：00 退勤
２次元バー
コード

会社紹介HP

★賞与あり！（実績3.35ヵ月分！）
★退職金制度など福利厚生も充実！
★育休・産休・介護休暇あり！
★リモートワーク有
■年間休日119日
■社会保険完備
■通勤交通費（全額実費支給）
■退職金制度
■家族手当
■確定拠出年金制度
■カフェテリアプラン
■社長賞

福利厚生

https://youtube.com/@toy
o_tec.official

お客様からのご依頼にお応えしたり、営業のサ
ポートをするお仕事です。社内システムやExcel・
Wordへのデータ入力、契約書類の作成、郵便物発
送、お客様の電話対応など。

勤務地

大阪市西区南堀江


