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手順３ 
『高等学校教職員向けメニュー画面』から「求人情報一覧のダウンロード」をクリックします。 
＜手順４＞へ 

図 1.2.3 高等学校教職員向けメニュー画面【ID】GECB300020 
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手順４ 
求人情報一覧の検索条件の入力ページが表示されます。（下図） 

条件を入力後、【検索】ボタンをクリックします。 ＜手順５＞へ 

注 意  

[必須]印は必須入力項目です。 
「就業場所」を必ず入力してください。 

 

参考情報  

「就業場所」欄は、入力された都道府県のいずれかに一致する情報を検索します。 
「市区町村名」欄は、複数の市区町村名を最大 50 文字（全角）まで入力できます。（空白
含む。）指定されたキーワードのいずれかを含んでいる情報を検索します。 
例）渋谷 新宿 横浜 川崎 
「住込」欄がチェックされている場合、以下のいずれかを含んでいる情報を検索します。 
・住込の求人数が１名以上である。 
・（通勤／住込が）不問の求人数が１名以上である。 

表 1.2.1 求人情報一覧の検索画面の各部の説明 
番号 ボタン名 説明 

（1） 安定所 管轄安定所を指定したい場合、クリックします。『安定所 選択
画面』が別ウィンドウで開きます。 
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図 1.2.4 求人情報一覧の検索画面【ID】GECB311010 

 

図 1.2.5 安定所 選択画面 
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 求人情報一覧をダウンロード 
手順５ 
求人情報一覧表をダウンロードするための一覧が表示されます。（下図） 

  表 1.2.２ ダウンロード一覧画面の各部の説明 
番号 ボタン名 説明 

（1） PDF リンク PDF 形式で求人情報一覧の内容をダウンロードしたい場合、クリ
ックします。ブラウザーの下部にファイルを開くまたは保存するための
通知バーが表示されます。 

（2） CSV リンク 加工可能なファイル（CSV ファイル形式）で求人情報一覧をダ
ウンロードしたい場合、クリックします。ブラウザーの下部にファイルを
開くまたは保存するための通知バーが表示されます。 

（3） 検索条件の変更 検索条件を変更したい場合、クリックします。 
＜手順４＞へ 

 

参考情報  

『求人情報一覧の検索画面』で「希望する職種」欄が指定された場合、指定された職種のみが
一覧に表示されます。「希望する職種」欄が指定されなかった場合、 検索条件に該当する求人
が存在する職種と、各職種の合計件数が「全職種」欄に表示されます。 
『ダウンロード一覧画面』に表示される件数は職種ごとの件数を表示するため、『求人情報一覧
画面』で表示される件数と異なる場合があります。 
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図 1.2.6 ダウンロード一覧画面【ID】GECB311020 
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手順６ 
通知バーで「ファイルを開く」を選択するか、「保存」を選択後に保存されたファイルを開くと、求人情
報一覧の詳細が表示されます。（下図） 

参考情報  

通知バーのボタン名等はご利用の環境によって異なる場合があります。 
ファイルを保存する際に任意のわかりやすいファイル名に変更して保存することができます。 
PDF ファイルはプリントアウトするなどし、学校での就職相談にご活用ください。 
CSV ファイルは求人情報データの加工が必要な際にダウンロードし、ご活用ください。 

図 1.2.7 通知バー（IE の場合） 
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参考情報  

CSV ファイルの概要 
（1）求人情報データの並び順 

・求人情報一覧の検索画面で安定所を指定した場合、「安定所番号」の昇順、 
「職業分類」の昇順、「求人番号」の昇順で並べられます。 

・求人情報一覧の検索画面で安定所を指定していない場合、「職業分類」の昇順、 
「求人番号」の昇順で並べられます。 

 
（2）求人情報データの文字コード 

CSV ファイルの文字コードは「S-JIS」です。 
 
（3）求人情報データの改行コード 

CSV ファイルの改行コードは「CRLF」です。 
 

注 意  

CSV ファイルのファイル名称について 
CSV ファイルは以下の名称で提供されます。 
『RCECB311010yyyyMMddHHmmssSSS.csv』 
「yyyyMMddHHmmssSSS」の部分はダウンロードするCSVファイルを作成した日付時刻（西
暦）が入ります。 
 
例）RCECB31101020190813184224536.csv 
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図 1.2.8 求人情報一覧表（PDF） 


