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までに行って下さい。
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※上記に記載する費用はすべて税込金額となっています。

その他の諸経費 職場見学に係る交通費は実費

受講生の負担する
費用

【教科書代】 16,500円
合計 16,500円

【その他】 0円

訓練時間 9:00 ～ 15:50 募集定員 20名

名称（ 認定機関（ ）任意受験 取得費用（

）任意受験 取得費用（

名称（ PowerPointプレゼンテーション技能認定試験初級 認定機関（ サーティファイ ）任意受験 取得費用（

訓練対象者の条件 特になし

訓練目標
（仕上がり像）

沖縄観光人材として必要な沖縄の観光知識を学び、観光外国語を用いて旅行プランの企画や説明ができるようになる

訓練修了後に取得
できる資格

名称（ Word文書処理技能認定試験3級 認定機関（ サーティファイ ）任意受験 取得費用（ 5,900円

名称（ Excel表計算処理技能認定試験3級 認定機関（ サーティファイ ）任意受験 取得費用（ 5,900円

5,900円

名称（ 認定機関（

訓練期間 令和3年12月15日(水) ～ 令和4年6月14日(火)

【職業人講話】 「観光従事者の心得」(株)まちの人事部（6ｈ）

）職場見学 ）その他

【職場見学】 「観光施設の受付、相談業務」（株）おきなわワールド（6ｈ）

12時間
）職場体験 ）職業人講話

観光外国語演習 観光案内に用いる中国語の発声演習、顧客対応演習 60時間

沖縄観光演習
沖縄の観光地・観光名所（本島・離島）案内を想定した中国語によるロールプレイング演
習

60時間

実
技

ワープロソフト操作実習 文章の入力、基本的な構成、ビジネス文書・資料の作成。（使用ソフト：Word2019) 12時間

表計算ソフト操作実習
データ入力の基礎、基本的なワークシートの編集、関数を使った計算式及びグラフの作成
（使用ソフト：Excel2019)

12時間

プレゼンテーションソフト操作実
習

ページの設定、編集の操作、書式の設定、デザイン（図形、効果文字）、スライドショー
の設定と実行、商品POP作成・発表（使用ソフト：PowerPoint2019）

36時間

接客対応演習 交通機関案内、観光案内を想定した中国語によるロールプレイング 60時間

旅行営業演習 中国語による体験型旅行プランの提案演習、顧客への対応演習 60時間

18時間

観光外国語概論 観光案内に用いる中国語の基本的な発声、用語、構文 99時間

パソコン基本操作概論
OSの基本操作、インターネットを利用した情報収集、ウェブサイト・ウェブコンテンツの
種類、Officeソフト操作説明

6時間

観光ビジネス基礎知識 訪沖外国人観光客数・沖縄関連商品売り上げの分析、国際郵便・機内への持ち込み規定 18時間

就職支援 履歴書・職務経歴書の書き方、面接指導 18時間

各種行事 開講式・オリエンテーション（3H)、修了式（1H）

安全衛生管理 安全衛生の必要性、VDT作業の留意点（適した作業環境、点検・清掃・改善措置の方法） 3時間

初回訓練相談
締切日

令和3年11月17日(水)
※左記の日までに、ハローワークで相談を受けないと受講の申し込み
ができませんのでご注意下さい。

◆◆◆キャリアコンサルティングを受けることが必要なため、ハローワークへはお早めに来所して下さい。◆◆◆

訓
練
内
容

科目 科目の内容 訓練時間

学
科

接客対応知識 中国語の接客案内用語（交通機関案内、観光案内） 99時間

旅行営業知識 中国語による体験型旅行プランの説明方法 93時間

沖縄観光概論 沖縄の観光史、観光名所、沖縄芸能等概要

旅行・観光分野 08

訓練科名 沖縄国際観光ビジネス科

募集期間 令和3年10月21日(木) ～ 令和3年11月18日(木)

12月 開講　求職者支援訓練のご案内 ハローワークでの訓練に関する相談は、

11月17日

訓練コース番号 5-03-47-002-08-0073 コース名
基礎

実践
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〒訓練実施施設の住所 900-0005 沖縄県那覇市天久2-29-25　スペースチャイナ外語学院

職業訓練受講
給付金

その他

特定求職者の方が、ハローワークの支援指示を受けて求職者支援訓練を受講し、一定の要件を満
たせば、職業訓練受講給付金が支給される場合があります。

      厚生労働省
求職者支援制度のご案内

2）応募状況については、訓練実施施設へ直接お問い合わせ下さい。

1）受講申込者が少ない場合は訓練を中止する場合があります。

3）ハローワークでの相談の結果、訓練への申込ができない場合があります。

応募方法
原則として、住所地を管轄するハローワークで、求職申込を行い職業相談を受けてからハローワークの受付印を受けた「受講申込書」を募集期
間内に郵送又は持参により訓練実施施設まで提出して下さい。なお、主として沖縄県内の別のハローワークで求職活動を行う方は、受講申込み
までにハローワークにご相談下さい。

モノレール 学割　無
【最寄駅】 おもろまち

【駅からの所要時間】 徒歩25分

求職者支援訓練について

求職者支援制度
対象者

1）ハローワークに求職申込をしている特定求職者の方。

2）受講開始日より遡って過去1年間に求職者支援訓練の実践コース又は公共職業訓練を受講していない方。

3）訓練受講の措置が必要と安定所長が認める方、お仕事に就ける状態にある方、申込条件を満たす方。

バス 学割　無
【最寄の停留所】 天久1丁目

【停留所からの所要時間】徒歩3分

ＴＥＬ番号 098-863-7053

訓
練
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施
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設
の
地
図

同上

ＦＡＸ番号 098-863-7098

担当者名 新垣　港

駐車場 有
【台数】 6 台

【料金】 月額　8,000 円

スペースチャイナ外語学院

筆記用具、マスク、室内履き、靴を入れる袋

選考結果通知日 令和3年12月2日(木)

選考方法
面接 筆記試験

その他

選考場所の住所 那覇市天久2-29-25

訓練実施機関名 株式会社　スペースチャイナ 訓練実施施設名

ＰＲポイント

（就職支援の内容、過去に実施した基金訓練・求職者支援訓練の実績等も含む）

 ※ 新型コロナウイルス感染対策防止（マスク着用の周知徹底、入口等に消毒液設置や24時間換気システム等）に取り組んでいます。

選考日 令和3年11月26日(金)

選
考
場
所
の
地
図

時間 １０：００　～

持ち物


