
「技能の習得」「資格の取得」が可能です。早期就職を目指しましょう！

託児無料
（生後6か月～）

開講
12月1日

応募締切
10月26日

受講料
無料

※テキスト代等は
自己負担です。

経理やパソコンが初めての方も安心です

基本操作から丁寧に指導します。
同じスタートラインの仲間と一緒に、

一歩ずつ資格取得と再就職を目指しましょう！

仕事に効く資格取得へ！
FP２級・３級 | 日商簿記３級 |  日本語ワープロ検定２級 |  情報処理技能検定試験表計算２級

■ 訓練期間：令和８年１２月１日(火) ～ 令和９年５月３１日(月) （６か月間）
■ 訓練時間：９ ： ４０ ～１６ ： １０ （土日祝・年末年始12/29～1/3を除く）
■ 訓練場所：日建学院 大分校

（所在地 大分市金池町２－７－２４ ラレーブ大分駅前１階～３階）
■ 託児場所：王子中町なごみ保育園

（所在地 大分市王子中町１番２６）
※受講決定前の園への問合せはご遠慮ください。
※認可外保育施設となります。

公共職業訓練8-47

スキルを身に
つけて就職を
目指しましょ
う！



委託訓練カリキュラム

時間訓練の内容科目

１８応募書類の見方、履歴書・職務経歴書の書き方、面接の心構え、キャリアコ
ンサルティング、職業人講話就職支援

学科

２４自己理解、表現スキル、人間関係、職場内のコミュニケーション、ビジネスマ
ナー職業能力基礎

３６ＦＰの基礎と概要、ＦＰの手法と知識ＦＰ基礎

２４キャッシュフロー表、教育資金プランニング、退職後の必要生活資金、社会保
険、年金の仕組み、老後の資産形成

ライフ・リタイアメントプラ
ンニング

３６相続と法律、相続と税金の関係、保険によるリスク管理相続・事業承継（リス
ク管理）

２４金融資産の運用方法、株式投資、預貯金等、投資信託、債券金融資産運用

１８所得税、法人税、消費税、税金の仕組みタックスプランニング

１８不動産の見方、不動産の取引、不動産関係の法令、不動産関係の税金、
不動産の譲渡と税金、不動産投資不動産

９ＯＳ基本操作、ファイルとフォルダ操作、タッチタイピングＰＣ基本操作

５４
複式簿記のしくみ、仕訳・記帳、証憑の種類・内容理解、財務諸表の見方・
内容理解、勘定科目の理解、手形取引の処理、貸し倒れの処理、固定資
産の処理、その他債権債務、帳簿の記入と伝票

簿記基礎

４８貸借対照表・損益計算書・勘定科目、帳簿式会計・伝票式会計等の特
徴・処理方法、小切手・手形のしくみ、金融・固定資産取引商業簿記

９９
ライフ・リタイアメントプランニング、相続・事業承継（リスク管理）、タックスプ
ランニング、金融資産運用、不動産、提案書の作成、資産運用のアドバイス
演習

資産運用提案の実習

実技

３６

被保険者資格取得・喪失の手続き、保険料控除と納付手続き、被保険者
資格諸手続き、各種給付等の手続き、労働保険の年度更新、所得税・住
民税等の徴収・納付手続き、年末調整手続き、消費税の実務手続き、印
紙税

事務管理実習

４２主要簿の作成、補助簿の作成、伝票起票、棚卸表の作成、決算整理の記
帳、精算表の作成、貸借対照表、損益計算書の作成簿記実習

６６
仕訳伝票の起票、出納帳・仕入帳・仕入先元帳・売上帳・得意先元帳・手
形記入表の記帳、元帳・試算表の作成、受取手続き・入金・支払の記帳・
固定資産

商業簿記実習

６０

ワープロソフトの基本操作、タイピング、ビジネス文書の作成、作成文書の編
集、作成文書の印刷、書式設定、図形や図表による文書装飾、画像等によ
る文書装飾、差し込み印刷、文書の校閲、Excelデータを利用した文書作成、
便利な機能、試験対策【使用ソフト：Microsoft office Word 2024】

文書作成実習

６０

表計算ソフトの基本操作、データの入力、数式の入力、表の作成、複数シー
トの操作、表の印刷、グラフの作成、関数、表作成の活用、グラフの活用、グ
ラフィックの利用、複数ブックの操作、データベースの活用、ピポットテーブル、便
利な機能、試験対策【使用ソフト：Microsoft office Excel 2024】

表計算実習

３６
インターネット接続と基本トラブルの対処法、ソフト・アプリケーションのインストー
ル方法、働き方改革で活用できる総括的実習、テレワークを想定したＷｅｂ
ミーティング

パソコン実習

訓練時間総合計７０８時間（学科３０９時間、実技３９９時間）
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ファイナンシャルプランナー・簿記経理科（大分）・訓練コース名
金融・保険・不動産関連企業を始めとする一般企業の経理事務職への就職を目
指し、企業の財務・税務会計と資産運用における知識を習得し、法人と顧客に
対して適切な業務とアドバイスを行うことを目標とします。

・訓練目標

不動産、金融、保険、会計事務所の経理・会計事務職・就職先の職務
株式会社 建築資料研究社 日建学院 大分校・受託機関名



取得可能な資格
（資格名・実施団体名・必要経費・試験日）

・ファイナンシャルプランニング技能士２級・３級
（日本ＦＰ協会）

２級11,700円／３級8,000円 （随時受験）
・日商簿記検定３級
（日本商工会議所）

３級3,300円 （随時受験）
・日本語ワープロ検定２級
・情報処理技能検定試験表計算２級
（日本情報処理検定協会）

２級各2,800円 （令和９年６月予定 ）
※受験はいずれも任意です。

主要な機器設備
（参考）

パソコン（ＯＳ：Windows11／ソフト：Microsoft 
Office2024）、インターネット設備、レーザープリンター、
プロジェクター
※機器及び施設設備については、ご希望に添えないこ
とがありますので、ご了承ください。

募集要項
・訓練を受講することが再就職の促進に資すると判断され、公共職業安定所長の受講指示、
受講推薦又は支援指示を受けた方。

・過去１年以内に公共職業訓練又は求職者支援訓練（実践コース）を修了したことがあ
る方は、公共職業訓練の受講はできません。

受講資格

生後６か月から就学前の児童の保護者であって、職業訓練を受講することにより当該児童
を保育することができない方で、かつ、同居の親族その他の者が当該児童を保育できない方

託児サービス

利用資格

２０名（うち母子家庭の母等枠４名/託児サービス利用者枠５名以内）
※託児サービス利用児童定員 ５名
※応募者が少ない場合には募集期間の延長や訓練の中止をする場合があります。

募集定員

「入校願書」は、住所地を管轄するハローワークで相談の上、お受け取りください。応募書類

「入校願書」は、持参、郵送又は電子申請のいずれかの方法により、下記提出先（大分県
立大分高等技術専門校）に提出してください。
郵便物の配達期間を考慮し、提出物は余裕を持った発送をお願いします。（締切後の書類
は受理できません。）
なお、電子申請の方法については下記提出先にお問い合わせください。

応募書類の
提出方法

令和８年９月１４日（月）～令和８年１０月２６日（月）（締切厳守）
※最終日は１７：００必着

募集期間

大分県立大分高等技術専門校
所在地：〒870-1141 大分県大分市大字下宗方１０３５－１
ＴＥＬ：０９７－５４２－３４１１

提出先

日 時：令和８年１０月２９日（木）
受付時間：９：１５～９：４５ 選考試験開始時間：１０：００
場 所：大分県立大分高等技術専門校 駐車場有

（所在地：大分市大字下宗方１０３５－１）
方 法：適性検査、個人面接
持 ち 物：筆記用具、スリッパ、靴を入れる袋（電子申請の場合、入校願書の原本）
※受験票は送付しません。選考試験日に必ずお越しください。
※選考時の託児サービスは行いません。

選考

※母子家庭の母等とは、いわゆる長期失業状態にある母子家庭の母及び父子家庭の父並びに自立支援プログラムに基づき福祉
事務所を通じて受講を希望する児童扶養手当受給者又は生活保護受給者を言います。
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令和８年１１月９日（月）１４：００～
※合否については、別途文書により通知します。

合格発表

受講にあたっては、誓約書（要保証人）の提出が必要です。入校手続き
について

令和８年１１月１８日（水）１０：００～
※会場 日建学院 大分校

（所在地：大分市金池町２－７－２４ ラレーブ大分駅前１階～３階）
※駐車場 無

入校説明会

令和８年１１月３０日（月）各ハローワーク（雇用保険受給者のみ）受講指示日

受講料は無料です。
※教科書・教材費２２，０００円程度及び資格取得受験料は自己負担となります。
※職業訓練生総合保険の保険料４，９００円＋振込手数料 （任意加入）

必要経費

訓練場所 駐車場 無 ／ 託児場所 駐車場 有車通学

※本人確認ができる書類をお持ちの上、大分県立大分高等技術専門校において口頭による総合得点及び順位の開示請求（発表
後１か月間）を行うことができます。

※ご提出いただいた入校願書（写真を含む）及びその他の応募書類は返却できませんので、あらかじめご了承ください。
※応募書類にて知り得た個人情報は、訓練実施以外の目的には利用しません。
※悪天候や感染症予防により、選考試験や入校説明会、訓練期間が変更になる場合があるほか、訓練環境がオンラインによる

訓練に切り替わる場合などがあります。

選考
10/29
(木)

発表
11/9
(月)

説明会
11/18
(水)

訓練
（６か月）

修了
R9/5/31

(月)

就職
※就職状況報告
（証明書添付）

開講
12/1
(火)

入校願書提出後の流れ

注意事項

・ 修了日から３か月以内に就職状況を報告していただきます。
・ 訓練期間中に、キャリアコンサルティングを受けていただきます。
・ 訓練修了が見込めないとき、又は訓練期間中に授業の進行を妨害したり、訓練担当職員の指示

に従わず秩序を著しく乱したり、欠席・遅刻・早退が多いときは、退校していただくことがあ
ります。

よくある質問

Q.未経験・初心者でも本当についていけますか？
A.基礎から丁寧に指導しますのでご安心ください！

同じスタートラインの仲間と一緒に、焦らず一歩ずつスキルを身につけていきましょう。

Q.受講生はどのような年齢層、男女比ですか？
A.幅広い年代の方が在籍しています。

10代から50代以上の方まで、年齢や性別を問わず、同じ「早期再就職」という目標を持った
仲間が一緒に仲良く学んでいます。年齢を気にせずどなたでもお気軽にご応募ください。
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託児サービスのご案内

王子中町なごみ保育園（大分市王子中町1番26）※受講決定前の園へのお問合せはご遠慮ください。施設概要

令和８年１２月１日～令和９年５月３１日託児期間

８：００～１６：３０ ※訓練時間内の保育となります。
（18：30以降は有料です。詳細は下記費用をご覧ください。）託児時間

生後６か月（首が座ってから）～就学前対象年齢

託児は無料ですが、下記費用がかかります。
※昼食代及びおやつ代として、１か月あたり5,500円程度が必要になります。

入所後（訓練開始後）1週間以内に納入いただきます。
※平日18：30以降（19:00閉園）に預ける場合500円/回。土曜日延長はありません。

費用

・訓練決定後に必ず、事前に施設を見学（予約制）の上、託児のご相談をお願いします。
・詳細につきましては、見学の際にお伝えいたします。

入園までの
流れ

持ち物にはすべてお子様の名前の記入をお願いします。詳細は個別にお伝えします。

持ち物

・発熱３７.５℃以上や法定伝染病の場合、お預かりできません。
・保育中の発熱やその他お迎えを要する場合、園までお迎えをお願いします。留意事項

８：００～ 自由登園
９：００～ おあつまり・一斉保育

１１：３０～ 給食準備・給食
１３：００～ お昼寝・自由保育
１５：００～ おやつ・おそうじ・おあつまり
１６：００～ 自由あそび・降園

一日の
スケジュール
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ご自宅にあるもので可（保育園で購入可）・帽子全年齢共通

午睡用簡易ベッドを使用しますので布団は必要ありません。
左記等をお休みの前日に持ち帰り、洗濯をお願いします。次回登園時にお持
ちください。

・敷パッド
・タオルケット（夏場）
・毛布（冬場）

園の絵本の貸し出しを行っております。・絵本袋

※以下必要な時期にお知らせします。
・どろんこ遊び用品（パンツ、Tシャツ、靴、タオル等）
・プール用品（0～1歳：水着・水遊び用おむつ等、2～5歳：水泳パンツ・帽子・タオル等）

リュック、手提げなどの形は自由。キーホルダー等は1つまで。・通園かばん0歳1歳児

ミルクは保育園で用意しますので、お子さんが飲んでいる銘柄
をお知らせください。

・哺乳瓶
（必要なお子さん/飲む回数分）

毎日持ち帰りますので、次の登園時に持たせてください。・食事用エプロン（2枚）
・手拭き用タオル（2枚）
・コップ又はストローマグ

上着、ズボン、シャツ、パンツ等を2～3組入れてください。
着替えを持ち帰ったら補充をお願いします。

・着替え用衣類

ビニール袋に記名をし、常時用意をお願いします。・汚れた衣服を入れる袋（4～5枚）

おむつにも１枚ずつ記名をお願いします。・おむつ、おしりふき

ご成長により使用前にお知らせいたします。・靴（外靴）

自分で出し入れしやすいリュック。キーホルダー等は1つまで。・通園かばん2歳児
3.4.5歳児
共通 毎日持ち帰りますので、2～3枚洗い替えがあると便利です。・手拭きタオル（かけ紐つき）

着替え袋に、上着・ズボン・シャツ・パンツ等を2～3組入れて
ください。着替えを持ち帰ったら補充をお願いします。

・着替え用衣類

ビニール袋に記名をし、常時用意をお願いします。・汚れた衣服を入れる袋（3～4枚）

食後のうがいで使います。・コップ
・歯ブラシ（3.4.5歳児のみ）
・巾着袋

水かお茶を入れて、毎日持たせてください。・水筒（紐付き/自分で開閉できるもの）

おむつにも１枚ずつ記名をお願いします。・おむつ、おしりふき2歳児

食べる量の白米を入れてください。ふりかけ等は入れないでく
ださい。
お弁当箱と箸箱は、蓋と箱の両方に記名してください。
箸は、1本ずつ記名をしてください。
箸は子どもの手に合った長さで、できるだけ滑らないものをお
願いします（六角/竹箸等）

・お弁当箱
・箸
・箸箱
・巾着袋

3.4.5歳児



■託児場所
王子中町なごみ保育園
駐車場 有
所在地 大分市王子中町１番２６
電話 ０９７－５１１－６３６８
担当 施設長 宮野

※受講決定前の園へのお問合せは
ご遠慮ください。

■訓練場所
日建学院 大分校
駐車場 無
所在地 大分市金池町2-7-24

ラレーブ大分駅前1階～3階
電話 ０９７－５４６－０５２１
担当 河野・甲斐・安東

■選考会場
大分県立大分高等技術専門校
駐車場 有
所在地 大分市大字下宗方1035-1

アクセスマップ＆連絡先
公共職業訓練8-47

CoCo
壱番屋

大分川

七瀬川

東九州道
（高架）

明磧橋

わさだ
タウン

大分県立大分
高等技術専門校
（選考会場）

至 南大分・市街地

至光吉IC


