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令和８年度トナー等消耗品の調達（単価契約）仕様書 

 

１ 件名 

令和８年度トナー等消耗品の調達（単価契約） 

 

２ 契約期間 

契約締結日～令和９年３月 31日 

 

３ 履行場所（納入場所） 

別添１「令和８年度トナー等消耗品の調達（単価契約）納入場所一覧表」のとおり。 

 

４ 仕様内容 

(1) 契約品目 

別添２「令和８年度トナー等消耗品の調達（単価契約）予定数量一覧表」のとおり。 

 すべての品目について、指定の製品を調達し、メーカー純正の製品に限ることとし、

リサイクルトナーカートリッジは不可とする。 

(2) 予定数量 

① 別添２「令和８年度トナー等消耗品の調達（単価契約）予定数量一覧表」のとおり。 

② 予定数量は、原則として大分労働局、各労働基準監督署及び各公共職業安定所において

令和７年度に発注した実績の数量等から算出。（一部調整あり） 

③ 予定数量は、あくまでも予定であるため発注数量の増減については了承すること。 

(3) 発注方法 

 当方から契約業者に原則年３回発注を行なう。 

(4) 納入期限 

   発注日から 30日以内（閉庁日である場合は翌開庁日）とする。 

また、万が一誤った製品を納入し交換等再納入する場合も、指定された納入期限内に納

入すること。 

(5) 納品方法 

① 発注書に記載された所属ごとの品目及び数量を納品すること。 

なお、納品日時は、納入先官署の庶務担当者と事前に必ず調整することとし、原則とし

て午前９時から午後５時の間に納品すること。 

② 郵送による納品も可能とするが、原則として郵送するダンボール等が複数ある場合は、

同日に納品すること。 

     なお、郵送事故による品目の破損等は契約業者の負担により新品に取り替えること。 

③ 納品は、梱包されている箱等にわかりやすく記載して表示すること。 

④ 一官署の同一品目を複数納品する場合は、ひとまとめにする等品目がわかるようにし、

各官署の検査職員が検品し易い状態で納品すること。 

⑤ 納品時には、納入先官署の担当者から署名もしくは捺印を「受領書」等に受領すること。 

なお、郵送による場合は、梱包する箱等にわかりやすく「受領書」及び「返信用封筒」

を同封し、受領書の返送を受けること。 

納入完了後は、上記受領書をまとめて、大分労働局総務部総務課会計第三係宛に郵送す

ること。 
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(6) 留意事項 

① 上記(3)から(5)までの取扱いとは別に発注する場合がある。 

この場合の発注内容（納入期限及び数量等）は、当方と契約業者の協議により決定する 

こととするが、原則として当方の発注内容に応じること。 

② 契約品目が製造中止等により提供をできなくなる場合は、事前に当方に通知すること。 

また、提供できなくなった契約品目については、後継製品もしくは同等以上の製品を同 

一の契約単価で提供すること。 

ただし、該当する製品がない場合は、この限りではない。 

③ 入札金額の単価金額には、送料等の契約履行にかかる全ての費用を含めることとし、い

ずれの納入場所にも同一の単価金額で納めること。 

 ④ 納入先における使用済トナー等及び不要トナー等の回収に無償で応じること。回収対象

のトナー等は、本契約外の品目も含むことに留意すること。 

(7) アフターケア 

① 障害発生時の窓口は、契約業者に一本化し誠意をもって迅速に対応すること。 

② 納入物品に関して、物品引渡しの日から１年以内に発見された瑕疵にかかる修理または 

取替の諸費用は契約業者が負担すること。 

③ 納入物品について、当方の重大な過失でない場合の不良は、納入後１年間無償対応する 

こと。 

(8) その他 

 本契約で知り得た事項は守秘義務を厳守し、情報の漏洩防止対策に万全を期すこと。 

 

５ 代金の請求及び支払いについて 

(1) 当方の検査担当職員による検査に合格しなければ、代金は支払わない。 

(2) 『請求書』の宛名は「官署支出官 大分労働局長」とし、余白に振込先金融機関を表示す

ること。  

(3) 当方の支払いは、適法な請求書を受理後、30 日以内に指定された金融機関に振り込むこ

ととする。 

(4) 請求書の提出先及び請求書の詳細については、以下の担当部署に確認すること。 

大分労働局総務部総務課 会計第三係 

〒870-0037 大分市東春日町 17番 20号 大分第２ソフィアプラザビル３階 

（TEL：097－536－3211） 

 

６ 問合せ先 

大分労働局総務部総務課 会計第二係 担当者：髙藤 千聖（タカフジ チサト） 

〒870-0037 大分市東春日町 17番 20号 大分第２ソフィアプラザビル３階 

（TEL：097－536－3211） 

※ 上記担当者は、契約締結後予告なしに変更する場合がある。 

 



（別添１）

下記所在地の指定された場所に納品する。

1 大分労働局　総務課 大分市東春日町17番20号　大分第2ソフィアプラザビル3階

（電話）０９７－５３６－３２１１　

2 大分労働局　労働保険徴収室 大分市東春日町17番20号　大分第2ソフィアプラザビル3階

（電話）０９７－５３６－７０９５　

3 大分労働局　雇用環境・均等室 大分市東春日町17番20号　大分第2ソフィアプラザビル3階

（電話）０９７－５３２－４０２５　

4 大分労働局　職業安定部 大分市東春日町17番20号　大分第2ソフィアプラザビル3階

（電話）０９７－５３５－２０９０　

5 大分労働局　労働基準部 大分市東春日町17番20号　大分第2ソフィアプラザビル6階

（電話）０９７－５３６－３２１２　

6 大分公共職業安定所 大分市都町４－１－２０ ３階

（電話）０９７－５３２－３４８１　

7 別府公共職業安定所 別府市青山町１１－２２　２階

（電話）０９７７－８８－６０７８　

8 中津公共職業安定所 中津市大字中殿５５０－２１

（電話）０９７９－２４－８６０９　

9 日田公共職業安定所 日田市淡窓１－４３－１

（電話）０９７３－２２－８６０９　

10 佐伯公共職業安定所 佐伯市鶴谷町１－３－２８ 佐伯労働総合庁舎２Ｆ

（電話）０９７２－２４－８６０９　

11 宇佐公共職業安定所 宇佐市大字上田１０５５－１　宇佐合同庁舎１Ｆ

（電話）０９７８－３２－８６０９　

12 豊後大野公共職業安定所 豊後大野市三重町市場１２２５－９　三重合同庁舎３Ｆ

（電話）０９７４－２２－８６０９　

13 大分労働基準監督署 大分市新川町２－１－３６　大分合同庁舎２Ｆ

（電話）０９７－５３６－２４７７　

14 中津労働基準監督署 中津市大字中殿５５０－２０　中津合同庁舎２Ｆ

（電話）０９７９－２２－２７２０　

15 佐伯労働基準監督署 佐伯市鶴谷町１－３－２８　佐伯労働総合庁舎３Ｆ

（電話）０９７２－２２－３４２１　

16 日田労働基準監督署 日田市淡窓１－１－６１

（電話）０９７３－２２－６１９１　

17 豊後大野労働基準監督署 豊後大野市三重町市場１２２５－９　三重合同庁舎４Ｆ

（電話）０９７４－２２－０１５３　

令和8年度　トナー等消耗品の調達（単価契約）　納入場所一覧表



整理番号 備品の品目 機種 消耗品 品番 仕様等 メーカー 単位 予定数量 備考

1 レーザープリンタ ＩＰＳiO　SP　C830 トナー
Ｃ８３０Ｈ（ブラック）

25,000枚
リコー

本 4

2 トナー
Ｃ８３０Ｈ（イエロー）

20,000枚
リコー

本 4

3 トナー
Ｃ８３０Ｈ（マゼンタ）

20,000枚
リコー

本 2

4 トナー
Ｃ８３０Ｈ（シアン）

20,000枚
リコー

本 4

5
ドラムユニット Ｃ８３０用（ブラック）

60,000枚
リコー

本 1

6
ドラムユニット

Ｃ８３０用
（カラーC/M/Y）

C/M/Y３本セット、各
30,000枚 リコー

本 2

7
廃トナーボトル Ｃ８３０用

40,000枚
リコー

本 1

8 ＦＡＸ複合機 IPSiO SP 3510SF ECトナーカートリッジ 3400H 5,000枚 リコー 本 2

9 ＦＡＸ複合機 IPSiO SP 3610SF ECトナーカートリッジ SPトナー4500 6,000枚 リコー 本 1

10 ドラムユニット ドラムユニット4500 20,000枚 リコー 本 1

11 デジタルフルカラー複合機 MP C8002 SP ステープラー針 タイプＶ 5,000針×3個 リコー 箱 4

12 SP　C751 トナー C740H　ブラック 8,000枚 リコー 本 16

13 トナー C740H　イエロー 7,000枚 リコー 本 8

14 トナー C740H　マゼンタ 7,000枚 リコー 本 7

15 トナー C740H　シアン 7,000枚 リコー 本 7

16
ドラムユニット Ｃ７4０

30,000枚 リコー 本 5

17
ドラムユニット Ｃ７4０

C/M/Y3本セット、各30,000
枚

リコー 本 1

18 プリンター複合機 SP 3700SF
トナーカートリッジ SPトナーカートリッジ 3700

3,500枚 リコー 本 1

19 印刷機
RISO　ORPHIS　EX7250、
EX7200

インク EXインク　F　ブラック（K） リソー 本 3

20 インク EXインク　F  シアン（C） リソー 本 1

21 インク EXインク　F  マゼンタ（M） リソー 本 1

22 インク EXインク　F  イエロー（Y） リソー 本 2

23 ステープル HCステープル　100枚用 5000針×3セット/箱 リソー 箱 1

24 印刷機
ME935W、MF935W、ＭＤ
6650W、MH935W

マスター FⅡタイプHG
1ロール２２０版相当/耐刷
枚数４，０００枚

リソー 本 46

25 インク FⅡタイプHG（ブラック） リソー 本 126

26 インク FⅡタイプHG（カラー） リソー 本 1

27 インクジェットプリンタ PIXUS　MG6230 インクタンク BCI-326GY　グレー キヤノン 個 1

28 BCI-326BK　ブラック キヤノン 個 1

29 BCI-326Y　イエロー キヤノン 個 1

30 BCI-326M　マゼンタ キヤノン 個 1

31 BCI-326C　シアン キヤノン 個 1

32 BCI-325PGBK　ブラック キヤノン 個 1

33 ＦＡＸ Satera MF4550d トナーカートリッジ
CRG-328（トナーカートリッ
ジ328）

キヤノン 本 1

34 ＦＡＸ ＭＦ7455Ｎ・MF7430D トナー トナーカードリッジ505 6,700枚 キャノン 本 1

35 プリンター MAXIFY MB2730 インクタンク PGI-1300　ブラック キヤノン 本 1

36 インクタンク PGI-1300　シアン キヤノン 本 1

37 インクタンク PGI-1300　マゼンタ キヤノン 本 1

38 インクタンク PGI-1300　イエロー キヤノン 本 3

39 ＦＡＸ MF-541dw トナー
CRG-056（トナーカートリッ
ジ056）　ブラック

10,000枚 キヤノン 本 1

40 プリンター
LBP621C
LBP622C

トナー CRG-054HBLK 3,100枚 キヤノン 本 1

41 CRG-054HCYN 2,300枚 キヤノン 本 2

42 CRG-054HMAG 2,300枚 キヤノン 本 2

43 CRG-054HYEL 2,300枚 キヤノン 本 5

44 コピー機 DPC995 トナーカートリッジ カートリッジ420 4,200枚 キャノン 本 1

45 ＦＡＸ TASKalfa 256i トナー CS-470 5,000枚 京セラミタ 本 1

令和8年度 トナー等消耗品の調達（単価契約）予定数量一覧表 （別添２）



整理番号 備品の品目 機種 消耗品 品番 仕様等 メーカー 単位 予定数量 備考

46 トナーカートリッジ TN-56J 8,000枚 ブラザー 本 1

47 ドラムユニット DR-51J 30,000枚 ブラザー 本 1

48 レーザー複合機 MFC-7840W トナーカートリッジ TN-26J ブラザー 本 1

49 ドラムユニット DR-21J ブラザー 本 1

50 カラーレーザープリンタ HL-L8250CDN トナーカートリッジシアン TN-396C 3,500枚 ブラザー 本 1

51 トナーカートリッジマゼンタ TN-396M 3,500枚 ブラザー 本 1

52 トナーカートリッジイエロー TN-396Y 3,500枚 ブラザー 本 1

53 トナーカートリッジブラック TN-396BK 4,000枚 ブラザー 本 1

54 ドラムユニット DR-391CL 25,000枚 ブラザー 本 1

55 廃トナーボトル WT-320CL 50,000枚 ブラザー 本 1

56 ファイルセッタ DC-S4／DFC-S ステープラ針＋ケース 500D デュプロ 箱 6

57  交換針 510D デュプロ 箱 7

58 レーザープリンタ C810dn/C810dn-T トナーカートリッジ TNR-C3KK1　ブラック 7,000枚 OKI 本 1

59 TNR-C3KY1　イエロー 7,000枚 OKI 本 1

60 TNR-C3KM1　マゼンタ 7,000枚 OKI 本 1

61 TNR-C3KC1　シアン 7,000枚 OKI 本 1

62 イメージドラム ID-C3KK　ブラック 20,000枚 OKI 本 1

63 ID-C3KY　イエロー 20,000枚 OKI 本 1

64 カラーLEDプリンタ C531n トナーカートリッジ TNR-C4KK2 ブラック 5,000枚 OKI 本 1

65 トナーカートリッジ TNR-C4KY2 イエロー 5,000枚 OKI 本 1

66 トナーカートリッジ TNR-C4KM2 マゼンタ 5,000枚 OKI 本 1

67 トナーカートリッジ TNR-C4KC2 シアン 5,000枚 OKI 本 1

68 イメージドラムユニット ID-C4MA 20,000枚 OKI 本 1

69 ステープラー ＳＰ－２２ ステープラー ＳＰ－２２専用針 5,000本×3個 ＵＣＨＩＤＡ 箱 4

70 モノクロページプリンタ MultiWriter8600 トナー PR-L8600-12 10000枚 NEC 本 3

71 複合機 MFC-L5755DW トナーカートリッジ ＴＮ－６１Ｊ 3,000枚 ブラザー 本 3

72 ドラムユニット ＤＲ－６０Ｊ 30,000枚 ブラザー 個 2

73 高速レーザプリンタ RICOH　SP　8400 トナー トナー８４００ 50,000ページ リコー 本 8

74 ドラムユニット ドラム８４００ 80,000ページ リコー 本 5

75 レーザプリンタ RICOH　SP　C740 トナー シアン　Ｃ７４０Ｈ 7,000枚 リコー 本 1

76 トナー マゼンタ　Ｃ７４０Ｈ 7,000枚 リコー 本 1

77 トナー イエロー　Ｃ７４０Ｈ 7,000枚 リコー 本 1

78 トナー ブラック　Ｃ７４０Ｈ 8,000枚 リコー 本 1

79 ドラムユニット カラー　Ｃ７４０
C/M/Y3本セット、各30,000
枚

リコー 本 1

80 ドラムユニット ブラック　Ｃ７４０ 30,000枚 リコー 本 1

81 FAX RICOH　FAX　5520 トナー ブラック5520 リコー 本 1

82 モノクロ機 TASKalfa 2520i トナー ブラック　CS-6106 ５４００枚 京セラ 本 1

83 FAX BP-30M28 トナー ブラック　BPJT301 10000枚 シャープ 本 1

84 複合機 ORPHIS　GL9731 インク GLインク　Fブラック＜K＞ リソー 本 13

85 複合機 ORPHIS　GL9731 インク GLインク　Fシアン＜C＞ シャープ 本 1

86 複合機 ORPHIS　GL9731 インク GLインク　Fマゼンタ＜M＞ シャープ 本 1

87 複合機 ORPHIS　GL9731 インク GLインク　Fイエロー＜Y＞ シャープ 本 3

88 複合機 ORPHIS　GL9731 インク GLインク　Fグレイ＜GR＞ シャープ 本 5

89 複合機 ORPHIS　GL9731 インク
ORオフセットステープル
50枚用

１箱5,000針×
３セット

シャープ 個 1

ＦＡＸ複合機
MFC-8520DN
MFC-8950W


