
「選考結果通知」
最終的に採用（不採用）決定の通
知をするまでの日数を明示してく
ださい。
応募者に対しては、ここに記載し
た日数以内に必ず連絡するようお
願いします。
事情により選考が遅れた場合もこ
の日数以内に応募者に対して事情
を説明し、あわせてハローワーク
にも連絡してください。
また、書類選考を行う場合は、書
類選考の結果を通知するまでの日
数を「その他」の欄に記載してく
ださい。

「賃金（ａ＋ｂ）」
賃金は最も重要視される項目の一
つです。誤解が生じないよう正し
く記載してください。
特に、「ａ＋ｂ」の欄に記載した
額を下回ることが絶対にないよう、
十分に注意して記入してください。

「定額的に支払われる手当」
固定残業代が、時間外労働の有無
にかかわらず固定的に支給される
ものであること、超過分が法定ど
おり追加で支給されることを明記
することを条件に、固定残業代等
を「ｂ　定額的に支払われる手
当」欄に記入することができます。
なお、他の「定額的に支払われる
手当」に固定残業代が含まれる場
合は、固定残業代分の金額を分け
て記載してください。

「賃金形態」
１　月給　　～月額が決められて支給
３　日給　　～日額を決めて、勤務日数に応じて支給
４　時給　　～時間額を決めて、勤務時間数に応じて支給
５　年俸制　～年額を決めて、各月に配分して支給
６　その他　～週給等

「その他の手当等付記事項」
ｂ欄に固定残業代手当と記載した
場合には、「ｃ　その他の手当等
付記事項」欄に、「時間外手当は
時間外労働の有無にかかわらず、
固定残業代として支給し、○時間
を超える時間外労働分は法定どお
り追加で支給」（記入例）などと
記載してください。

「求人条件にかかる特記事項」「備考」
各欄に書ききれなかった内容や応募上の注意事項、採用にあたって参考となる情報等を記入してく
ださい。
※ハローワークインターネットサービスでは、事業所名の公開を希望しない場合でも「求人条件に
　かかる特記事項」欄の記載内容は公開されます。このため、応募書類の送付先等は「備考」欄に
　記載するようにしてください。
※ハローワークが職業紹介を行う上で必要とする情報を追加する場合があります。
　あらかじめご了承ください。

「応募書類の返戻」
応募書類は重要な個人情報です。
原則として応募者に返却してく
ださい。
返却できない場合については、
その理由および処分方法等の取
扱いを確認させていただく場合
があります。

フルタイムの場合は月額で記入
賃金を時給や日給、年俸制で決め
ている場合でも、月額に換算して
記入してください（標準的な月の
出勤日数により算出）。なお、基
本給には固定残業代など、各種手
当は含めないでください。

「試用期間」
試用期間中の労働条件が異なる
場合は、その条件をできる限り
詳しく記入してください。

「フルタイム」

「パート」

「休日等」 「年間休日数」

「オンライン提供の希望」
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「賃金（ａ＋ｂ）」
賃金は最も重要視される項目の一
つです。誤解が生じないよう正し
く記載してください。
特に、「ａ＋ｂ」の欄に記載した
額を下回ることが絶対にないよう、
十分に注意して記入してください。

「応募書類の返戻」
応募書類は重要な個人情報です。
原則として応募者に返却してくだ
さい。
返却できない場合については、そ
の理由および処分方法等の取り扱
いを確認させていただく場合があ
ります。

「選考結果通知」
最終的に採用（不採用）決定の通
知をするまでの日数を明示してく
ださい。
応募者に対しては、ここに記載し
た日数以内に必ず連絡するようお
願いします。
事情により選考が遅れた場合もこ
の日数以内に応募者に対して事情
を説明し、あわせてハローワーク
にも連絡してください。
また、書類選考を行う場合は、書
類選考の結果を通知するまでの日
数を「その他」の欄に記載してく
ださい。

「賃金形態」
１　月給　　～月額が決められて支給
３　日給　　～日額を決めて、勤務日数に応じて支給
４　時給　　～時間額を決めて、勤務時間数に応じて支給
５　年俸制　～年額を決めて、各月に配分して支給
６　その他　～週給等

「公開希望」

「年次有給休暇」

「週所定労働日数」

「フルタイム」

「パート」

「オンライン提供の希望」
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