
医療事務・
コンピュータ・調剤事務科

ハロートレーニング（求職者支援訓練） 実践コース 訓練コース番号：5-08-15-002-04-0076

安定した医療機関の事務職へ。この講座からスタート！

募集
期間１０/１５(木) ～ １２/４ (金)

訓練
期間

募集
期間

１２/２５(金) ～ ３/２４ (水)

休日 土・日・祝日

訓練
時間

9：30～16：20（昼休憩70分）

訓練終了後、輪番で教室清掃あり

募集要項

受講料 無料 テキスト代 16,500円(税込)
※受験料、副教材等は別途必要

選考について

対象者の条件 電卓操作のできる方

定員 １３名
・募集定員の半数に満たない場合は

中止となる場合があります

申込方法 住居所を管轄するハローワークへ
お問い合わせください

選考試験 令和８年１２月１０日（木）

選考方法 面接・筆記試験（簡単な計算等）

持ち物 筆記用具

選考通知

選考会場

令和８年１２月１７日（木）に
郵送にて送付いたします

訓練場所と同じ
※裏面をご覧ください

≪訓練日程≫ ■訓練実施日 ■HW来所日 ■休校日

訓練実施機関：株式会社ニチイ学館 訓練科名：医療事務・コンピュータ・調剤事務科

令和８年 令和８年

令和８年 令和９年

※訓練なし 12/29(火)～31(木)

1/4(月)・3/17(水)・3/23(火)

※訓練あり 1/16(土)・2/20(土)

＼受講生募集中／
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< 支店の方へ >

カリキュラムの他に、必要な項目があれば記載してください。

株式会社 ニチイ学館 新潟支店 新潟教室

025-245-3916（平日9：00-17：15）

訓練内容

説明会日程

訓練実施施設・お問い合わせ先

〒950-0088 新潟市中央区万代4-4-27
メットライフ新潟テレコムビル4F

担当者：小林

ニチイ学館 新潟教室
10月 29日(木) 11:00～12:00 11月 12日(木) 11:00～12:00

11月 26日(木) 13:30～14:30

※駐車場はありません

上記日程の他、各ハローワークでも説明会実施を予定しております。
詳しくはお問い合わせください。

【 訓 練 目 標 】 医療事務に関する知識・技能を習得し、医療機関・調剤薬局において医療事務ができる。

【 訓 練 概 要 】 医療事務・調剤事務の仕事に関する医療事務職の知識及び技能・技術を習得する。

【 取得を目指せる資格 】 令和６年７月度より、インターネット方式での試験に変更となりました。（在宅受験）

・メディカルクラーク®（医科） 任意受験 受験料 8,800円（税込）

・メディカルオペレータ® 任意受験 受験料 9,020円（税込）

・診療報酬請求事務技能認定 任意請求 認定料 3,000円（税込）

※会場での受験を希望される場合は、PC端末利用料として上記受験料とは別に2,000円（税込）がかかります。

科目 科目の内容 訓練時間

学
科

行事 開校式（1H)・オリエンテーション（1H)・修了式（1H)

就職支援 履歴書の書き方、職務経歴書の書き方、面接指導、模擬面接、ジョブカード作成支援 8時間

安全衛生 労働安全衛生法の概論・労働安全衛生の目的 2時間

医療保険制度概論 医療保険制度の基礎知識（医療機関の分類・外来業務・入院業務） 14時間

医科点数算定概論
診療報酬の基礎知識（初診料・再診料・処置料・麻酔料・検査料・入院料・注射料・
投薬料・医学管理・在宅医療・画像診断料等）

96時間

調剤事務の基礎知識 保険薬局事務、薬の基本知識、調剤報酬の流れ、調剤報酬明細書の作成 9時間

実
技

窓口業務の演習
受付業務の接遇・対応術（患者接遇・判断力・説得性・被保険者証の確認・窓口徴収・窓口業務に
おける個人情報保護（個人データ含む））

9時間

医科レセプト点検演習 医科実務症例、診療報酬明細書作成・点検 36時間

医科の演習 医療保険制度（基本診療料・特掲診療料の算定）の演習 42時間

調剤事務の演習 処方箋からの調剤報酬明細書の作成・点検、明細書上書きの作成・点検 18時間

医事コンピュータの実習

システムの起動・修了の操作、医事コンピュータによる患者入力・診療入力・病名入力・
診療料入力、レセプト発行、レセプト点検 60時間

使用ソフト：医事ソフト Mega Oak IBARSⅢ 9.2.0.0

職業人講話 「医療業界の状況、医療業界の動向について」 6時間

総訓練時間 300時間 学科 129 時間 実技 165 時間 職業人講話 6 時間

※感染防止対策について※入口等における手指消毒、定期的な換気、間隔を空けた座席レイアウト、共有部の消毒



～ハロトレ（職業訓練）プラスＰＲ情報～

医療事務・コンピュータ・調剤事務科
の魅力をご紹介

医療事務・ドクターズクラーク科ではどのようなスキルを学べるの？

※

訓練終了後にどのようなお仕事に就職しているの？

病院やクリニックなどの窓口で必要な、医療保険制度
の知識や保険証の見方、患者接遇マナーなどさま
ざまな知識を身につけることができます。

医療機関を支える医療事務職にかかせない、医療費
の計算や保険請求（レセプト）の技能をマスター！

医療機関でほぼ導入されている医事コンピュータ！
現場でも使用されている医療事務ソフトを練習して、
即戦力として活躍できる力を身につけます！

これまでの社会人スキル + 医療事務スキル
で新たな分野に挑戦しませんか！

＼ 就職率 ／

70%以上
※1

資格試験
合格率

90%以上

＼ ／

訓練修了後の主な就職先

総合病院・クリニック・調剤薬局・自治体 など

医療事務資格の取得で、さらに就職を後押し！

あなたの知識や技能を証明できます！

※1・2 合格率は令和6年度の類似訓練の数値です。

医療事務は医療現場を支える一員として無くて

はならないお仕事です。社会の変化に左右され

ず、長く安定してお仕事ができます。専門知識や

技能が身につきキャリアアップも目指せます！

※2



SNS・HP運用、動画配信、チラシ制作、

資料作成補助など
事務職、営業職、
販売職など

～ 医療事務分野の訓練の年齢別受講状況（令和６年度） ～

医療事務・ドクターズクラーク科の訓練を実施する

ニチイ学館は、1971年に医療事務講座を開講し

ました。以来50年以上にわたって培ってきた教

えるノウハウを講座や訓練に反映しています。また全

国に契約医療機関があり、ニチイは仕事の現場を

知っています！

授業は、初めて医療事務を勉強
する方に向けて行います。
分からないことはどんどん質問
してください！

まずはハローワークでの訓練説明会や学校見学会に
参加してみましょう！

【監修】公的職業訓練ワーキンググループ（新潟県・ポリテクセンター新潟・新潟労働局）

事務局（新潟労働局訓練課 TEL:025-288-3509）

【作成】株式会社ニチイ学館 新潟支店 新潟教室 TEL：025-245-3916

どのような方が訓練を受講しているの？

訓練はどのような場所で行うの？
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20～24歳 25～29歳 30～34歳

35～39歳 40～44歳 45～49歳

50～54歳 55～59歳 60歳以上

単位（％）

30～44歳
30%

45歳以上
45%

20代
25%

医療事務分野の職業訓練は、
幅広い年齢層の方が受講しています！

医療や福祉について、全く知識が
ないけれど大丈夫？
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