
ハロートレーニング（求職者支援訓練） 実践コース 訓練コース番号： 5-07-15-002-04-0030

安定した医療機関の事務職へ。この講座からスタート！

７/１４(月) ～ ９/２ (火)

訓練
期間

募集
期間

９/２５(木) ～ １２/２４ (水)

休日 土・日・祝日

訓練
時間

9：30～16：20（昼休憩70分）

訓練終了後、輪番で教室清掃あり

募集要項

受講料 無料 テキスト代 16,500円(税込)
※受験料、副教材等は別途必要

選考について

対象者の条件 電卓操作のできる方

定員 １３名
・募集定員の半数に満たない場合は
中止となる場合があります

・応募状況によっては定員を増員する
ことがあります

申込方法 住居所を管轄するハローワークへ
お問い合わせください

選考試験 令和７年９月８日（月）

選考方法 面接・筆記試験（簡単な計算等）

持ち物 筆記用具

選考通知

選考会場

令和７年９月１６日（火）に
郵送にて送付いたします

訓練場所と同じ
※裏面をご覧ください

≪訓練日程≫ ■訓練実施日 ■HW来所日 ■休校日

訓練実施機関：株式会社ニチイ学館 訓練科名：医療事務・ドクターズクラーク科

令和７年 令和７年

令和７年 令和７年

※訓練なし 10/8(水)･23(木)

11/12(水)･25(火)･12/22(月)
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< 支店の方へ >

カリキュラムの他に、必要な項目があれば記載してください。

株式会社ニチイ学館新潟校

025-245-3916（平日9：00-17：15）

訓練内容

説明会開催

訓練実施施設・お問い合わせ先

〒950-0088 新潟市中央区万代4-4-27
メットライフ新潟テレコムビル4F

担当者：小林

※駐車場および駐輪場はありません

【 訓 練 目 標 】 医療事務に関する知識・技能を習得し、医療機関において医療事務や医師事務作業補助ができる。

【 訓 練 概 要 】 医療事務の仕事に関する医療事務職・医師事務作業補助の知識及び技能・技術を習得する。

【 取得を目指せる資格 】 令和６年７月度より、インターネット方式での試験に変更となりました。（在宅受験）

・メディカルクラーク®（医科） 任意受験 受験料 8,800円（税込）

・ドクターズクラーク® 任意受験 受験料 10,560円（税込）

※会場での試験を希望される場合は、PC端末利用料として上記受験料とは別に2,000円（税込）がかかります。

ニチイ学館 新潟教室
7/17（木）11：00～12：00 8/7（木）14：00～15：00

8/28（木）11：00～12：00 ※個別対応も可能です

上記日程の他、各ハローワークでも説明会実施を予定しております。
詳しくはお問い合わせください。

科目 科名の内容 訓練時間

訓
練
内
容

学
科

行事 開校式（1H）、オリエンテーション、修了式（1H）

就職支援 履歴書の書き方、職務経歴書の書き方、面接指導、模擬面接 8時間

安全衛生 労働安全衛生法の概論・労働安全衛生の目的 2時間

医療保険制度 医療保険制度の概論（医療機関の分類・外来業務・入院業務） 14時間

医科点数算定概論 診療報酬に係る算定の基礎知識（初診料・再診料・処置料・麻酔料・検査料・入院料等） 96時間

ドクターズクラーク概論 医師事務作業補助の必要性、関連する診療報酬、診療録の基本的事項、電子カルテ 24時間

医学一般・薬学一般の概論 人体の構成、診断のプロセスと検査・画像診断・薬学療法・薬剤の剤形 18時間

実
技

窓口業務の演習 受付業務の接遇・対応術（患者接遇・判断力・説得性・被保険者証の確認・窓口業務） 9時間

医科レセプト点検演習 医科実務症例、診療報酬明細書作成・点検 33時間

医科の演習 医療保険制度（基本診療料・特掲診療料の算定）の演習 42時間

各種診断書・申請書・証明書の演習 各種診断書、申請書、証明書作成の基礎 24時間

ドクターズクラークの演習 医師事務作業補助のまとめ（検案書、意見書、請求書の作成） 30時間

職業人講話 「医療業界の状況、医療業界の動向について」 6時間

総訓練時間 306時間 学科 162時間 実技 138時間 職業人講話 6時間

感染防止対策について 入口等における手指消毒、定期的な換気、間隔を空けた座席レイアウト、共有部の消毒


