
　受講料 ：無料　テキスト代16,500円（税込） 　選考試験 ：令和６年１２月１０日（火）

　対象者の条件 ：電卓操作の出来る方 　選考方法 ：面接・筆記試験（簡単な計算等）

　定員 ：１４名 　持ち物 ：筆記用具

・受講申込者が募集定員の半数 　選考通知 ：令和６年１２月１７日（火）に

　 に満たない場合は中止となる 郵送にて選考結果を通知します

場合があります 　選考会場 ：訓練場所と同じ

・応募状況によっては定員を増 ※裏面をご覧ください

員することがあります

　申込方法 ：住居所を管轄するハローワーク

へお問い合わせください

　　訓練実施機関　：（株）ニチイ学館　　訓練科名　：　医療事務・ドクターズクラーク科　

ハロートレーニング（求職者支援訓練）実践コース 訓練コース番号 5-06-15-002-04-0068

受講生募集中

募集期間

令和６年 令和６年

10月１５日（火）～ １２月４日（水）

訓練期間

訓練時間

令和６年 令和７年

１２月２５日（水）～ ３月２４日（月）

休日

３ヶ月コース

９時３０分～１６時２０分
訓練終了後、輪番で教室清掃有り

土・日・祝日

募集要項 選考について

詳しい訓練内容・説明会については裏面をご覧ください！

初歩から学べて、就職に活かせる！

医療事務・

ドクターズクラーク科



【訓練内容】

【説明会開催】

【訓練実施施設・説明会会場】

  【お問い合わせ先】

（株）ニチイ学館　新潟支店　新潟教室　TEL　025-245-3916（9：00～17：15）　担当者：小林

  〒950-0088　新潟市中央区万代4-4-27　メットライフ新潟テレコムビル4F

　の際は有料駐車場をご利用ください（自己負担）

説明会日程が合わない場合は

下記【お問い合わせ先】まで

  お気軽にご連絡ください！！

   駐車場のご用意はございませんお車でお越し

6時間

訓練修了後に取得できる資格
メディカルクラーク（医科）　　     任意受験
ドクターズクラーク　　　   　　　   任意受験

「医療業界の状況、医療業界の動向について」職業人講話

実
技

ドクターズクラークの演習

15時間

医科点数算定概論 診療報酬の基礎知識（初診料・再診料・処置料・麻酔料・検査料・入院料・注射料・投薬料・医学管理・在宅医療・画像診断料） 96時間

医師事務作業補助のまとめ（検案書、意見書、請求書の作成）
医師事務作業補助の総括（医療機関と医師事務作業補助、医療文書の種類と作成）

30時間

医科レセプト点検演習

医科の演習 医療保険制度（基本診療料・特掲診療料の算定）の演習 36時間

各種診断書、申請書、証明書の演習 各種診断書、申請書、証明書の作成 24時間

ドクターズクラーク概論 24時間

訓練目標 医療事務に関する知識・技能を習得し、医療機関において医療事務や医師事務作業補助ができる。

訓練概要 医療事務の仕事に関する医療事務職・医師事務作業補助の知識及び技能・技術を習得する

科目 科目の内容 訓練時間

学
科

行事 開校式（1H）、オリエンテーション（1H）、終了式（1H）

就職支援

医療保険制度概論

履歴書の書き方、職務経歴書の書き方、面接指導、模擬面接

入口等における手指消毒、定期的な換気、可能な限り間隔を空けた座席レイアウト、共用部の消毒等実施感染防止対策について

医師事務作業補助の必要性、関連する診療報酬、診療録記載の基本的事項、電子カルテ、電子カルテの3か条、個人情報保護
法、守秘義務、院内感染防止、安全衛生、安全管理、関係者との連携、健康保険法、労働者災害補償法、損害賠償保障法、医
療・衛生・社会福祉法規

27時間

8時間

医科実務症例、診療報酬明細書作成・点検

安全衛生

医学一般・薬学一般の概論 人体の構成、診断のプロセスと検査・画像診断・薬学療法・薬剤の剤形

労働安全衛生法の概論・労働安全衛生の目的 2時間

14時間

窓口業務の演習

医療保険制度の基礎知識（医療機関の分類・外来業務・入院業務）

18時間

受付業務の接遇・対応術（患者接遇・判断力・説得性・被保険者証の確認・窓口徴収）

ニチイ学館 新潟教室
10月17日（木）14：00～15：00

10月24日（木）11：00～12：00

11月 7日（木）14：00～15：00

11月21日（木）11：00～12：00

ときめきしごと館
10月15日（火）13：00～14：00

10月21日（月）13：00～14：00

11月05日（火）13：00～14：00

11月21日（木）13：00～14：00

ハローワーク村上
10月29日（火）13：30～14：30

11月26日（火）13：30～14：30

ハローワーク新津
10月28日（月）14：00～15：00

11月18日（月）14：00～15：00

ハローワーク新発田
10月25日（金）9：00～11：00

11月 8日（金）9：00～11：00

11月22日（金）9：00～11：00

美咲合同庁舎
10月28日（月）14：00～14：30

11月11日（月）11：00～11：30

11月25日（月）11：00～11：30


