
別紙２ 
 

「企業ガイドブック 2025」の作成について 
 

１ 対象事業所 

ハローワーク新津管内（新潟市秋葉区、新潟市南区、五泉市、阿賀町）に就業場所を有

する、高卒求人事業所 

 

２ ガイドブックの想定用途等 

（１）冊子として求人第一報と併せて各高等学校へ配布 

（２）生徒が各自の端末から自由に閲覧できるようにする。 

（３）当該企業ガイドブックに掲載する内容は最小限の情報にとどめ、目に留まった企業

の求人情報閲覧に誘導できるよう、高卒求人番号を掲載する。 

 

３ 作成方法 

（１）ハローワーク新津の公式ホームページ（新潟ワークナビ）から、入力用データをダ

ウンロードしてください。 

① トップページ ＞ お知らせ ＞ イベント情報 

② 「7/５(金)「就職ガイダンス 2025」（高校生合同企業説明会）開催のお知らせ」

をクリック 

③ 企業ガイドブック作成のご案内 ＞ 「入力用データ」をダウンロード 

 

（２）入力用データ内の注意事項に従い、必要事項の入力をお願いします。 

 

（３）入力後はエクセルデータを上書き保存し、ファイル名を以下のとおり変更してくだ

さい。（※【】内は事業所名） 

 例）【ハローワーク】入力用データ.xlsx 

 

（４）画像を掲載する場合は、画像データを以下のサイズでご準備してください。 

ファイル名を事業所名として保存してください。（例：ハローワーク.jpg） 

・画像サイズ：横800px 縦600px 以内 

・ファイルサイズ：最大４MBまで 

・ファイル形式：JPEG、PNG 推奨 

 

（５）原稿データ及び画像データ（必要に応じて）を、下記の提出用メールアドレスへ、

６月１２日（水）までに送付してください。 

なお、ご不明点等のお問い合わせはお電話でお願いします。（メールでのお問い合

わせには回答できませんのでご了承ください。） 

【データ送信先メールアドレス】 

ｎｉｉｔｓｕ－ｇａｋｕｓｏｔ＠ｍｈｌｗ．ｇｏ．ｊｐ 



４ 作成に当たっての留意事項 

（１）当ガイドブックには、一般には非公開である高卒求人に係る情報が掲載されるため、

事業所さまからの閲覧希望や配布希望にはお応えできかねますことを、あらかじめ

ご了承ください。 

（２）規定されたデザインで掲載されます。フォントのサイズ変更、色変更等はできかね

ますので、ご了承ください。 

（３）就職ガイダンス2025への参加の有無を問わず、期限内にご提出いただいた原稿デ

ータは「企業ガイドブック」に掲載させていただきます。 

 

 

 

 


