
事業主の皆さまへ

ハローワーク求人での採用活動が
より充実します！（令和３年９月21日～予定）
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（１）ハローワークからオンラインで職業紹介を受けることができます。

◆ 新規機能のご利用に当たり、ハローワークインターネットサービスから、
『求人者マイページ』を開設ください（裏面）。

■ ハローワークから、マイページを通じてオンラインで職業紹介を受けることが可能と
なります【オンラインハローワーク紹介】。

■ オンラインハローワーク紹介を受けるには、求人者と求職者がそれぞれマイページを
開設している必要があります。

■ 下記（２）の機能により、応募書類をオンラインで受付することもできます。
■ 応募があった場合、求人者マイページにログインしないと応募があったことが把握で
きませんので、１日１回など定期的にマイページをご確認ください。

※ 下記（３）のオンライン自主応募を受付しない求人についても、オンラインハローワーク紹介の対象

となることがあります。

（２）応募者の応募書類の管理や採否結果の入力が効率的になります。

■ 上記（１）のオンラインハローワーク紹介、下記（３）のオンライン自主応募の際に、
求人者マイページから応募書類を受け付けることができます。 （求人申込み時に求人票の

「応募書類等」欄の「求職者マイページからの登録」をチェックしてください。）

■ 求人者マイページから、ハローワークへ選考結果の登録ができるため、電話やFAX等
でのご連絡が不要となります（求人無効後３か月後の月末まで）。（選考結果の登録後などは、
マイページから求職者の応募書類等が確認できなくなるためご注意ください。）

（３）求職者からオンライン（ハローワークインターネットサービス）
で直接、応募を受け付けすることができます。

■ マイページを通じて求職者から直接、求人への応募を受け付けることが可能となります
【オンライン自主応募】。

■ オンライン自主応募の対象となる求人は、求人者が「オンライン自主応募の受付」を
「可」とした求人に限られます。受付の可否は、求人ごとに設定が必要です。

■ 令和３年９月２１日より前にハローワークで受理した求人は、「オンライン応募を受け
付けない（ハローワーク紹介に限る）」に設定されています。オンライン自主応募の受け
付けを可とする場合は、マイページから変更してください。

■ 応募があった場合、求人者マイページに応募通知がありますので、定期的にマイペー
ジをご確認ください。

オンライン自主応募に関するご注意

◆ オンライン自主応募は、ハローワークの職業紹介とならないため、各種助成金（特定求職者雇用開
発助成金、トライアル雇用助成金、地域雇用開発助成金）の対象となりません。
また、雇用保険受給者の方が再就職した場合に支給される、再就職手当等の支給の対象とならな

い場合があります。ご注意ください。
◆ オンライン自主応募に伴い生じるトラブル等は、求人者と求職者の当事者で対応いただくことにな
ります。ハローワークでは対応できませんので、あらかじめご了承ください。



求人者マイページをご利用いただくと、表面の機能のほか、以下の機能がご利用でき、
これまでハローワークへの来所、電話等で行っていた手続きなどが会社のパソコンから
行うことができます。
求人者マイページは、ハローワークインターネットサービスから開設いただきます。

■ 求人申込み（求人内容の変更、取消等を含む）※求人取消等は、新規学卒求人を除く

⇒ 自社のパソコンから求人のお申し込みが可能です。

■ ハローワークから紹介を受けた応募者の管理
⇒ ハローワークからご紹介した求職者（応募者）を確認することができます。

■ ハローワーク紹介を受けた応募者とのメッセージの送受信
⇒ ハローワークから紹介を受けた求職者（応募者）が求職者マイページを開設し
ている場合は、求職者とメッセージをやりとりできます。

■ 選考結果のハローワークへの連絡（登録）※令和３年９月２１日（予定）から、登録でき

る期間が延長

⇒ マイページから選考結果が登録できるため、電話やFAX等でのご連絡が不要です。

求人者マイページの開設は以下の手順をご確認ください。

『求人者マイページ』をご利用ください！

『求人者マイページ』の登録から求人申込みの流れ

※ 過去にハローワークに求人を申し込んだことがある事業所向けの手順です。求人を申し込んだことがない場合は、「ハローワーク
インターネットサービス」に掲載の「求人者マイページ利用者マニュアル」をご確認ください。

◆ 操作方法がご不明な場合は、ヘルプデスク ０５７０－０７７４５０
へお問い合わせください。

４ パスワード登録 （半角数字、英字、記号を組み合わせて８桁以上３２桁以内）

１ 「ハローワークインターネットサービス」にアクセス

２ をクリック

３ メールアドレス登録 ☑「プライバシーポリシー」「利用規約」に同意します。

事業所登録・求人申込み（仮登録）

次へ進む

５ （求人者マイページアカウント登録画面） をクリック

認証キー入力

（３のメールアドレスに認証キーが届きます。インターネットサービスの画面を閉じずに、認証キーを確認・入力）

完了

６ ◉過去に求人を申し込んだことがある をチェック

事業所・求人情報を登録

事業所番号を入力 求人情報を入力（１５から始まる番号。 例： １５０１－１２３４５６－９）

７ （求人仮登録画面） 求人情報を入力 をクリック

８ 1.求人区分等 8.選考方法から を入力 （画面右下） 完了 をクリック

※ プライバシーポリシー、利用規約は最後まで（制定日が表示されるまで）ご確認いただくと、☑できます。

９ ハローワークにて求人内容を確認したうえで受理・公開します。なお、ハローワーク

職員が電話等により求人内容を確認させていただく場合があります。

をクリック
をクリック


