
 

 

■学校の特色 

パソコンスクールとして 15年の実績を有し、その経験を活かした実践的な授業を行ってい

ます。使用する教材も長年のノウハウを詰め込んだオリジナルのテキストを使用していま

すので、無駄なくしっかりと習得できます。 

 

訓練施設一覧 

■ウィルパソコンスクール新大宮教室 

  

〒630-8115 奈良県奈良市大宮町 4丁目 266-1 三和大宮ビル 4F 

電話：0742-34-0101 FAX：0742-34-0101 

http://www.willpc.com/ 

 

■ウィルパソコンスクール天理教室 

  

〒632-0016 奈良県天理市川原城町 361 天理商工会館 2階 

電話・FAX：お問合せの際は新大宮教室までおかけください 

http://www.willpc.com/ 

 

 

  

ウィルパソコンスクール 



■パソコン基礎科 

あらゆる職種で求められるパソコンの基本操作、ワープロ・表計算・プレゼンテーション

ソフトの使用方法に加え、社会人に求められるビジネスマナー・コミュニケーション能力

等就職する上で必要なスキルを習得します。 

★学習する主なソフト★ 

Microsoft Word・Microsoft Excel・Microsoft PowerPoint 

★ＰＲ★ 

一般的な職場で求められるワードを使った文書作成、エクセルを使った表計算、パワーポ

イントを使った資料作成が一通り出来るようになります。 

パソコン初心者の方からワード・エクセルを少し触ったことがあるけれども、詳しい使い

方が分からないといった方にお勧めです。 

★カリキュラム★ 

職業能力開発講習、安全衛生、文書作成概論、文書作成入門、文書作成活用、実践ビジネ

ス文書作成、表計算概論、表計算入門、表計算活用、実践ビジネス表計算、プレゼンテー

ション基礎、プレゼンテーション実践、フォローアップ実習、就職支援 

★目指すことの出来る資格★ 

Microsoft Office Specialist Word・Excel・PowerPointスペシャリストレベル 

■ＯＡパソコン事務科 

事務処理に必要な文書・書類・帳票類の知識に加え多様なオフィスソフトの操作方法を習

得することにより、多様な分野に対応するＯＡ事務員の仕事に従事できるようになります。 

★学習する主なソフト★ 

Microsoft Word・Microsoft Excel・Microsoft PowerPoint・Microsoft Access 

★ＰＲ★ 

どのような職場の事務処理にも対応できるようオフィスソフトの主要なソフトであるワー

ド・エクセル・パワーポイント・アクセスすべてを学習します。社会人経験がありパソコ

ンやオフィスソフトの基本的な使い方は理解しているが、より高度な使い方やデータベー

スの扱いまでできるようになりたい方にお勧めです。 

★カリキュラム★ 

安全衛生、コンピュータ概論、パソコン入門、ネットワーク概論、インターネット、ビジ

ネス文書作成知識、文書作成入門、文書作成活用、実践ビジネス文書作成、ビジネス表計

算知識、表計算入門、表計算活用、実践ビジネス表計算、プレゼンテーション知識、プレ

ゼンテーション基礎、プレゼンテーション実践、データベース知識、データベース基礎、

データベース応用、データベース実践、フォローアップ実習、就職支援 

★目指すことの出来る資格★ 

Microsoft Office Specialist Word・Excel・PowerPoint・Access スペシャリストレベル 

  



■就職支援内容 

職業訓練の受講は、就職を目指したものです。就職活動の基本とするところは訓練生各自

の努力ですが、あわせて、当教室として受講生のみなさんの就職活動支援を行なっていま

す。以下に当教室で行なっている主な就職活動支援についてご紹介します。 

 

 

■過去の訓練生の就職先の例 

病院・郵便局での受付・窓口事務 

学習塾・パソコンスクール・法律事務所・会計事務所・鉄道会社での一般事務 

スーパーマーケットでのレジ及び陳列作業、ドラッグストアでの販売員 

医薬品製造会社・不動産会社での営業員 

イベント企画会社での企画担当 

通信会社でのプログラマー 

美容サロン・ネイルサロンでのアシスタント 

中学校の教育職員、県庁総務部人事課・教育委員会での臨時職員、考古学研究所での調査

員 

認可保育施設での保育士、老人介護福祉施設での介護補助 

設備管理会社での監視員 

飲食店での調理及び接客、学校給食センターでの調理師、料亭での配膳係 

プラスチック製品製造での仕上組立要員、キャップ・容器製造販売での作業員、包装資材

製造での業務係 

自動車整備会社での整備士 

運送会社での大型トラック運転手、廃品回収業での運転手 

 

○ 新着求人情報・求人情報誌の提供 ○ 就職促進ビデオの活用 

○ ビジネスマナー研修 ○ 就職にむけた職業適性・個別相談 

○ 履歴書・職務経歴書の書き方 ○ 模擬面接実践練習 

○ インターネットにおける求人情報の掲示 ○ 1分間スピーチ練習 



■新大宮教室 

  

教室 授業風景① 

  

授業風景② 授業風景③ 

 

■天理教室 

  

建物入口 授業風景 

  

事務室 相談室 

 


