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③ 訓練実施機関で保管している出席簿（様式A-20）の写し

① 認定職業訓練実施付加奨励金支給申請書（様式A-33）

② 認定職業訓練就職者名簿（様式A-34）

⑤ 認定職業訓練に係る就職状況報告書（様式A-15）の写し
※

また、次に当てはまる訓練実施機関においては下記書類の提出もお願いします。（基本・付加・保育）

　 労働保険事務組合に労働保険事務の処理を委託されている訓練実施機関の場合
● 労働保険事務組合が発行した「労働保険料納入通知書」（写）

● 労働保険事務組合が発行した「労働保険料領収書」（写）

　 労働保険の未適用事業所の訓練実施機関の場合
● 訓練の認定申請時に機構長崎支部へ提出した申出書（写）

※ 求職者支援訓練の認定申請受付期間の初日から、訓練奨励金の支給申請日までの間に納付期限が設定されている
　 労働保険の納入を証明できるものであることが必要です。

求職者支援訓練終了後、(独)高齢･障害･求職者雇用支援機構長崎支部に提出するもの。

⑥ 訓練修了者等が訓練実施機関に提出した就職状況報告書（様式A-14）の写し

⑦ 自社等就職者がいる場合（⑦の書類のみ、訓練終了日の翌日から6カ月を経過する日迄に提出をお願いします）

　　→労働条件が分かる書類（労働条件通知書等）＆2か月間の勤務実態が分かる書類（出勤簿や賃金台帳等）

　託児サービス申込書(様式A-50)の写し

③ 求職者支援法に基づく職業訓練の認定通知書（様式A-21）の写し

④ 基本奨励金支給決定通知書の写し（複数回受給されている場合は全て）

➍ 託児サービスに要した経費の額が証明できる書類
　あらかじめ受講生に対して周知した託児サービスの提供内容を記載した書面等

　託児に要した費用が記載された託児実施施設との契約書、請求書・領収書、他単位期間毎の費用の内訳(任意様式)等

➎ 託児サービスを利用した受講者と児童の人数を確認できる書類

　基本奨励金と同時に申請する場合は、様式A-31一枚に基本奨励金と保育奨励金の必要項目を記入し、➌と➍も添付してください。

➋ 求職者支援法に基づく職業訓練の認定通知書（様式A-21）の写し 基本奨励金と同時に申請する場合は不要

➌ 託児サービス提供機関としての要件を確認できる書類
　都道府県知事又は市町村長等が認可したことが確認できる書類等、認可外保育施設指導監督基準を満たす旨の証明書等の写し

④ 求職者支援法に基づく職業訓練の認定通知書（様式A-21）の写し

⑤ 訓練カリキュラム(認定様式第5号)・日別計画表(認定様式第6号)
　※ 日別計画表において訓練日程等の変更があった場合は最新のものを提出してください。

➊  認定職業訓練実施基本奨励金（保育奨励金）支給申請書（様式A-31）

① 認定職業訓練実施基本奨励金（保育奨励金）支給申請書（様式A-31）

　※ 初回申請時のみ、振込先の口座確認の為通帳又は通帳の写しをご持参（提出）ください。

② 受講者出欠報告書 総括票･内訳票（様式A-32）【原本提出】

内訳票においては、訓練開始時から支給単位期間毎に受講者本人の署名（鉛筆不可）が必
要となりますのでご留意ください。
中途退校者がいる場合は、確認の為機構長崎支部に提出した中途退校者報告書（様式C-
10）の写しを提出してください。

R2.12改正

R2.1改正

R2.12改正

R2.4改正

▶▶基本奨励金支給申請時必要書類

▶▶付加奨励金支給申請時必要書類

【企業実習が実施される場合】
期間中の出欠報告については上記②とは別葉で実施先毎に出欠確認が必要になります。

【キャリア･コンサルティングを訓練時間外(放課後等)に行っている場合】
実施計画表を作成しご提出ください。
なお、受講者への周知用等に既に作成しているものがあればそちらで結構です。

Excel(54KB)

Excel(28KB)

Excel(59KB)

Excel(78KB)

Excel(33KB)

Word(50KB)

両方の提出をお願いします。

記載例

記載例

記載例

実施計画表 作成例

記載例

記載例

様式A-32

中途退校報告書

(C-10)

様式A-31

様式A-33

様式A-34

▶▶保育実施奨励金支給申請時必要書類

（注） 様式A-31・A-33の様式改正→代表者印の押印が省略可能となりました。
訂正箇所には訂正印をお願いします。但し、訂正箇所によっては再提出をお願いすることがありますのでご了承ください。

基本奨励金支給申請の際に必要な申請書・添付書類のチェック表

保育奨励金支給申請の際に必要な申請書・添付書類のチェック表

付加奨励金支給申請の際に必要な申請書・添付書類のチェック表

R1.9 付加奨励金
支給要件一部改正
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