
業務改善助成金 交付申請書・添付資料チェックリスト 

（裏面あります） 

※審査を迅速に進めるため、書類が不足している場合は、受付できない場合があります。 

添付書類をご確認の上、ご提出ください。 

No 
チェック 

欄 
提 出 書 類 備 考 

1 

□ 

 

□ 

 

□ 

交付申請書（様式第 1号） 

 

国庫補助金所要額調書（別紙１） 

 

事業実施計画書（別紙２） 

様式第 1号別紙 2「事業実施計画書」記の３（１）ア
には、交付申請時における常時使用する労働者全員の
時間額を正しく記載すること（雇用保険被保険者は被
保険者番号を記載すること）。 

 

「事業実施計画書」記の３（２）の「必要性、内容及
び実施方法」の欄には、数値化等により具体的に記載
すること。 

2 □ 

 

助成対象経費の見積書・相見積書 

 

※契約予定額１０万円未満の場合を除き、同一
条件により二者以上の見積もりを行うこと。 
※いずれの見積書も申請から一月以上（審査中
有効であること）有効期限があること。 
※中古品は三者以上の古物商の許可を得ている
中古品流通業者からの見積もりを提出 

通販サイト等の商品掲載表示や料金表などは見積書で

はありません。 

 

フランチャイズ契約等により購入先が指定業者に制限
されているものは本助成金の対象にはなりません。 
知的財産権等で販売元が限られている場合は、見積書
のほかに確認書類（契約書等の写しや特許証等）を提
出すること。 

3 □ 導入する物品の仕様や用途がわかるカタログ等 

4 □ 賃金引上げ対象労働者の申請前６ヵ月分の賃金

台帳の写し 

（給与形態により６ヵ月分を超えて求める場合

がある） 

※賃金引上げ対象労働者は、交付申請書提出日
において雇用保険被保険者であること。 
※手当等がある場合は、その内容（支給条件）
が分かる書類を提出すること。 

 

下記項目すべて記載漏れがないこと 

1．氏名 
2．賃金計算期間 
3．労働日数 
4．労働時間数 
5．時間外・休日・深夜労働時間数 
6．基本給・手当その他賃金の種類ごとにその金額 
7．賃金の一部を控除した場合は、その額 

5 □ 基本給や各種手当が時給制以外の場合は、時間

換算額が算定できる書類（所定労働時間、手当

の定め等が分かる書類） 

 

 

（日給制の場合） 

１日の所定労働時間（日によって所定労働時間が異な

る場合は１週間における１日平均所定労働時間）が分

かる書 

（月給制の場合） 

月の所定労働時間（月によって所定労働時間が異なる

場合は１年間における１月平均所定労働時間）が分か

る書類 

6 □ 歩合給など毎月手当額が変動する場合は、申請

前１年分（雇入 1 年未満の場合は雇入後の分）

の賃金台帳の写しと歩合給等の手当の定めが分

かる書類 

 

7 □ 振込先の銀行名・支店名・口座番号・口座名義

が確認できる書類 

通帳がある場合は、左記が記載されているページの写

しを提出してください。 

通帳不発行口座の場合は、左記が記載されたホームペ

ージの写し等を提出してください。 



 

 


