
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

訓 練 目 的 
求職中の方およびひとり親家庭の方等が、新たな就職に必要な知識・技能を習得することによ

り、早期就職を促進するための訓練です。 

受講対象者 

公共職業安定所に求職申し込みをし、公共職業安定所の受講指示、受講推薦又は支援指示を受けられる方。ひとり親等 

優先枠の応募は、児童扶養手当受給者の方、または生活保護受給者の方で公共職業安定所に求職手続きをし、訓練開始に

おいて公共職業安定所長の受講指示、受講推薦又は支援指示を受けることのできる方。 

※ジョブ・カード作成支援を受けることが必要となります。 

定   員 １５名 ひとり親等優先枠（5名）託児付き（定員5名） 

訓練期間 

令和８年６月１６日（火）～ 令和８年１０月１５日（木） ４か月 

実習期間：8月19日（水）～9月18日（金）※ 左記期間のうち19日間 

※ 毎週月曜日～金曜日（祝日・訓練休を除く）  

訓練時間 ９：３０～１６：２０          ※ 実習期間は、実習先により異なる場合があります。 

訓練内容 医療事務、医事コンピュータ、調剤報酬請求事務 （詳細は裏面カリキュラムのとおりです） 

訓練場所 ㈱ニチイ学館 宮崎支店 住所：宮崎市錦町1-10宮崎グリーンスフィア壱番館4F（下記地図参照） 

費 用 等 

① 訓練受講料は無料です。 

② 教材費 22,000円、資格取得に伴う受験料、及び職業訓練生総合保険料（全員加入 3,700円）に係る費用は、自己負

担となります。 

③ 雇用保険受給資格者等で公共職業安定所長の受講指示を受けられた方は、訓練期間中に訓練手当が支給されま

す。 

④ 雇用保険受給資格のない方でも、一定の要件を満たせば『職業訓練受講給付金』の制度がありますので、詳細は

最寄りの公共職業安定所へご相談ください。 

⑤ 応募状況により訓練を中止することがあります。 

⑥ 託児サービスは無料です。詳細は別添をご覧ください。 

⑦ この訓練の実施は、令和8年度宮崎県一般会計予算成立が条件となります。 

応 募 選考 

【応募方法】入校希望者は、最寄りの公共職業安定所に相談いただき「入校申込書」を提出してください。 

      ひとり親等優先枠に応募される方は「入校申込書」に「児童扶養手当受給者証の写し」または「生活保

護受給者証の写し」を添付して、最寄りの公共職業安定所に提出してください。 

      ※児童扶養手当受給者かつ生活保護受給者の方は、両方提出してください。 

【募集期間】令和８年３月３１日（火）～ 令和８年５月１８日（月） 

【選考】 （選考日）令和８年５月２６日（火） 受付時間 ９：３０ ～ ９：５０  

（適性検査・面接） １０：００ ～ １３：００ 

※応募者が多数の場合は、時間延長となる場合があります。 

※筆記用具（鉛筆2本）をお持ちください。 

※遅刻・欠席された場合は辞退されたものとみなします。 

【選考会場】㈱ニチイ学館 宮崎支店 （下記地図参照） 

 

医療事務・医事コンピュータ・調剤報酬請求事務 

≪お問合せ先≫ 
◆ハローワーク宮崎 0985-23-2245 
◆ハローワーク高鍋 0983-23-0848 
※最寄りのハローワークにお問い合わせください 

≪実施主体≫ 
 

県立産業技術専門校  
〒881-0003  西都市大字右松362-1 
TEL(0983)42-6509  FAX(0983)42-6511 

宮崎県受託事業 ハロートレーニング 公共職業訓練 （デュアル訓練）募集のご案内 

医 療 事 務 科 

 

≪訓練見学・説明会のご案内≫ 
実施日時：令和８年４月 ７日(火) 10：00～（2時間程）

令和８年４月３０日(木) 13：30～（2時間程度） 

実施内容：訓練内容説明、訓練施設見学、質疑応答 
※申し込みは直接【㈱ニチイ学館宮崎支店】までご連絡ください 

≪選考会場及び訓練実施場所≫ 

㈱ニチイ学館 宮崎支店 

〒880-0811宮崎市錦町1-10宮崎ｸﾞﾘｰﾝｽﾌｨｱ壱番館4F 

   ＴＥＬ（０９８５）２９－１１３８ 

宮崎駅、バス停から徒歩1分：公共交通機関をご利用頂くと便利です 

駐車場：無（近隣に一般有料駐車場有：1日500円～700円程度） 

【5-08-45-140-04-0093】 

◆訓練見学・説明会への参加は、求職活動として 

ハローワークに認定されます 

 

宮崎グリーン 

スフィア 

壱番館４Ｆ 
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実施施設名：株式会社ニチイ学館 宮崎支店   

訓練科名 医療事務科 

訓練期間 
令和８年６月１６日（火）～ 令和８年１０月１５日（木） ４か月 

実習期間 ： 8月19日（水）～9月18日（金） ※ 左記期間のうち19日間 

訓練目標 
医療機関や調剤薬局で即戦力となる人材育成を目標に、医療保険制度、診療報酬請求事務及び接遇マナー、
調剤報酬の知識、また医療機関等のＩＴ化に対応するために医事コンピュータの基本操作を習得します。 

仕上がり像 

「医療事務」と「調剤報酬請求事務」を学ぶことで、医療事務全体の仕組みと流れを理解し、医療機関(病院
診療所)だけでなく保険薬局への就業も可能な人材を育成します。また「医事コンピュータ」では、コンピュ
ータの操作全般の技能を身に付けることができます。医療機関・保険薬局において即戦力として就業するこ
とで「やりがい」や「信用」を実感できる医療現場のスペシャリストを目指します。 

取得可能な 

資格 

メディカルクラーク（医科)）（日本医療教育財団） ※任意受験 試験日 8月 7日 

メディカルオペレータ    (日本医療教育財団） ※任意受験 試験日 8月27日 

調剤報酬請求事務技能認定  (日本医療教育財団 資格認定料 3,000円） 申請することで資格習得可 
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科 目 の 内 容 合計 学科 実技 

オリエンテーション オリエンテーション（入校式・修了式を除く） ３ ３  

医療事務 

・医療保険制度の基礎知識 
・窓口業務の基礎知識 
・医科診療報酬点数算定の基礎知識と診療報酬明細書記載（初診、再

診、医学管理、在宅医療、投薬、注射、処置、手術、輸血、麻酔、
検査、病理診断、画像診断、リハビリ、入院） 

・医科診療報酬明細書の作成（外来、入院） 
・医科診療報酬明細書の点検（外来、入院） 

122 50 72 

調剤報酬請求事務 

・薬の基礎知識 
・調剤報酬点数の算定方法 
・調剤録の作成 
・調剤報酬明細書の作成・点検 

24 12 12 

医事コンピュータ 
・医事コンピュータの基礎知識 
・新患受付、病名登録、診療入力、レセプト発行 

84 18 66 

介護事務 
・介護保険制度の基礎知識 
・介護給付費単位数の算定方法、介護給付費明細書の作成 

24 6 18 

コンシェルジュ 
・医療コンシェルジュの役割、患者心理 
・車椅子介助、歩行具の使用方法、患者接遇 

12 6 ６ 

就職支援 

・応募書類作成指導（履歴書・職務経歴書） 
・面接対策（面接指導・模擬面接） 
・キャリアプランシートの作成、キャリアコンサルティング 
・電話対応（就職応募時等の電話対策） 
・グループワーク、意見交換 

27 27  

キャリア講習 

・コミュニケーション（アイスブレイク、強み弱み）ロールプレイング

・キャリア形成の必要性及び重要性 
・ビジネスマナーの向上（接遇マナー、敬語、言葉遣い、電話対応） 

30 30  

職場実習 ・医療関連企業への実習 114  114 

１日の訓練時間 
９時３０分～１６時２０分 
  訓練時間 ５時間５０分 
 休憩時間 １時間 

総訓練時間 440時間 
（日数74日間） 

学科   152時間 
実技   288時間 

（職場実習 114時間含む） 

※訓練修了するには学科、実技の訓練設定時間のそれぞれ８０％以上の受講が必要です。 

    詳しくは㈱ニチイ学館宮崎支店までお尋ねください。 

                                                          

                                                                          



令和８年６月訓練開始  【5‐０８‐４５‐１４０‐０４‐００９３】 公共職業訓練 医療事務科 
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1 バスタオル（２枚） 

2 ビニール袋（１日２枚） 

3 着替え上下（３組以上） 

4 下着（３組以上） 

5 通園バッグ ※希望者には指定のバッグを販売しています。2,673 円（税込み） 

6 帽子  ※0 歳児はご家庭よりお持ちください。 

 1 歳児以上は希望者には指定の帽子を販売してします。1,100 円（税込み）     

※エプロン・口拭きタオル・おむつは無料です 

一ール 

 

7：30 混合保育 

8：00 順次登園・検温・自由遊び 

9：30 朝の会（出席確認・歌）・おやつ 

10：00 設定保育（戸外遊び、制作、絵画、英語、リズム遊び等） 

◆0 歳児 ・・・  11：00 給食     11：45  お昼寝 

◆１・２歳児・・・  11：30 給食    12：15  お昼寝 

15：00 起床・検温 

15：20 おやつ 

15：50 帰りの会（歌） 

16：00 自由遊び、順次降園（混合保育） 

小さい子供さんがいても安心して職業訓練が受講できるように 
０歳～２歳児を無料で預けられる託児サービスを行っています 
希望される方は、お申し込み時にハローワークの窓口にご相談ください 

 
施設名 

設置主体企業 

 所在地 

受け入れ期間 

 TEL 

受け入れ人数 

〒880-0811 宮崎市錦町１－１０宮崎グリーンスフィア壱番館２階

階 

訓練実施期間 令和８年６月 16 日（火）～令和 8 年 10 月 15 日（木） 

8：00～17：30 毎週月～金曜日（祝日・訓練休を除く） 

株式会社ニチイ学館 

0985-60-7135    担当者 ： 座親 香月 

ニチイキッズ宮崎駅前保育園 

5 名 

一日の基本スケジュール 

持参が必要なもの 

チ



施設の概要・特徴 

 

 

 

・託児施設の見学は受講申し込み後、選考結果通知日までに各自で行ってください。 

・アレルギーをお持ちのお子様、その他保育にあたり特別な配慮が必要なお子様は、お申し込み時に必ずご相談

ください。 

・託児サービスの利用決定後、託児施設で事前説明と面接があります。必ずご参加ください。（お子様連れでご相

談可能です） 

・訓練受講開始前に慣らし保育を行う場合、慣らし保育期間の保育料は自己負担です。 

・登園が遅れる場合、お迎えが予定より遅くなる場合、お休みの場合は必ず託児施設へご連絡をお願いします。 

 記載されている開所時間を過ぎた時点で延長料金が発生します。 

・保護者以外の方には、原則としてお子様のお引渡しは行っていません。代わりの方が来られる場合は必ず託児

施設にご連絡ください。 

・訓練開始に間に合うよう登園をお願いします。また、やむを得ない事情がない限り 17：30 までにお迎えをお

願いします。 

・お子様の体調が悪くなった場合、託児施設から連絡があります。 

※定員制のため、希望者数によってはご利用いただけない場合があります。あらかじめご了承ください。 

  

 

開所時間 7：30 から 18：30 

受け入れ年齢 0 歳児～2 歳児  

入所定員数 19 名 

現在入所児童数 14 名(過去半年程度の平均数） 

開設年月 平成 29 年 4 月 1 日 

建物構造・敷地面積 鉄骨造地上 14 階建ての２階／保育園使用床面積 171.91 ㎡ 

種別従業員数 園長 1 名、保育士 5 名以上、 調理員 1 名以上、事務員１名 

保育の方針・特徴 「おもいっきり遊ぶ。おもいっきり学ぶ」 

健全な心と健康な身体を育み、積極的に学ぶ好奇心、自ら考え行動する自発力を高

める保育をおこないます。 

加入している保険 賠償責任保険 

提携する医療機関 内科／さとう小児科 （宮崎市清水 3-1-8） 

歯科／クレアデンタルクリニック歯科・矯正歯科（宮崎市錦町 1-10 宮崎グリーンスフ

ィア壱番館２F） 

苦情相談窓口 0985-60-  電話番号 0985-60-7135   

 

グリーンスフィ

地図 


