
訓練番号（5-07-43-002-03-0016）

訓練実施機関【ワークキャリア株式会社】

　　　　　　　　≪求職者支援訓練コース案内≫     【求職者支援制度のご案内】

有

＊選考日・カリキュラム等は裏面にあります。

令和７年３月３１日～令和７年４月２８日 ※受講申込者が定員の半数に満たない場合、訓練が
中止となることがあります。

OA事務員

１５名令和７年５月２７日～令和７年１０月２４日

①育児・介護中の者、②居住地域に訓練実施機関が
ない者、③在職中の者等、訓練の受講に当たり特に
配慮を必要とする者
自宅あるいは作業環境においてインターネット通信環
境を用意でき、接続可能なパソコンをお持ちの方、
キーボードやファイルの操作ができる方

eラーニング及びオンライン
（通所による訓練なし）

＜受講者全員にかかる費用および準備いただくもの＞
・テキスト代：０円　・通信費：実費
・Microsoft 365  Personal　ユニット②（6月2日～）から使用、月額プラン 2,130円 × 5ヶ月
・Adobe Premieie Pro　ユニット⑲（10月9日～）から使用、月額プラン 4,980円 ×1ヶ月
・合計　15,630円

◆申し込みまでにハローワークで職業相談を必ず受けて下さい◆

ワークキャリア株式会社 ジョブトレ熊本校
〒865-0064 熊本県玉名市中77-3 Home玉名 Office C区画
電話：050-8884-5051
メールアドレス：kumamoto@workcareer.jp

石塚

表計算ソフトの関数や自動化プログラムを習得し、DX・業務
効率化の推進業務で活躍できる人材になる。

一般事務を始め、業務効率化やサイト制作、デザイン作成等の幅広
いスキルを学び、昨今の事務職に求められるWebの知識・スキルを
持った即戦力人材を目指す。【eラーニングコース・オンライン対応
コース】

なし

仕事に必須！

受 講 料 無 料
※テキスト代などは自己負担です。

期 間

資格（任意）

自己負担額
（税込）

募集期間

実施施設 問合せ担当者

受講対象者

の条件

定 員

コース名は必須

目 標

【eラーニングコース】 ５月開講

概 要

土・日・祝日の

オンライン訓練

スキルアップは就職への近道！！

想定する

職業・職種

訓練方法



訓練番号（5-07-43-002-03-0016）

※ここには、認定様式第５号の訓練カリキュラムの中の

訓練内容の部分が入ります。

面接

令和7年5月14日 パソコンのスペックおよび
通信環境が分かるもの

○1週間に1回オンラインによる対面指導があり不明な点を質問できま
す。
○各ユニット受講後に受ける習得度確認テストの正答率が3回連続して
8割未満となった場合は、理由を問わず退校処分となりますので、日々
計画的に受講することが重要です。

随時実施可能です。
電話番号：050-8884-5051 もしくは
ワークキャリア公式LINE(表面QRコー
ド)へお問い合わせください。

〇受講にはインターネット接続環境や機器（パソコン、マイク、カメラ、モバイルルーターなど）を受講者が準備する必要があります。な
お、スマートフォンでの受講はできません。
〇公共無線LAN（FreeWi-Fi等）を利用して受講できません。また、通信費は自己負担です。なお、受講者起因による通信障害が発生
し、修復できない場合は受講継続ができませんので接続環境を確実に整備して下さい。
〇その他必要スペック等については表面「受講対象者の条件」および裏面「オンラインによる面接、個人指導、キャリアコンサルティン
グに係る留意事項」に記載の内容をご参考ください。

訓練実施機関名：【ワークキャリア株式会社】

ハローワークで申込後、ワークキャリア株式会社 ジョブトレ熊本校宛に
申込書をご郵送ください。
〒865-0064 熊本県玉名市中77-3 Home玉名 Office C区画

「受講に関する誓約書」を選考日前
日までに提出して頂く必要がありま
す。提出できなかった場合や提出を
拒んだ場合は選考を受けられません
のでご注意下さい。

令和７年５月９日　９：００～１８：００ （オンライン）

パソコンや

ソフトウェア

お問い合わせ：096-201-6133

お問い合わせ：096-201-6133

事前説明会

選考日時

選考結果通知日

選考方法

選考日に準備

する物

誓約書の提出受講申込書

提出先

注意事項

訓練時間合計：４２６時間（うち通所訓練時間：０時間）

学科時間：４４時間

実技時間：３７６時間
企業実習：０時間
職場見学等：６時間


