
都城コアカレッジ
学校法人都城コア学園

訓練生への求人情報提供希望があればハローワーク都城 職業訓練担当までご連絡ください。
※職業訓練は不定期的に開講されるため、ご連絡いただく時期によっては訓練が実施されていないこともございます。

R06年08月作成

設立：昭和６３年４月

医療・調剤事務科（求職者支援訓練）
医療事務科 （公共職業訓練）

医療事務や調剤事務は特に女性に人気の資格です。ライフスタイルの変化
に合わせて、仕事と家庭の両立を目指せることなどが理由にあります。都城
コアカレッジでは初めての方が学びやすいようにカリキュラムを作りました。

医療分野の事務のスペシャリストを目指す！

ハローワーク 都城 0986-22-1745（42＃）

都城市吉尾町７７番８

０９８６-３８-４８１１
（平日９：００～１７：００）

医療機関や調剤薬局、介護事業所の事務職として従事する上で必要な基礎知識や
接遇マナー等を身につけるとともに、学科を通じて、社会保険・医療保険・介護保
険の各制度についての基礎知識を習得します。
また実技を通じて、診療報酬請求事務及び調剤報酬請求事務、介護報酬請求事務

の技能を習得します。パソコン演習を通じて事務職に必要不可欠なパソコンの基本
操作を習得し、医事コンピュータの基礎についても学びます。

医療事務管理士「医科」 調剤事務管理士 介護事務管理士

・病院、クリニックの受付事務
・保険調剤薬局の受付事務
・その他：一般事務、医療分野に関連する事務

※年度により変更になる場合があります。

訓練概要

取得資格

主な
就職先

文部科学省認定「職業実践専門課程」認定校

※年度により取得できる資格が異なる場合があります。

・就職支援 ：キャリアコンサルティング、ジョブ・カード作成
・パソコン演習：Word、Excel、医事コンピュータ
・職場実習 ：医療機関や調剤薬局における窓口業務、レセプト

作成等を実習を通じて実践的に学びます。
・職業人講話 ：医療機関や調剤薬局の職員による講話を通じて職業

理解を深めます。
※コースにより科目は異なります。

・PCのタッチタイピングが出来ると就職に有利だと思った。
・会計やレセプトは当然として、サービス業だから何より
明るく患者さんに接することが大切だと思った。

・資格を取りたくても子育てでチャンスが無かったので、
今回受講出来て良かった。


