
業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置

○○に係る事項 ○○業務例規通達 例規通達関係 □□ ○○業務例規通達 各種例規通達 10 － 廃棄

○○に係る事項 ○○業務通達 通達関係 □□ ○○業務通達 各種通達 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

○○業務報告 各種報告関係 □□ ○○業務報告 各種報告関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

○○業務会議 各種会議関係 □□ ○○業務会議 各種会議

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

○○業務復命書 各種復命書関係 □□ ○○業務復命書 各種復命書

5又は3 － 廃棄

事務分掌に係る事項 事務分掌 事務分掌関係 □□ 事務分掌 事務分掌 3 － 廃棄

公益通報に関する事項 公益通報 公益通報関係 □□ 公益通報 公益通報関係書類 3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

雇用関係助成金担当者
業務会議

各種会議関係 職業対
策

会議・研修 各種会議

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

雇用関係助成金業務研
修

各種研修関係 職業対
策

会議・研修 各種研修

3 － 廃棄

事務分掌に係る事項 事務分掌 事務分掌関係 職業対
策

事務分掌 事務分掌 3 － 廃棄

事務分掌に係る事項 事務分掌 事務分掌関係 職業対
策

事務分掌 助成金業務集中化関係綴 3 － 廃棄

事務分掌に係る事項 事務分掌 事務分掌関係 職業対
策

事務分掌 雇用指導官業務集中化関係 3 － 廃棄

22 文書の管理等に関する事
項

文書の管理等 行政文書ファイル管理
簿その他の業務に常時
利用するものとして継
続的に保存すべき文書

職業安
定

文書管理
行政文書ファイル管理簿

常用 － 廃棄

22 文書の管理等に関する事
項

文書の管理等 取得した文書の管理を
行うための帳簿

職業安
定

文書管理 部収受文書台帳
5 22 廃棄

22 文書の管理等に関する事
項

文書の管理等 決裁文書の管理を行う
ための帳簿

職業安
定

文書管理 部発議文書台帳
30 22 廃棄

22 文書の管理等に関する事
項

文書の管理等 廃棄の状態が記録され
た文書

職業安
定

文書管理 廃棄実施簿
30 － 廃棄

令和５年度 宮崎労働局職業安定部職業対策課　標準文書保存期間基準（保存期間表)

事　項
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業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

情報セキュリティ等に関
する事項

情報セキュリティ関係
等

情報セキュリティ関係
等

職業安
定

情報セキュリティ
関係

外部電磁的記録媒体貸出許可簿
5 － 廃棄

情報セキュリティ等に関
する事項

情報セキュリティ関係
等

情報セキュリティ関係
等

職業安
定

情報セキュリティ
関係

保有個人情報（紙媒体）の外部持ち出
し許可書 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

許認可等に関する重要
な経緯

開示請求・決定書関係 職業安
定

情報公開 開示請求・決定書
許可等の効
力消滅後5年

－ 廃棄

11 個人の権利義務の得喪及
びその経緯

許認可等に関する重要
な経緯

開示請求・決定書関係 職業安
定

個人情報保護 開示請求・決定書
許可等の効
力消滅後5年

－ 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

広報 広報関係 職業対
策

共通 記者発表

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

行政機関への情報提供 行政機関への情報提供
関係

職業対
策

共通 捜査関係事項照会等関係

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

他の業務に属さない業
務文書

他の業務に属さない業
務文書

職業対
策

共通 一般文書事務連絡

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

他の業務に属さない業
務報告

各種報告関係 職業対
策

共通 各種報告関係

3 － 廃棄

13 職員の人事に関する事項 職員の勤務時間 勤務時間関係 庶務 勤務時間 　週休日の振替等命令簿
5 － 廃棄

13 職員の人事に関する事項 職員の出張及び官用車
使用

官用車使用要求書及び
事後報告関係

庶務 勤務時間 官用車使用要求書及び事後報告書
3 － 廃棄

13 職員の人事に関する事項 職員の出張及び官用車
使用

官用車使用要求書及び
事後報告関係

庶務 勤務時間 業務命令による外出簿

3 － 廃棄
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業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

15 予算及び決算に関する事
項

歳入及び歳出の決算報
告書並びに国の債務に
関する計算書の作成そ
の他の決算に関する重
要な経緯

歳入及び歳出の決算報
告書並びにその作成の
基礎となった意思決定
及び当該意思決定に至
る過程が記録された文
書関係

歳入及
び歳出
の決算
報告書
並びに
国の債
務に関
する計
算書の
作成そ
の他の
決算に
関する
重要な
経緯

歳入及び歳出の決
算報告書並びにそ
の作成の基礎と
なった意思決定及
び当該意思決定に
至る過程が記録さ
れた文書

会計検査院実地検査関係文書

5 15（2） 廃棄

契約に関する事項 契約に関する重要な経
緯

契約に係る決裁文書及
びその他契約に至る過
程が記録された文書関
係

契約に
関する
事項

契約に関する重要
な経緯

○○事業契約関係文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

雇用安定等事業業務報
告

各種雇用関係助成金関
係関係

職業安
定

雇用関係助成金 各種報告関係

3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

各種雇用関係助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 雇用安定事業通達
10 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

各種雇用関係助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 雇用安定事業通達
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

各種雇用関係助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 雇用安定事業事務連絡
3 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

各種雇用関係助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 雇用関係助成金不正受給関係
10 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

各種雇用関係助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 雇用関係助成金誤払・回収
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

各種雇用関係助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 雇用関係助成金誤払・回収（休業支援
金・給付金） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

各種雇用関係助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 雇用関係給付金同意書関係
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

雇用調整助成金関係 職業安
定

雇用関係助成金 雇用調整助成金計画・支給関係文書綴
5 － 廃棄
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業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

雇用調整助成金関係 職業安
定

雇用関係助成金 緊急雇用安定助成金支給申請書関係綴
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

雇用調整助成金関係 職業安
定

雇用関係助成金 雇用調整助成金（追加支給）関係文書
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

産業雇用安定助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 産業雇用安定助成金計画・支給申請書
綴 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

産業雇用安定助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 産業雇用安定助成金実績報告関係文書
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

労働移動支援助成金支
給関係

職業安
定

雇用関係助成金 労働移動支援助成金支給関係綴
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

労働移動支援助成金実
績報告、中途採用等支
援助成金実績報告関係
関係

職業安
定

雇用関係助成金 労働移動支援助成金（再就職･早期）･
中途採用等支援助成金支給決定等状況
報告等綴 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

中途採用等支援助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 中途採用等支援助成金支給関係綴（中
途採用拡大コース・UIJターンコース） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

生涯現役起業支援助成
金支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 生涯現役起業支援助成金関係文書
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

特定求職者雇用開発助
成金支給、特定求職者
雇用開発助成金（生活
保護受給者等雇用開発
コース）関係

職業安
定

雇用関係助成金 特定求職者雇用開発助成金支給関係文
書

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

特定求職者雇用開発助
成金関係業務報告関係

職業安
定

雇用関係助成金 特定求職者雇用開発助成金関係業務報
告（特定就職困難者コース・生涯現役
コース・被災者雇用開発コース・就職
氷河期世代安定雇用実現コース・成長
分野等人材確保・育成コース）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

特定求職者雇用開発助
成金関係業務報告関係

職業安
定

雇用関係助成金 特定求職者雇用開発助成金関係業務報
告（発達障害者・難治性疾患患者雇用
開発コース）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

トライアル雇用実施計
画書関係

職業安
定

雇用関係助成金 トライアル雇用実施計画書等（対象者
確認票及び対象者確認書類含む）（一
般トライアルコース・新型コロナウイ
ルス感染症対応トライアルコース・新
型コロナウイルス感染症対応短時間ト
ライアルコース）

5 － 廃棄
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業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

トライアル雇用実施計
画書関係

職業安
定

雇用関係助成金 トライアル雇用実施計画書等（対象者
確認票及び対象者確認書類含む）（障
害者トライアルコース・障害者短時間
トライアルコース）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

トライアル雇用助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 トライアル雇用助成金支給関係文書
（一般トライアルコース・新型コロナ
ウイルス感染症対応トライアルコー
ス・新型コロナウイルス感染症対応短
時間トライアルコース）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

トライアル雇用関係業
務報告関係

職業安
定

雇用関係助成金 トライアル雇用関係業務報告（一般ト
ライアルコース・新型コロナウイルス
感染症対応トライアルコース・新型コ
ロナウイルス感染症対応短時間トライ
アルコース）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

トライアル雇用助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 トライアル雇用助成金支給関係文書
（障害者トライアルコース・障害者短
時間トライアルコース）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

補助事業等実施報告書
関係

職業安
定

雇用関係助成金 キャリアアップ助成金実施状況報告
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

キャリアアップ助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 キャリアアップ助成金支給関連
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

トライアル雇用関係業
務報告関係関係

職業安
定

雇用関係助成金 トライアル雇用関係業務報告（障害者
トライアルコース・障害者短時間トラ
イアルコース）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

トライアル雇用助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 トライアル雇用助成金（若年・女性建
設労働者トライアルコース） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 人材開発支援助成金（人材育成支援
コース）支給関係書類 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 人材開発支援助成金（教育訓練休暇等
付与コース）支給関係書類 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 人材開発支援助成金（建設労働者技能
実習コース）支給関係書類 5 - 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 人材開発支援助成金（建設労働者認定
訓練コース）支給関係書類 5 - 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 人材開発支援助成金（人への投資促進
コース）支給関係書類 5 － 廃棄

5/14



業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 人材開発支援助成金（事業展開等リス
キリング支援コースコース）支給関係
書類

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 人材開発支援助成金支給状況報告
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金関
係

職業安
定

雇用関係助成金 建設事業主等に対する助成金支給状況
報告 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

雇用型訓練（職業能力
開発）

実践型人材養成システ
ム実施計画申請関係

職業安
定

雇用型訓練（職業
能力開発）

実践型人材養成システム実施計画申請
書類 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材確保等支援助成金
支給、
人材確保等支援助成金
（外国人労働者就労環
境整備助成コース）支
給関係

職業安
定

雇用関係助成金 人材確保等支援助成金支給関係文書

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材確保等支援助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 人材確保等支援助成金支給関係文書
（若年者及び女性に魅力ある職場づく
り事業コース）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材確保等支援助成金
実施状況報告、
人材確保等支援助成金
（外国人労働者就労環
境整備助成コース）計
画・支給状況報告関係

職業安
定

雇用関係助成金 人材確保等支援助成金実施状況報告

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

障害者雇用安定助成金
（障害者職場定着支援
コース）支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 障害者雇用安定助成金（障害者職場定
着支援コース）関係文書 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

障害者雇用安定助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 障害者雇用安定助成金（障害者職場適
応援助コース）（訪問型）関係文書
（旧助成金を含む）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

障害者雇用安定助成金
関係業務報告関係

職業安
定

雇用関係助成金 障害者雇用安定助成金（障害者職場適
応援助コース）（訪問型） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

障害者雇用安定助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 障害者雇用安定助成金（障害者職場適
応援助コース）（企業在籍型）関係文
書（旧助成金を含む）

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

障害者雇用安定助成金
関係業務報告関係

職業安
定

雇用関係助成金 障害者雇用安定助成金（障害者職場適
応援助コース）（企業在籍型） 5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

障害者職場復帰支援助
成金支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 障害者職場復帰支援助成金関係文書
5 － 廃棄

6/14



業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

中小企業障害者等多数
雇用施設設置等助成金
支給関係

職業安
定

雇用関係助成金 中小企業障害者等多数雇用施設設置等
助成金関係文書

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

人材開発支援助成金
（障害者職業能力開発
コース）関係

職業安
定

雇用関係助成金 人材開発支援助成金（障害者職業能力
開発コース）関係文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

交付のための決裁文書
その他交付に至る過程
が記録された文書

職業対
策

地域雇用対策 地域雇用開発助成金（地域雇用開発
コース）関係文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

交付のための決裁文書
その他交付に至る過程
が記録された文書

職業対
策

地域雇用対策 地域雇用開発関係綴

5 - 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

建設雇用改善助成金支
給関係

職業対
策

建設雇用改善助成
金支給

建設雇用改善助成金（追加支給）関係
文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

育児・介護雇用安定等
助成金関係

職業対
策

建設雇用改善助成
金支給

育児・介護雇用安定等助成金（追加支
給）関係文書 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

中小企業人材確保支援
助成金関係

職業対
策

建設雇用改善助成
金支給

中小企業人材確保支援助成金（追加支
給）関係文書 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

補助金等の交付に関す
る重要な経緯

職業転換給付金、職場
適応訓練関係

職業対
策

地域雇用対策 職業転換給付金関係綴

5
11（4）,12

（4）
廃棄

高年齢者雇用対策に係る
事項

高年齢者雇用対策業務
例規通達

例規通達関係 職業対
策

高齢者雇用対策 高年齢者関係　例規・通達綴
10 － 廃棄

高年齢者雇用対策に係る
事項

高年齢者雇用対策業務
通達

通達関係 職業対
策

高齢者雇用対策 高年齢者関係　事務連絡綴
5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策業務
報告

各種報告関係 職業対
策

高齢者雇用対策 高年齢者関係報告関係綴

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

シルバー人材センター
連合会業務会議

各種会議関係 職業対
策

シルバー人材セン
ター連合会業務会
議

シルバー人材センター連合会関係綴

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者雇用状況等報
告書関係

職業対
策

高 年齢者雇用対策 高年齢者雇用状況等報告　６－１報告
関係 5 － 廃棄

7/14



業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者雇用対策関係 職業対
策

高齢者雇用対策 労働関係法令違反送検照会に対する回
答（高齢・障害・求職者雇用支援機構
取扱雇用関係助成金関係） 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者雇用対策関係 職業対
策

高齢者雇用対策 行政決裁関係綴

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 生涯現役促進地域連携
事業関係

職業対
策

高齢者雇用対策 生涯現役促進地域連携事業関係
5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 生涯現役地域づくり環
境整備事業関係

職業対
策

高齢者雇用対策 生涯現役地域づくり環境整備事業調達
関係（随意契約） 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者就業機会確保
事業費等補助金（シル
バー人材センター事業
分）及び雇用開発支援
事業費等補助金（シル
バー人材センター事業
分）関係

職業対
策

高齢者雇用対策 シルバー人材センター事業補助金関係

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 高年齢者就業機会確保
事業費等補助金（シル
バー人材センター事業
分）及び雇用開発支援
事業費等補助金（シル
バー人材センター事業
分）関係

職業対
策

高齢者雇用対策 シルバー人材センター事業に係る経理
事務指導関係

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 シルバー人材センター
が届出で行う有料職業
紹介事業及び労働者派
遣事業関係

職業対
策

高齢者雇用対策 シルバー人材センター連合有料職業紹
介事業

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 シルバー人材センター
が届出で行う有料職業
紹介事業及び労働者派
遣事業関係

職業対
策

高齢者雇用対策 シルバー人材センター等労働者派遣事
業（事業報告・変更届）

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 高齢者活躍人材確保育
成事業関係

職業対
策

高年齢者雇用対策 高齢者活躍人材確保育成事業関係　委
託契約書等（●●年度）連絡会議・実
績四半期報告

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

高年齢者雇用対策 高齢者活躍人材確保育
成事業関係

職業対
策

高年齢者雇用対策 高齢者活躍人材確保育成事業調達関係
（随意契約）

5 － 廃棄

8/14



業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用状況通報、
障害者採用計画関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

障害者任免状況通報関係

10 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 特別指導関係 職業対
策

障害者職業対策関
係

特別指導関係文書
10 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 特定身体障害者雇用状
況通報関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

特定身体障害者雇用状況通報書

10 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 特定障害者雇用採用計
画関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

特定障害者雇用採用計画関係文書

10 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 在宅就業支援団体の登
録関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

在宅就業支援団体の登録関係文書 許認可等の
効力が消滅
する日に係
る特定日以
後５年

－ 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者等雇用証明書状
況報告関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

障害者等雇用証明書状況報告

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 心身障害者等雇用証明
状況報告関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

心身障害者等雇用証明状況報告

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用促進月間関
係

職業対
策

障害者職業対策関
係

障害者雇用促進月間に関する文書

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用連絡協議会
関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

障害者雇用連絡協議会関係文書

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 移行推進事業関係 職業対
策

障害者職業対策関
係

福祉・教育・医療から雇用への移行推
進事業関係 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者職業生活相談員
選任報告書関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

障害者職業生活相談員選任報告書関係

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 事業所台帳、相談カー
ド、報告徴収等カー
ド、紛争解決援助カー
ド、調停カード

職業対
策

障害者職業対策 障害者の差別禁止・合理的配慮関係

10 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者就業・生活支援
センター関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

障害者就業・生活支援センター事業委
託契約関係 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者就業・生活支援
センター関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

障害者就業・生活支援センター関係

5 － 廃棄

9/14



業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 国及び地方公共団体向
け障害者職業生活相談
員資格認定講習の実施
国及び地方公共団体向
け障害者職業生活相談
員資格認定講習の受講
者名簿
公務部門における障害
者雇用に関する基本方
針に関する業務関係

職業対
策

障害者職業対策関
係

公的機関を対象とした障害者職業生活
相談員資格認定講習

10 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用促進法に基
づく認定（もにす認
定）関係

職業対
策

障害者職業対策 障害者雇用に関する優良な中小事業主
認定制度書類関係

認定の効力
が消滅する
日に係る特
定日以後５

年

－ 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係通
達

職業対
策

障害者職業対策 障害者関係業務通達

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係事
務連絡

職業対
策

障害者職業対策 障害者関係業務事務連絡

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係報
告

職業対
策

障害者職業対策 障害者関係報告（●●年度）随時報告
／月報／四半期報／年報・半期報 3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 開示請求・決定書関係 職業対
策

障害者職業対策 行政文書の開示決定関係

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 広報 職業対
策

障害者職業対策 障害者関係記者発表資料

1 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 行事等に係る宮崎労働局名義の使用許
可関係 3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 障害者雇用状況公表関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 障害者雇用状況報告書関係綴（民間企
業） 10 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 障害者関係業務に係る委嘱関係

3 － 廃棄
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業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 予算関係

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 支給調書

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 その他

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 障害者雇用率達成指導関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 障害者雇用率達成指導進ちょく状況

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 精神障害者の就労支援
に関する事項（助成金
を除く）

職業対
策

障害者職業対策 精神障害者雇用トータルサポーター等
経験交流会関係 3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 精神障害者の就労支援
に関する事項（助成金
を除く）

職業対
策

障害者職業対策 精神・発達障害者しごとサポーター養
成講座 3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 精神障害者の就労支援
に関する事項（助成金
を除く）

職業対
策

障害者職業対策 雇用促進セミナー関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 精神障害者の就労支援
に関する事項（助成金
を除く）

職業対
策

障害者職業対策 就労パスポート関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 精神障害者の就労支援
に関する事項（助成金
を除く）

職業対
策

障害者職業対策 特別支援学校就労支援セミナー

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 障害者関係業務会議

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用連絡協議会
関係

職業対
策

障害者職業対策 雇用連絡会議関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用連絡協議会
関係

職業対
策

障害者職業対策 宮崎県障がい者雇用促進協議会

3 － 廃棄
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業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 独立行政法人高齢・障害・求職者雇用
支援機構宮崎支部関係 3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 障害者職業能力開発校関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 宮崎県障害者職業センター関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 宮崎県障害福祉課関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 宮崎県障がい者委託訓練関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 障害者虐待の防止等関係

3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

障害者雇用対策 障害者雇用対策関係 職業対
策

障害者職業対策 職場実習実施結果報告書

5 － 廃棄

外国人雇用対策に係る事
項

外国人雇用対策業務例
規通達

例規通達関係 職業対
策

外国人雇用対策 外国人雇用対策関係例規・通達
10 － 廃棄

外国人雇用対策に係る事
項

外国人雇用対策業務通
達

通達関係 職業対
策

外国人雇用対策 外国人雇用対策関係事務連絡綴

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

外国人雇用対策業務関
係

外国人雇用管理アドバ
イザー委嘱者名簿関係

職業対
策

外国人雇用対策 外国人雇用管理アドバイザー関係文書
綴 3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

外国人雇用対策業務報
告関係

各種報告関係 職業対
策

外国人雇用対策 外国人雇用対策業務定例業務報告関係
綴 3 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

外国人雇用対策 関係行政機関への情報
提供関係

職業対
策

外国人雇用対策 入管法、労働関係法令違反等の疑いが
ある事案等の関係行政機関への情報提
供関係書類

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

建設・港湾労働対策 建設労働業務関係 職業対
策

建設・港湾労働対
策

建設労働業務関係文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

建設・港湾労働対策 実施計画申請等に係る
書類関係

職業対
策

建設・港湾労働対
策

実施計画申請等関係文書
5 － 廃棄
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業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

建設・港湾労働対策 建設業務有料職業紹介
事業関係

職業対
策

建設・港湾労働対
策

建設業務有料職業紹介事業関係文書
5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

建設・港湾労働対策 建設業務就業機会確保
事業関係

職業対
策

建設・港湾労働対
策

建設業務就業機会確保事業関係文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

建設・港湾労働対策 建設雇用改善推進対策
会議関係関係

職業対
策

建設・港湾労働対
策

建設雇用改善推進対策会議関係文書
5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

建設・港湾労働対策 港湾労働業務関係 職業対
策

建設・港湾労働対
策

港湾労働業務関係文書
5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

建設・港湾労働対策 港湾雇用秩序連絡会議
関係

職業対
策

建設・港湾労働対
策

港湾雇用秩序連絡会議関係文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

人材不足対策 人材不足対策事業関係 職業対
策

人材不足対策 人材確保対策推進事業

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

介護労働対策 介護分野における人材
確保のための雇用管理
改善推進事業関係

職業対
策

人材不足対策 介護分野における人材確保のための雇
用管理改善推進事業関係文書(契約関係
除く）

5 － 廃棄

契約に関する事項 契約に関する重要な経
緯

契約に係る決裁文書及
びその他契約に至る過
程が記録された文書関
係

契約に
関する
事項

契約に関する重要
な経緯

介護分野における人材確保のための雇
用管理改善推進事業契約関係文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

地域活性化雇用創造プ
ロジェクト

地域活性化雇用創造プ
ロジェクト関係文書

職業対
策

地域雇用対策 地域活性化雇用創造プロジェクト関係
綴 5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

地域雇用活性化推進事
業の運用

地域雇用活性化推進事
業の運用に関する決裁
文書
契約に係る決裁文書及
びその他契約に至る過
程が記録された文書

職業対
策

地域雇用対策 地域雇用活性化推進事業関係

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

行政手続法第２条第３
号の許認可等に関する
重要な経緯

許認可等をするための
決裁文書その他許認可
等に至る過程が記録さ
れた文書

職業対
策

地域雇用対策 地域雇用開発計画関係文書

5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

行政手続法第２条第３
号の許認可等に関する
重要な経緯

地域雇用創造計画関係 職業対
策

地域雇用創造計画関係文書

5 － 廃棄
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業務の区分
当該業務に係る行

政文書の類型
大分類 中分類

小分類
（行政文書ファイル等の名称）

保存期間

文書管理規
則の別表第
２の該当事
項・業務の
区分

保存期間
終了時の

措置
事　項

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

地域雇用対策 産業雇用連絡協議会関
係

職業対
策

地域雇用対策 産業雇用連絡協議会関係文書
5 － 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

農山村雇用対策 農林漁業就業支援事
業、林業労働対策関係

職業対
策

農山村雇用対策 農林漁業就業支援事業関係綴
5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

出稼労働者対策 出稼労働者対策関係 職業対
策

農山村雇用対策 出稼労働者対策関係
5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

特定離職者等雇用対策 刑務所出所者等就労支
援事業関係業務報告関
係

特定離
職者等
雇用対
策

刑務所出所者等就
労支援事業関係関
係

刑務所出所者等就労支援事業関係文書

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

特定離職者等雇用対策 駐留軍関係離職者再就
職自立等状況報告関係

地域雇用対策 駐留軍関係離職者関係綴

5 － 廃棄

11，
12

個人の権利義務の得喪及
びその経緯，法人の権利
義務の得喪及びその経緯

特定離職者等雇用対策 漁業離職者の職業紹介
等状況報告、本州・四
国連絡橋の供用に伴う
離職者状況報告関係

 漁地域雇用対策 特定不況業種（漁業離職者・本四連絡
橋）関係綴

5 － 廃棄
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