
　



☑

9月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

10月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 来 ○ ○ ○ ○ ○ ○

11月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 来 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

12月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ 来 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

1月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

○ ○ ○ ○ ○ 来 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

2月 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

○ ○ ○ ○ ○ ○ 来



Officeは事務に必須です。

基礎から学習し、MOS資格の

取得まで目指します。

Word・Excel・
PowerPointを

実践レベルでマスター

日商簿記3級取得を目指せます。

実務で扱う会計ソフト（弥生会計）も

学習します。

Excelでの帳簿作成の自動化などが

でき、事務のスキルとして

大きなプラスアルファになります。

経理の基礎知識!
事務職も知っておきたい
会計処理の流れを知る

Excelの自動化、
業務効率化を行う
プログラム

オフィスソフト

日商簿記

ExcelVBA

PCを扱いITを活用しての

仕事やプロジェクトの管理に必要な

幅広い知識を習得できる資格です。

ITを利用した
仕事に必要な幅広い
知識を習得できる

ITパスポート

PC・
インター
ネット
概論

就職支援

任意受験 随時 10,780円
任意受験 随時 10,780円

任意受験 随時 10,780円
任意受験 随時

任意受験 随時 13,200円

2,850円

VBAエキスパート　Excel VBAベーシック

任意受験 随時 14,850円VBAエキスパート　Excel VBAスタンダード

日商簿記検定3級
任意受験※外部受験 随時 7,500円ITパスポート

任意受験※外部受験 随時 4,200円電子会計実務検定3級　

Microsoft Office Specialist Word365
Microsoft Office Specialist Excel365

任意受験 随時 12,980円Microsoft Office Specialist Excel365エキスパート
Microsoft Office Specialist PowerPoint365

修了後に取得できる資格 受験時期 受験料 修了後に取得できる資格 受験時期 受験料

※受験料は変更になることがあります。
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