
訓練休講日

教科書代

その他

定員 14名

５．　職業訓練受講給付金について

公共職業安定所の指示により、求職者支援訓練を受講する場合に、一定の要件を満たせば訓練中の生活支援とし
て、職業訓練受講手当・通所手当が支給されます。

実施施設名：株式会社ニチイ学館仙台支店　仙台教室

　〒980-6115 仙台市青葉区中央1-3ｰ1　アエル15階    TEL: 022-723-1082      FAX :022-263-4049         担当者:佐藤

選考方法 個別面接 持ち物 筆記用具

選考結果通知日 令和7年11月25日（火）

令和7年11月19日（水）
9:30～

選考会場
（地図裏面）

訓練会場と同じ
（裏面地図参照）

仙台市青葉区中央1-3ｰ1
アエル15階

２．　募集について

募集期間 令和7年9月18日（木）～令和7年11月17日（月）

選考結果
通知方法

郵送

３．　応募方法について
受講をご希望の方は、原則として住所地を管轄するハローワークの窓口で職業相談を受け、ハローワークの確認を
受けた「受講申込書」を受付期間内に郵送又は持参により当施設まで提出してください。
※応募状況が低調な場合は、訓練の実施を中止することがあります。

４．　選考について

選考日時

訓練対象者の条件 特になし

受　講　料 無　料 自己負担額
16,500円 （税込）

※任意受験の受験料、受験時PC使用料等は
別途自己負担

訓練期間
令和7年12月4日（木）～

令和8年2月3日（火）
訓練会場

（地図裏面）

株式会社ニチイ学館　仙台支店　仙台教室

仙台市青葉区中央1－3－1　アエル15階　

訓練開始・終了時刻 9 : 20 - 16 : 00 土・日・祝及び12/29～１/5

訓練番号 5-07-04-002-04-0055 求職者支援訓練 実践コース（医療事務分野）

　

１．　訓練について

【訓練内容】2か月間
医療機関(医科)の受付窓口業務、

診療報酬点数算定、

診療報酬明細書点検、

調剤報酬請求業務に関する

知識・技能を習得する。

【取得資格】任意
メディカルクラーク医科

(受験料8,800円)
（受験時PC使用料等2,000円）

調剤報酬請求事務技能認定(受験

料なし：認定証が必要な場合は申

請料3,000円)

◆安定して長く続けられる医療事務への第一歩◆

医療事務科(短時間) 受講生募集

訓練実施：株式会社ニチイ学館 仙台支店 仙台教室

2025.12月開講コース



6．　訓練カリキュラムについて

訓練時間

2時間

3時間

10時間

71時間

3時間

4時間

12時間

3時間

18時間

5時間

27時間

4時間

12時間

6時間

3時間

時間

6時間

189時間

７．　訓練目標について

８．　訓練実施施設等までの交通手段

　　　　　　新型コロナウィルス感染症防止対策(マスク着用の周知徹底、可能な限り間隔を空けた座席レイアウト、
　　　　　　入口等に消毒液を設置　等）に取り組んでいます。

※募集期間終了間際になりますとハローワークの受付窓口が大変混雑いたしますので、お早めに受講申し込み手続きを
お勧めいたします。

職場見学、職場体験、職業人講話

受付対応、会計窓口業務、電話応対における患者接遇の知識およ
び実践

応募書類の作成、応募書類の送付方法、面接の準備、受け方

【訓練会場及び選考会場】

　　・JR,地下鉄仙台駅より徒歩5分

　　・駐車場　　　　　 有（　　　　0　円／月）　・　無

☑実施しない　　　　□実施する企業実習

「医療機関の仕事内容と求められるスキルについて」
「医療機関で求められる人材像」

職業人講話

医科学習の概要・流れ、基礎知識、学習の進め方、試験説明

医療保険等の制度概要、給付の内容、給付率、被保険者証の見
方、公費負担医療費等の概要

外来診療報酬・薬剤料・医療材料の算定方法、診療報酬明細書の
構成、記載方法の知識

入院診療報酬・薬剤料・医療材料・入院時食事療法の算定方法、診
療報酬明細書の構成、記載方法の知識

医療従事者の種類とその業務と適性、職業倫理、守秘義務、個人情
報

DPCの概要

医薬品の基礎知識、処方箋の見方、調剤報酬の算定方法、窓口会
計業務調剤報酬明細書の構成、記載方法の知識

受付窓口の実務演習

DPCの診療報酬請求事務演習

安全衛生

医療保険制度等の基礎知識

外来診療報酬算定と請求事務の知識

医科オリエンテーション

診療報酬請求事務演習

医療従事者の役割

　病院、クリニック、調剤薬局等での医療事務の基本作業ができる。
　【任意資格取得】　メディカルクラーク（医科）、調剤報酬請求事務技能認定

カルテの読解、診療報酬明細書の作成、点検（診察料、医学管理
料、投薬、注射、処置、手術麻酔、検査、画像診断、入院料等）

医師の補助業務（医療文書作成）

処方箋の読解、調剤報酬明細書の作成、点検

医事コンピュータ　患者受付、病名入力、外来・入院会計等の操作演
習

調剤報酬請求事務演習

医療従事者の周辺業務演習

訓練時間合計

訓
　
　
練
　
　
内
　
　
容

科　　　　　目 科　　目　　の　　内　　容

実
　
　
技

DPCのレセプト作成・点検

医事コンピュータ入力演習

学
　
　
　
科

健康管理、感染防止対策

調剤報酬算定と請求事務の知識

入院診療報酬算定と請求事務の知識

DPCの知識

就職支援

株式会社ニチイ学館 仙台支店 仙台教室
〒980-6115
仙台市青葉区中央1-3-1 アエル15階
TEL：022-723-1082
FAX：022-263-4049

～施設見学会を開催します！～

【開催日時】
令和7年10月2日(木) 13：00～14：00
令和7年10月8日(水) 10：00～11：00
令和7年10月23日(木) 10：00～11：00
令和7年11月4日(火) 13：00～14：00
【開催場所】
株式会社ニチイ学館 仙台支店 仙台教室

求職者訓練受講生の声
◇求職者訓練受講のきっかけ◇
『医療事務の職に就きたいと思い、この機会に応募した。』40代女性

『専門的な知識を身につけ、長く働ける医療事務で働きたいから。』30代女性

◇受講してよかったところ◇
『試験までがあっという間でしたが、資格取得できたこと。訓練中に就職が

決まったこと。』40代女性

『基本的な内容からしっかりと学ぶことができ満足している。仕事に繋げたい。』

20代女性


