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令和６年３月卒業の高校生用求人は、
令和５年６月１日以降に登録をお願いします。

※それ以前に入力いただいたお申し込みは差し戻しさせていただきます。
（来所の場合も６／１以前はお受けできません）
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１．求人情報を仮登録する（新規作成）

新規求人情報を登録

新規求人情報を登録

※大卒等・高卒求人は受付開始日が決まっています。
マイページから求人情報を仮登録することができます。
仮登録は新規で登録する方法と、以前に登録した求人を転用して登録する方法の二通りが
あります。
また、仮登録入力中の求人情報は一時保存できます。ただし、一時保存中は新規に別の
求人を仮登録できません。

「求人者マイページホーム」画面から 新規求人情報を登録 ボタンを
クリックします。

新規
作成

新規求人情報を登録 ボタンをクリックします。
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４ページの「求人仮登録」画面に進みます。

求人情報を入力
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求人情報を入力 をクリックします。



新規求人情報を登録

転用
作成

「求人者マイページホーム」画面から 新規求人情報を登録 ボタン
をクリックします。

転用して作成したい求人の下部にある この求人情報を転用して登録 ボタンを
クリックします。

２．求人情報を仮登録する（転用作成）

この求人情報を転用して登録

3４ページの「求人仮登録」画面に進みます。



「求人区分」の「区分１」で 新規学卒者等を選択し、区分１詳細で大卒等（大卒等詳細
で学歴を選択）または高卒を選択します。
※求人の対象年度を確認してください。（2024年（令和6）年３月卒業の求人）

青少年雇用情報まで入力を進めます。
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令和2年度・令和３年度・令和4年度 の情報を入力してください。
※転用作成の場合は、昨年作成の年度になっていますので修正してください。
※対象人数が０人でも入力をお願いします。

2024（令和6）年3月卒業の求人

2

4

3

2

4

3



学卒求人は、マイページから取消や内容変更が出来ませんので、
やむを得ず変更が必要となった場合はハローワークへご相談ください。

求人仮登録完了 画面が表示されたらハローワークへのご依頼が完了です。

ハローワークで改めて内容を確認し、登録完了となります。
※仮登録完了後、正式に受理するまでお時間を頂く場合があります。
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青少年雇用情報まで入力し、 完了 をクリックします。



３．パスワードを忘れたとき（パスワード再登録）

求人者マイページにログインするためのパスワードを忘れた場合、パスワードを再登録
できます。

ログイン画面で パスワードをお忘れの方 をクリックします。

６

求人者マイページ
にログイン

マイページにログインするためのID（メールアドレス）を入力します。

入力したアドレスに「パスワード再登録申込受付通知」が届きますので、再登録するパス
ワードとメールに記載されている認証キーを入力し 完了 ボタンをクリックしてください。

「ID」を忘れた場合は、
インターネットでの手続き
は出来ませんので管轄の
ハローワークにご連絡
ください。



４．申込状態を表す「ステータス表示」の解説
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ステータス表示 状 態

ハローワーク確認中

求人仮登録や求人内容の変更等により申し込んだデータを、ハローワークにて確認
している状態です。
※この表示中は、求人者にて求人内容の変更を行うことが出来ないので、条件変更
や誤りがあった場合はハローワークにご連絡ください。

差し戻し中

求人仮登録や求人内容の変更等により申し込んだデータについて、ハローワークか
ら修正依頼がきている状態です。修正依頼の内容は親アカウントのメールアドレス
へ直接メールが送信されます。
※この表示中は、求人者にて求人内容の変更を行うことが出来ます。

編集中

有効中の求人や差し戻し中の求人について、内容の変更（修正）を行っている状態
です。
変更データをハローワークへ申し込む場合は、「編集内容を申込」をクリックする
必要があります。

無効
求人が無効になっている状態です。
求人を再度公開する場合は、求人者マイページホームの「新規求人情報を登録」か
ら求人仮登録する必要があります。



入力についてご不明な点がありましたら

ハローワークインターネットサービスの

求人者マイページの利用者マニュアル

をご確認下さい。

操作方法についての
お問い合わせ

マイページ専用ヘルプデスク

TEL 0570-077450
受付日時：月曜日～金曜日
９：３０～１８：００
（年末年始・祝日除く）

みやぎハローワークキャラクター
「ガンちょーさん」

ご不明な点は、ハローワーク白石
学卒担当までご連絡ください。

☎0224-25-3107


