
令和 7 年 2 月 20 日開講 求職者支援訓練 

 

5-06-14-001-00-0437（ 基礎コース ） 

パソコンビジネス基礎科 
 

 

 

東京パソコンアカデミー 古淵校 
 

〒252-0344 神奈川県相模原市南区古淵 

     2-18-3山政第 1ビル 4F 

※本コースの特長 
パソコン基礎から実施するので初心者も安心。基礎からビジネス文書作成・表計算・プレ
ゼンテーションまで、企業で最も使用頻度の高いソフトに限定し、その分応用技能まで習
得し、企業から必要とされる人材になることを目標とします。任意受験ですが、ＭＯＳ資
格の取得も可能です。受講者の 9 割以上が毎回受験しており、履歴書強化に役立ててい
ます。当教室が試験会場ですので、いつも学んでいる教室で受験することができます。 

●お問合せ先 東京パソコンアカデミー 古淵校 

担当 中島・三井（平日 10:00～17:00） 

TEL  042-730-3366 

 

●使用教材 

・Word2019（興学社出版 3,500円） 

・Excel2019（興学社出版 3,500円） 

・PowerPoint2019（興学社出版 2,000円）他 

●使用ＯＳ Windows10 

●使用オフィスソフト Microsoft Office2019 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

教室内です♪ 

 

 
  
 
 
 
 
 
 

講師の画面をプロジェクターで確認し

ながらパソコン操作できます♪ 

 

 

 

 

 

 

 

駅徒歩 30秒！校舎全景です♪ 

 

 

 

 

 

 

画面遷移を豊富に掲載！ 

わかりやすいオリジナルテキスト 

 

●本コースの過去の就職実績 

・大手カード会社（一般事務：パート：川崎市：40代女性） 

・行政書士事務所（事務：パート：厚木市：30 代女性） 

・介護系総合企業（SV 職：契約社員：川崎市：20代男性） 

・環境設備会社（一般事務：契約社員：相模原市：40 代女性） 

・歯科技工会社（営業事務：正社員：町田市：40 代女性） 

・大学（一般事務：パート：相模原市：50 代女性） 

・人材派遣会社（一般事務：パート：相模原市：40代女性） 

・市役所（一般事務：パート：海老名市：50代女性） 

・製薬会社（一般事務：パート：厚木市：20代女性） 

・人材派遣会社（テレオペ：パート：相模原市：50代女性） 

・保育園（保育士：パート：川崎市：60 代女性） 

訓練施設等の写真 


