
令和 7 年 11 月 20 日(木) 開講 求職者支援訓練 
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5-07-14-001-00-0266（ 基礎コース ） 

パソコンビジネス基礎科 
東京パソコンアカデミー 相模大野校 
 

〒252-0303 神奈川県相模原市南区 

        相模大野 7-24-15-2F 

登戸 3356-1-1 

      藍田ビル 3F-A 

●使用教材 

・Word365（興学社出版 3,500円） 

・Excel365（興学社出版 3,500 円） 

・PowerPoint365（興学社出版 2,000 円）他 

●使用ＯＳ Windows11 

●使用オフィスソフト Microsoft Office365 

訓練施設等の写真 
●同コースの過去の訓練での就職実績 

（令和 7 年度コース） 

・市役所（事務：パート：相模原市：50 代） 

・医療コンサルタント（一般事務：正社員：相模原市：30 代） 

・物流業（一般事務：派遣：秦野市：40 代） 

・銀行（事務：契約社員：厚木市：50 代） 

・保育園（保育事務：契約社員：綾瀬市：30 代） 

・病院（医療事務：パート：横浜市：60 代） 

・卸小売業（一般事務：パート：川崎市：30 代） 

・年金事務所（事務：契約社員：相模原市：50 代） 

・ 

 

 

●お問合せ先 東京パソコンアカデミー相模大野校 

担当 田嶋・有馬（平日 10:00～17:00） 

TEL 042-702-2266 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

教室外観です♪ 

 

 

 

 

 

 

 
授業風景です♪ 

受講生の声 
◆ 丁寧に教えてもらえて、充実し

た訓練だった。 
◆ 苦手だったパソコンを習得する

事が出来た。自身の強みとなっ
た。 

◆ MOS の資格を取る事が出来た。 
◆ 履歴書や職務経歴書の記載方法

を教えてもらって役立った。 
◆ パソコンのスキルを習得し、 

面接でアピールできた。 
 

使用するテキストです♪ 

 

本コースの特長 
パソコン基礎からビジネス文書作成・表計算・プレゼンテーションまで、幅広い一般業
務を行うスキルを基礎から応用まで習得し、企業から必要とされる人材になることを目
標とします。社会人としてのマナーを身につける授業も実施しており、「就職力」ＵＰに
もつながります。任意受験となりますが、ＭＯＳ資格の取得も可能です。当教室が試験
会場ですので、いつも学んでいる教室で受験することができます。 
東京パソコンアカデミーでは神奈川４教室（古淵・相模大野・本厚木・登戸）において、
求職者支援訓練を制度開始当初より実施しております。※注意 今回は相模大野校のみ
での開講です。 


