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(株）キャンテック

Apartment management specialist

ビルメンテナンス ×人材のスペシャリスト

私たちはハウスクリーニングの会社として創業し、現在では住環境に関す
る様々なサービスを提供する企業へと発展して参りました。
管理員・清掃員代行業務を中心として、人材紹介や人材派遣などの人材サ
ービスや、日常清掃・定期清掃・特別清掃等の清掃業務をワンストップで
提供します。



仕事内容
（共用部の
日常清掃）

• マンション共用部の掃き・
拭き・モップ掛け等の清掃を
行います。

• 主にマンション館内（エン
トランス、エレベーター、廊
下、階段、管理員室、集会室、
その他共用施設 等）やマン
ション敷地（駐車場、駐輪場、
アプローチ、外周 等）が清
掃範囲となります。

• 日常的に発生する汚れをコ
ツコツと清掃し、キレイな状
態を保つ役割を果たします。



仕事内容
（受付・応対
業務）

• マンション居住者や各種
来訪者への対応を行います。

• 共用施設の貸し出し予約
の受付や、各種申請の受付、
共用部の鍵の貸し出しなど
の業務です。

• 例えば駐車場や駐輪場を
借りたい、キッズルームを
予約したい、来客駐車場を
予約したい、エレベーター
点検の為に鍵を貸し出して
欲しい等、様々なお問い合
わせに対応します。



仕事内容
（巡回・点検
業務）

• マンション内外の巡回・
点検を行います。

• 主に目視にて管球切れや
建物の破損、不審物が無い
かなどを巡回しながら点検
を行います。

• あくまで専門的な資格が
無くても行える作業のみな
ので安心して下さい！

• マンションによっては水
道メーターの検針なども行
います。



仕事内容
（報告業務）

• マンションに届いた各業者
様や管理会社から届いたお知
らせ等を掲示板等に掲示しま
す。

• また、1日の終わりに管理
日誌や清掃チェック表を記載
します。

• 業務中に不明点や問題があ
りましたら、自己判断をせず
に必ず会社まで報告をして頂
きます。



シニア世代の方も多く
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