
有効中求人の更新予約が

可能になりました

事業主のみなさまへ

求人票の紹介期限日の14日前から有効中の求人を

事前に更新予約することができます。

更新予約された求人はハローワークで内容を確認し、承認されると有効期限日の翌日
に公開されます。
ただし、有効期限日間近の「求人更新予約の申込」はハローワークの処理が間に合わ

ず、有効期限切れにより一時的に無効になる場合がありますので、期限に余裕を持って
お申し込みください。
また、更新予約の申し込みが承認された求人に対して、求人の編集、求人取り消しの

申し込みまたは紹介保留の申し込みをすると、更新予約の申し込みが無効になります。
更新予約が不要となり削除したい場合や内容を変更したい場合は、ハローワーク横浜 事
業所部門にお問い合わせください。

「求人者マイページホーム」画面の「有効中求人更新予約」ボタンをクリックします。❶

ハローワーク横浜 事業所部門 TEL：045-663-8609 (31#)

https://jsite.mhlw.go.jp/kanagawa-hellowork/list/marumaru.html   E-mail：yokohamapeso09@mhlw.go.jp

クリック

「有効中求人更新予約」ボタンの表示について

有効期限が近い求人情報がない場合「有効中求人更新
予約」ボタンは表示されません。

注意



求人更新予約の申し込みが完了すると、求人更新予約の申し込みが完了メッセージがメールで届きます。

ハローワークで内容を確認の上、求人の更新が行われます。

➍
「求人更新予約を申込」ボタンをクリックします。

求人情報変更の申し込み完了画面で「完了」ボタンをクリックします。

求人更新予約を申込

➌
編集画面が表示されますので、変更箇所を入力し「完了」ボタンをクリックします。

求人情報変更における注意事項画面で「ＯＫ」ボタンをクリックします。

※職種・求人区分（フルタイム、パート等）・トライアル雇用・就業場所・雇用形態欄は
変更できません。

「この求人の更新予約を登録」ボタンをクリックします。❷

ステータスが「編集中(更新予約)」の場合は、データ送信が完了していません！

「完了」ボタンを押下した後、求人者マイページ上にある「求人更新予約を申込」ボタンを押し、再度表示される「完了」ボ

タンを押下することでデータ送信が完了します。

データ送信が正常に完了しますと、ステータスが「編集中(更新予約)」から「ハローワーク確認中(更新予約)」に変わります。

注意

クリック
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