
求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

65歳以下

令和7年12月26日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

39歳以下

令和7年12月26日 人 キャリア形成

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～15時00分

(2)9時00分～16時00分

(3)9時00分～17時00分

不問

令和7年12月24日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時15分～12時15分

(2)8時15分～17時15分

不問

令和7年12月24日 人 不問

正社員以外

（フルタイム）
(1)9時00分～17時25分

不問

令和7年12月24日 人 不問

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時45分～12時00分

(2)8時45分～17時00分

59歳以下

令和7年12月22日 人 定年を上限

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時00分～17時00分

64歳以下

令和7年12月19日 人 定年を上限

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)14時00分～19時00分

(2)16時00分～21時00分

(3)16時00分～19時00分

59歳以下

令和7年12月19日 人 定年を上限

14160- 7832451 230,000円～260,000円

●営業部・工事部での事務業務 
●電話応対、事務所内清掃（トイレ含む）などその他事務作業 
　＊Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔｏｆｆｉｃｅ使用 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社　カタヤマ 一般事務／本社　●
年間休日数１２２日

●

神奈川県大和市つきみ野
２丁目１－９ 

　本社

株式会社　ベストライ
フジャパン

経理事務員／管理者 神奈川県大和市南林間２
丁目１０－５　ベス卜ラ

イフビル５Ｆ

職種 仕事内容
採用
人数

14160- 7821251 250,000円～300,000円

●ＰＣ入力（会計ソフト・エクセル）●来客・電話対応　など 
　＊簿記２級程度の知識が必要です。 
　＊この募集は経理部門の管理職となります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
※変更範囲：変更なし

1

14160- 7791351 1,225円～1,350円

●クリニックにおける受付業務 
　＊患者様応対　＊窓口・電話応対　＊保険証確認　等 
　＊医療用パソコン（メディコム）の打ち込み 
　＊院内処方のための薬の処方準備　＊院内清掃　等 
 
☆お子様の急病や学校行事による休み等配慮します 
☆６０歳以上のシニアの方のご応募も歓迎です 
☆副業可（Ｗワーク可） 
☆制服貸与（服装・髪色ともに自由） 
☆扶養範囲内での勤務も可 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

市川医院　市川博昭 医療事務・受付　●
医療事務未経験の方

もご応募可●

神奈川県綾瀬市寺尾南１
丁目６－１７ 

 
相鉄線さがみ野駅からバ
ス　観音入口バス停から

徒歩２分

14160- 7790051 1,300円～1,400円

●会計事務所に渡す迄の書類作成　●タイムカードの取纏め・集計 
●給与計算　●銀行とのやり取り　●一般事務全般　●その他雑務 
　※お子様の急病や学校行事等によるお休みなど、考慮可能です。 
　※６０歳以上の方も活躍中です！ 
　※経理経験のある方は採用面・待遇面にて優遇します。 
　※ハローワークインターネットサービスに写真掲載中です。 
　　求人情報→詳細を表示→事業所画像情報からご覧頂けます！ 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

日商簿記２
級

株式会社　アール・
ティー

事務／経理・庶務 神奈川県綾瀬市早川２６
０５－１０ 

 
小田急・相鉄線　海老名
駅からバス　寺尾西バス

停下車徒歩３分

14160- 7762851 1,225円～1,225円

●店舗での車検、整備の受付（受付スタッフ：現在５名） 
●電話応対 
●ユーザー様の要望・希望等をＰＣ入力（専用ソフト使用） 
　※ワード・エクセルの入力ができればできます。 
●陸運局への書類提出等（軽自動車を使用・エリアは５ｋｍ圏内） 
●損害保険の事務処理 
　※会社負担にて保険の募集人資格を取得していただきます。 
 
◎お子様の行事等によるお休みに配慮します。 
◎副業可（Ｗワーク可） 
◎新車・中古車の様々な取扱がありますが楽しく働ける職場です。 
◎就業時間はご相談に応じます。　　　　【変更範囲：変更なし】

2

有限会社　スズキオー
ト大和

受付兼事務スタッフ 神奈川県綾瀬市深谷上２
丁目２番２号 

 
小田急・相鉄線海老名駅
からバス　嫁ヶ久保バス

停から徒歩１分

14160- 7795751 191,700円～191,700円

●ＰＣデータ入力、書類整理、電話応対等、 
　支店内での事務補助業務をお願いします 
＊職業訓練校修了生及び受講生のご応募も歓迎します 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

日本総合住生活株式会
社　神奈川西支店

事務補助業務 神奈川県大和市深見台３
丁目１－１３

14160- 7757151 1,280円～1,280円

●宅急便営業所での宅急便の受付 
　＊荷物受付対応：重量・大きさ計測作業を行っての受付業務 
　＊コールセンター業務：荷物に関する問い合わせ受付 
●まれに構内作業（荷物の構内移動等）をお願いする場合が 
　あります。 
 
　※社会保険に入る働き方・入らない働き方、選べます！ 
　※ＷワークＯＫです！ 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

2

ヤマト運輸株式会社
湘南主管支店　大和深
見営業所

受付事務　●１日３
時間～５時間／応相
談●曜日ご相談下さ

い

神奈川県大和市深見西６
－１－１６

14160- 7752451 230,000円～230,000円

●日報集計　●データ入力　●電話応対　●書類提出 
●計量事務（専用ソフト使用）●タイムカード集計 
●資料作成（エクセル、パワーポイント使用） 
 
　※日々の資源回収データ集計とデータ入力および資料作成が主な 
　　業務です。 
　※週２回の銀行窓口手続きや、取引先への書類提出など公用車 
　　（普通乗用車）を使用した外出（大和市内）もあります。 
　※会計補佐業務として預金出納の作成や会計データ入力も 
　　お願いします。 
　※仕訳の経験、もしくは簿記３級以上あれば尚可 
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

大和市リサイクル事業
協同組合

一般事務　●業務に
ついて丁寧に指導い

たします●

神奈川県大和市柳橋５－
１３－９

℡ 046-260-8609

令和８年１月５日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

（事務）ハローワーク大和求人情報



求人番号 就業時間
事業所名 賃金　／　就業場所 必要な免許資格

求人受理年月日 年齢制限
職種 仕事内容

採用
人数

℡ 046-260-8609

令和８年１月５日

ハローワーク大和

（大和公共職業安定所）
◎ 詳しい内容を知りたい方、応募を希望される方はハローワークの紹介窓口へお問い合わせください。応募にはハローワークが発行する紹介状が必要です。

◎ フルタイム求人は賃金を【月額換算】、パートタイム求人は賃金を【時間給換算】しております。

また、労働時間によって各種社会保険に加入できない場合があります。ご注意ください。

◎ ハローワークでは随時紹介を行っておりますので、この求人の中でもすでに決定済となっている場合があります。その際はあしからずご了承ください。

（事務）ハローワーク大和求人情報

パート労働者

（パートタイム）
(1)8時00分～17時00分

不問

令和7年12月18日 人 不問

正社員 変形（1年単位）

（フルタイム）
(1)9時00分～17時00分

64歳以下

令和7年12月15日 人 定年を上限

正社員 変形（1ヶ月単位）

（フルタイム）
(1)8時30分～17時15分

(2)8時30分～12時30分

64歳以下

令和7年12月11日 人 定年を上限

パート労働者

（パートタイム）
(1)9時00分～16時00分

不問

令和7年12月10日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～19時00分

(2)8時30分～16時30分

59歳以下

令和7年12月10日 人 定年を上限

正社員

（フルタイム）
(1)9時00分～18時00分

不問

令和7年12月9日 人 不問

正社員

（フルタイム）
(1)8時30分～17時30分

35歳以下

令和7年12月4日 人 キャリア形成

パート労働者 交替制あり

（パートタイム）
(1)8時30分～12時30分

(2)14時45分～18時30分

不問

令和7年12月4日 人 不問

14160- 7629451 185,000円～260,000円

●専用システムを使用しての産業廃棄物管理票の管理・入力 
●エクセル、ワードを使っての集計、書類作成など 
●電話対応、メール対応　●売上請求業務　●その他庶務全般　等 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

株式会社　県央資源セ
ンター

一般事務 神奈川県綾瀬市早川３０
８５番地 

 
小田急・相鉄線海老名駅
からバス　新橋バス停下

車徒歩３分

14160- 7723051 1,300円～1,300円

●ＰＣ業務（請求業務・書類作成等） 
●外勤業務（ヘルパー訪問・居宅事業所訪問） 
●庶務 
 
※外勤時等で社用車を運転します。 
（車種：軽自動車、エリア：綾瀬市、海老名市、大和市） 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　【変更範囲：会社の定める業務】

1

介護福祉士

介護隊　株式会社 介護事務 神奈川県綾瀬市寺尾台１
丁目１－２　笠間第一ビ

ル２Ｆ 
　介護隊　本部 

小田急・相鉄線海老名駅
からバス　富士塚バス停

下車徒歩１分

14160- 7538351 1,365円～1,365円

【障がいのある方の日中活動支援事業所でのお仕事】 
・請求事務、会計処理　・電話対応　・勤怠管理 
・近隣の銀行への入出金等（運転ができる方のみ） 
・その他事業所内の事務員業務全般 
 
　使用車種：軽自動車（公用車）　 
　運転エリア：藤沢市・茅ケ崎市 
 
 
 
 
※業務の変更の範囲：変更なし

1

社会福祉法人　県央福
祉会

事務員／ふじさわ爽
風舎

神奈川県藤沢市遠藤３５
５０－２ 

【ふじさわ爽風舎】 
小田急線湘南台駅からバ
ス　六地蔵バス停から徒

歩１分

14160- 7581551 196,000円～210,000円

●病棟回診・外来診療に陪席し、以下業務をお願いします。 
　＊カルテ記載やオーダーの代行入力 
　＊外来診察におけるＤｒの診察介助業務 
　＊書類作成（各種診断書、診療情報提供書、返事状等）代行　等 
 
　※医師や周囲のスタッフとコミュニケーションを取ることも 
　　大切な業務です。 
　※様々な業務の中でスキルの向上を目指したい方歓迎です。 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：法人の定める業務】

1

社会医療法人　三栄会
中央林間病院

医師事務作業補助者
（常勤）

神奈川県大和市中央林間
４丁目１４－１８

14160- 7525751 250,000円～300,000円

●エクセル、ワードを使用した資料作成、給与計算 
●電話対応、来客対応、その他雑務 
☆固定残業代の支給がありますが、残業は殆どありません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
【変更範囲：会社の定める業務】

1

株式会社　システム企
画

総務事務 神奈川県大和市桜森２丁
目２６の１３　二見ビル

３階 
　本社

14160- 7542651 230,000円～260,000円

●歯科助手業務（受付・電話対応・診療補助・その他） 
　※未経験でも基礎から指導しますので大丈夫です。 
　※レセプト業務はありません。※オリジナルマニュアル有り 
 
 
 
 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

こころ歯科大和クリ
ニック　中原　元

歯科助手／正社員●
マニュアル有！丁寧
な指導で安心スター

ト

神奈川県大和市柳橋１－
４－７　ドエルコスモ１

Ｆ、Ｂ

14160- 7469451 1,300円～1,300円

●パソコン入力（医療専用ソフト使用）　●カルテ整理、管理 
●新患受付登録と患者様の案内　●電話対応 
●診療費から自己負担分の会計処理 
 
◎お子様の学校行事等による休みに配慮します 
◎副業可（Ｗワーク可） 
◎職業訓練校修了生及び受講生歓迎 
 
 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

飯塚クリニック　飯塚
典男

医療事務《週２～３
日でＯＫ》

神奈川県大和市南林間１
丁目５－８　今木ビル２

階

14160- 7449151 200,000円～240,000円

●総務部にて入力確認作業 
電話応対、各種帳票類管理、ＰＣ入力業務、備品管理および発注等 
●経理業務の補助・支援作業 
 
※未経験の方には丁寧に指導します。 
 
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【変更範囲：変更なし】

1

武藤工業　株式会社 一般事務員【土日お
休み】【年間休日数

１２５日】

神奈川県大和市下草柳８
２５－４


